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PRESENTACION

Con fundamento a b dispgesto por los articulos 19 de la Ley Organica ée. fa
Administracién Publica Federal y 15 fraccion VYl del Reglamento interior del Registro
Agrario Nacional, la Coordinacion Interinstitucional da a conocer el presente Manual de
Organizacion.

£l presente Manual, contiene los objelivos, funciones y estructura organica de la
Coordinacién Interinstitucional, acordes a las atribuciones que le confiere ¢ Reglamento
Interior de este Organo Administrativo, a que habra de sujetarse el personal adscrito a
ésta Unidad Administrativa; teniendo como finalidad el otorgar a los solicitantes de sus
servicios, una atencion eficiente en apoyo al desarrollo agrario del pais. El Manual es de
aplicacién y observancia obligatoria, siendo |a titular de la Coordingcion
Interinstitucional, en coordinacién con el Jefe de Departamento, los responsables de su
debida difusién y cumplimiento.
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1. MARCO JURIDICO
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

LEYES

Ley Agraria.

Ley de @dquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Ley de Aguas Nacicnales.

Ley de Energia Geoténmica.

Ley de Hidrocarburos.

Ley de Energia Eléctrica.

Ley de Planeacion,

Ley de Sociedades de Solidaridad Social.

Ley Federal de Archivos.

L.ey Federal de Derechos.

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendarta,

Ley Federal de los trabajadores al servicio del estado, reglamentaria del apartado b) del
articulo 123 Constitucional.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica.
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Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley General de Desarrolio Forestal Sustentable.

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesidn de Sujetos Obligados.
Ley General de Transparencia y Acceso g la Informacion Publica.

Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcién,

Ley General de Responsabilidades Administrativas.

Ley Minera.

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Orgénica de los Tribunales Agrarios.

Decreto por el que se aprusba el Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y
Urbano 2013-2018.

Programa Sectorial de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano 2013-2018.

Plan Nacional de Desarrolio 2013-2018.

REGLAMENTOS

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Certificacidn de Derechos Elidales y
Titulacién de Solares.

Reglamento de la Ley Agraria para Fomentar la Organizacién y Desarrollo de la Mujer
Campesina.

Reglamento de 1a Ley de Aguas Nacionales.
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Reglamento de la Ley de Hidrocarburos,
Reglamento de la Ley de la Industria Eléclrica.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Accese a la Enformacaon Publica

Gubernamantal.

Reglamento de la Ley General de Desarrollo Forestal Sustentable.

Reglamento de la Ley Minera.

Reglamento Interior de la Procuraduria Agraria.

Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrclle Agrario, Territorial y Urbano.

Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional.

Reglamento Interior de los Tribunales Agrarios.

ACUERDOS

Acuerdo por el que se da a conocer el logotipo de identificacion del Registro Agrario
Nacional, Organo Desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y

Urbano.

Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias de
archivos y de gobierno abierto para la administracion plblica federal y su anexo Onico.

Acuerdo por el cual se da a conocer el formato oficial ff-ran-01 aplicable para ejidos,
comunidades y colonias, asl como el formato oficial ffl-ran-02 para sociedades, en
relacion con los framites que se llevan a cabe ante el Registro Agrario Nacional, Organo
Administrativo Desconcentrado de la Secrefarla de Desarrollo Agrario, Tertitorial y

Urbano.
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Acuerdo por el que se determinan los supuestos de consulia previa a los pueblos y
comunidades indigenas, por acciones yo proyectos que realice la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbane, asi como su Sector Coordinado y Agrupado.

Acuerdo mediante el cual se crea la plafaforma nacional de informacién registral v
catastral.

- Acuerdo por el que se establecen las Bases Generales para la rendicion de cuentas de
la Administracion Publica Federal y para realizar la entrega-recepeion de los asuntos a
cargo de los servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de
separarse de su empleo, cargo o comision.

Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion de los
procesos de entrega-recepcion y de ;*endtceén de cuenias de la Administracion Pablica
Federal.

Protocoio para la implementacion de consultas a pueblos y comunidades indigenas de
conformidad con estandares del convenio 169 de la Organizacidn Internacional del
Trabajo scbre pueblos indigenas y tribales en palses independientes.

CIRCULARES
TIERRAS

Circular numero 01/2017, relaliva a la inscripcidon de las sentencias gue tengan el
caracter de cosa juzgada, o bien 1as resoluciones adminisirativas dictadas por la
Secretaria de Desarrolio Agrario, Tertitorial v Urbano, conforme a las disposiciones de
la Ley de Hidrocarburos o de la Ley de la Industria Eléctrica, cuando se trale de
terrencs, bienes o derechos ejidales o comunales.

Circular niimero 03/2017, relativa a los tramites que requieren dictamen u opinién
tacnica de la Direccidn General de Gestidn Forestal y Suglos de la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales (SEMARNAT).

Constitucion de ejidos. Asamblea, Acuerdos de voluntad. Circular DJ/RAN/I-1,
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Asentamiento Humano. Circutar DIRAN/-2.

Titulacion de Solares Destinados a Establecimientos Religiosos. Circutar DJ/RAN/I-4,
Regularizacion. Parcelamiento. Division de las parcelas. Gircular DY/RAN/-8
Asignacion de Derechos Sobre Tierras de Uso Comdn. Circular DJ»’R;&NH@,

Fusion de Ejidos. Circular QJIRAN!M 0.

Divisién de Ejidos y Comunidades. Circular DJ/RAN/-11,

Incorporacion de Tierras. Incorporacion de tierras de dominio pleno al régimen ejidal.
Circular DJ/RANA-13.

Convenios de ocupacién previa. Circular DJRAN/-14,
Adopcién del Dominio Pleno. Circular DJ/RAN/-18.

Afectacidn de Tierras Ejidales © Comunales con motivo de Procedimientos
Expropiaforics. Circular DJ/RAN/-20.

“Aportacion de Tierras de Uso Comun de Elidos y Comunidades a Sociedades Civiles o
Mercantiles. Circular DJ/RAN/-21,
ORGANIZACION ECONOMICA Y SOCIAL

Circular ndmero 04/2017, relativa & los criterios para la calificacion registral de las Aclas
de Asamblea de Eleccion de los Organos de Representacion de los Niicleos Agrarios.

Eleccion y Remocion de Organos de Representacion de Vigilancia. Circular DI/RAN/I-1
Formas de Organizacion Interna. Parcelas con destine especifico, Circular DJ/RANAI-3.

Forma de Organizacion Interna. Junta de Pobladores, Inscripcidn, Circular DJRAN/I-4.
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Colonias Agricolas y Ganaderas. Inscripcion del Reglamento Interno.  Circular
DJRANALS, :
DERECHOS INDIVIDUALES

Circular nimero 002/2016 sobre elaboracion de padrongs de gjidatarios 6 comuneros.
Circutar nimero 003/2016, sobre la pérdida de la calidad de ejidatario.

Transmision de Derechos Agrarios por Sucesidn. Depésito de Lista de Sucesores en
Delegaciones. Lista de Sucesores en Delegacion. Circular DJ/RANMI-T.

Enajenacion de Derechos Parcelarios. Circutar DJ/RAN/AK-2.

Acaptacion y Separacion de Ejidatarios. Circular DJ/RAN/I-3.

Avecindados como se acredita esta calidad. Circular DJ/RAN/-4.

Posesionarios. Regularizacién de tenencia de posesionarios. Circular DI/RANA-S.
Expedicitn de certificados parcelarios. Circular DJ/RAN/II-G,

Constancia de derechos. Circular DJ/RAN/N-10.

Procedimiento para aceptacion y separacion de ejidatarios en aquelios casos en los que
ne coincidan los padrones de sujetos de derechos inscrifos en el Registro Agrario
- Nacional con las personas gue esldn en posesion de las tierras glidales. Circular
DJ/RANIN-2.

SOCIEDADES

Circular ndmero 02/2017, sobre los requisitos para la enlrega de certificados v titulos a
un tercero que actia en caracter de mandatario.




SEDATU

SRORNTARIA DR
DESARROLEO AGRARID,

AN

kegl s"ffr:;s Ag{{}rko Nacional

TERRITORIALY URBANG

COORDINACION
INTERINSTITUCIONAL
FECHA DE EXPEDICION PAGINA NUMERD
nla MES AND
19 X | 2017
MANUAL DE ORGANIZACION DE LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL FEChs ”;‘? "‘Cm””“?cm 14
FECHA LT ACTUALIZACION
l l

Expedientes individuales. Documentos que acrediten la identidad. Circular DJ/RAN/V-1.

Constancia de posesidn. Constancia de posesidn de expedientes individuales. Circular
DJ/RANV-2.

Reposicion y reimpresion de documentos. Reposicion v reimpresion de documentos y
expedicion de consfancias en caso de correcciones por errores maleriales. Circular
DJ/RANN-3.

Padron & historial de nicleos agrarios. Circular DJ!RAN!V—:&

Recepeion vy envid de los tramites inscritos en el Registro Federal de Tramites y
Servicios, a Oficinas Centrales del Registro Agraric Naciong!, Circular DJ/RANNV-5.
SENTENCIAS

De sentenclas. Circular DJ/RAN/VI-1.

Requerimienios de informes y emplazamiento a juicio, Circular DJ/RAN/VI-2,

LINEAMIENTOS

Lineamientos Generales para la Clasificacién y DesclasHicacién de la Informacidn de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Priblica Federal.

Lineamientos Generales para la Qrganizacion y Conservacion de los Archivos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Pablica Federal.

Lineamientos Internos sobre la constitucion y funcionamiento del grupo de trabajo de
seguimiento al Programa de Modernizacién del Catastro Rural Nacional del Registro
Agrario Nacional,

Lineamientos para la Operacién del Programa de Reguiarezac 4n y Regisiro de Actos
Juridicos Agrarios (FANAR) 2016,
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Lineamientos del Programa de Modernizacidn de los Registros Plblicos de la Propiedad
y Catastros.

Acuerdo mediante el cual se emiten los Linecamientos para la Integracion vy
Funcionamiento del Conseje Nacional de Ordenamiento Territorial y Desarrolio Urbano.
MANUALES DE OPERACION Y PROCEDIMIENTOS

Manual de entrega de documentos a sus beneficiarios. Texto vigente.

Manual de Operacion del Centro de Atencion.

Manual de Operacién del Fondo de Apoyo para Nicleos Agrarios sin Regularizar
{(FANAR) 2012.

Manual de organizacidn de la direccidn General de Catastro y Asistencia Técnica.

Manual de Organizacién General del Registro Agrario Nacional.

NORMAS TECNICAS
Anexo a medios magnéticos.
Anexo b cedula ¢1.

Anexo b cédula ¢2.

Anexo b 5.

Anexo b {7,

Anexo b 19,

Anexo o Manual de Edicion.
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Instructivo para realizar trabajos técnicos e informativos de expropiacién v la ejecucion
de decretos presidenciales de expropiacion de terrenos ejidales yfo comunales.

Norma técnica de estandares de exactitud posicional.
Norma téchica para el sistema gecdésico nacional,
Nerma técnica para la slaboracion de metadatos geograficos,

Norma técnica para la generacion, captacion e integracion de dalos catastrales y
registrales con fines estadisticos y geograficos.

Norma técnica sobre domicilics geograficos.

Normas técnicas para la delimitacién de las tierras al interior de ios nlcleos agrarios.
Normas técnicas para la elaboracion de trabajos técnicos & informativos de expropiacion
y ejecucion de decretos presidenciales de expropiacion.

CODIGO DE CONDUCTA

Acuerdo que tiene por objeto emitir el Codigo de Etica de los Servidores Publicos del
Gobierno Federal, las Reglas de Integridad para e! Ejercicio de la Funcidn Pubiica, y los
Lineamientos Generales para propiciar la Integridad de los Servitdores Publicos y para
implementar acciones permanentes que favorezcan su comportamiento élico, a traves
de los Comités de Etica y de Prevencién de Conflictos de Interés,

Cadigo de Conducta de las y los Servidores Publicos del Registro Agrario Nacional,

Bases para la Integracion, Organizacién y Funcionamiento del Comité de Etica y
Prevencidn de Conflictos de Interés en el Registro Agrario Nacional.

Procedimiento para someter quejas y/o denuncias ante el Comité de Etica y Prevencion
de Conflictos de Interés en el Registro Agraric Nacional,
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. ESTRUCTURA ORGANICA

1. Coordinacién Interinstitucional

1.1 Departamento de Coordinacion Institucional

i
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IV. OBJETIVOS Y FUNCIONES.

1. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Objetivo:

Coordinar con todas las Unidades Administrativas del Registro Agraric Nacional, las
Delegaciones de este Organo Desconcentrado, asf como los Centros de Atencién, la
correcla operacion de las Delegaciones de la Institucion para otorgar una adecuada

atencion a los usuarios.

Funciones:

« Coordinar con las Unidades Administrativas las acclones necesarias para la
adecuada atencion de los usuarios, asl como para la operacion de las
Delegaciones y Centros de Atencidn;

« Coordinar la implementacién de la planeacién estratégica con las Unidades
Administrativas del Registro, evaluar sus resultados, asi como dar seguimienio al
programa anual de trabajo y sus metas con base en el Plan Nacional de Desarrolic
y &f Programa Sectorial;

« Determinar e implantar, en coordinacion con las Unidades Administrativas, las
medidas gue sean necesarias para fortalecer el Sistema de Confrol Interno
Institucional, que contribuya a prevenir, disminuir y/o eliminar riesgos que pudieran
obstaculizar el cumplimiento de los objetivos, asi como proponer las estrategias y
atcciones que permitan controlarios y asegurar el logro de las metas;

« Evaluar de manera sistematica, que las Unidades Administrativas vy Delegaciones
- de Registro cumplan con los programas y proyectos del Registro;

g ga
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« Formular y proponer al Director en Jefe para su auforizacidn, en coordinacion con
las Direcciones Generales, las normas, procedimientios, mecanismos y crilerios
operativos para el funcionamiento de las Delegaciones y Centros de Atencién;

+ Auxiliar y apoyar a las Delegaclones en sus aclividades, tramites y gestiones ante
las areas sustantivas del Reqistro, asl como ante ofras dependencias y entidades;

e« Formular, en coordinacion con las Unidades Administrativas, las opiniones e
informes oficiales, asi como aguelios que les sean requeridos por el Director en
Jefe,

« Difundir, en coordinacién con la Direccidén General de Comunicacion Social de Ia
Secyetaria, los servicios que proporciona el Registro, derivados de las atribuciones
sefaladas en la Ley y sus Reglamentos para e intercambio de informacion,
ademas de apoyar las diversas solicitudes en materia de comunicacion;

+ Establecer la relacion con los Delegados Estatales del Registro, para el infercambio
de informacion periodistica relacionada con conflictos agrarios de las entidades
federativas;

« Coordinar la operacion y evaluar ¢l sistema de servicio de atencion a los usuarios
del Registro, a fravés de Centros de Atencidn, medios electrénicos, telefénicos o a
distancia;

¢« Coordinar con las Unidades Administrativas las audiencias que determine el
Director en Jefe;

= Presentar a consideracién del Director en Jefe, los estudios, proyectos o medidas
tendientes a mejorar la gestidn institucional de las Unidades Administrativas, asi
como &l servicio de afencidn a usuarios;

« Llevar a cabo la evaluacién de las Unidades Administrativas del Registro, asi como
el seguimientio e integracion de los indicadores de gestion en coordinacion con las
mismas, y

» Las demas funciones que determine el Director on Jefe.
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1.1 Departamento de Coordinacion Institucional

Objetivo:

Supervisar la correcta operacién de fas Delegaciones y ia aplicacion de la normatividad
en vigor, asi como los procesos y mecanismos ufilizados para brindar una eficiente
atencién y servicio a los promoventes del Registro Agrario Nacional, con el fin de

fomentar y mejorar los servicios que proporciona.

Establecer acciones de coordinacion que permitan sumar esfuerzos para mejorar el
sistema de servicio de atencidn al publico, con el fin de contribuir a la difusion y atencién

de los tramites vy servicios de la Institucion.

Funciones:

+ Realizar visitas de supervisién a las Delegaciones Eslalales a efecto de verificar
que su operacion y la de los Centros de Alencidn se apegue a la normatividad
expedida, cuando asi lo programe y determine la Coordinacion Interinstitucional.

¢ Formular, en coordinacion con las Unidades Administrativas del Registro, las
- normas, procedimientos, mecanismos y criterios operativos para ef funcionamiento

de los Centros de Alencion,

e Participar en la elaboracién del programa anual de trabajo de la Coordinacion
Interinstitucional, asi como en la formulacidén y enfrega de los seguimienfos

correspondientes.

e Auxiliar a las Delegaciones en sus actividades, tframites y gestiones ante las dreas

sustantivas del Registro.




SEDATU

SEURITARIA DR 5
o RRCLLO AQRARIG,

TR ORIALY URBANG Registro Agrario Naciona! :
£
COORDINAGION ;
INTERINSTITUCIONAL ;'
FECHA DE EXPEDICION PAGINA NUMERD ;

pia MES ANG

18 R | 2047

MANUAL DE ORGANIZAGION DE LA COORDINACION INTERINSTITUCIONAL | |- 2orA E’f ‘“‘CT“*“?‘C'GN 20
FECHA UL TIMA ACTUALIZACION
I E

« Supervisar la operacién del sistema de servicios de atencion a los usuarios del )
Registro, asi como evaluar sus resultados para mejorar la respuesta a Ia
ciudadania.

+« Atender las peticiones de informacion que sean remitidas a la Coordinacion
Interinstitucional por la Unidad de Transparencia del Registro, en el marco de la Ley
Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica v {a Ley General de
Transgparencia y Accaso a la Informacién Pablica.

e Elaborar las opiniones e informes oficiales, asi como aguellos que le sean 3
requeridos en el ambito de su competencia.

¢ Formular y proponer el establacimientc de estrategias de comunicacién para
asagurar la transparencia de los servicios que proporciona el Registro.

« lLas demas funciones que defermine el Director en Jefe y la Coordinacion
Interinstifucional, afines a las que le apteceden y las que le confieran olas
disposiciones legales aplicables.
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Con base en los Acuerdos del Comité de Mejora Regulatoria Interna del Reglstro
Agrario Nacional (COMERIRAN), en su Tercera Sesion Ordinaria de 2017, celebrada el
dia 19 de diciembre de 2017, el Lic. Froylén Rolando Hernéndez Lara, con fundamento
en lo dispuesto en los articulos 13 y 14, fraccidon VIl del Reglamentc interior del
Registro Agrario Nacional, expide a propuesta de la ftitular de la Coordinacién
Interinsfitucional, el presente Manual de - Qrganizacion de Ia Coordinacién
Interinsfitucional.

Frowg, U otk

LIC. FROYLAN ROLANDO HERNANDEZ LARA,
DIRECTOR EN JEFE

Valida el contenido del presente Manual de Organizacidn de la Coordinacion
Interinstitucional, la titular de dicha Coordinacion con fundamento en lo dispuesto en el
artfculo 15, fraccion VI del Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional,

MTRA. SUSANA TORRES HERNANDEZ
COORDINADORA INTERINSTITUCIONAL
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