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. INTRODUCCION

El presente Manual tiene como finalidad servir como un instrumento de apoyo para las
Unidades Administrativas de Oficinas Centrales y Delegaciones Estatales, para cumplir
con el marco normativo que regula las operaciones en materia de adquisiciones,
arrendamientos de bienes muebles y la prestacion de servicios de cualquier naturaleza,
asi como presentar las bases juridico-administrativas que fundamentan su actuacion y
contener las politicas internas y lineamientos que se deberan observar en los procesos de
adjudicacion.

Establecer los lineamientos de caracter general que orienten a las Areas requirentes de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del Registro Agrario Nacional y, a los servidores
publicos responsables de ejercer los recursos presupuestales por éstos conceptos, asi
como los procedimientos de operacién, registro, control e informacion de los actos vy
contratos que se celebren en la materia.

Programar el volumen de bienes y servicios que seran adquiridos y/o contratados,
atendiendo a las disposiciones de racionalidad, austeridad presupuestaria, contenidas en
el Presupuesto de Egresos de la Federacién en cada ejercicio presupuestario, publicado
en el Diario Oficial de la Federacion.

Definir competencias de decision para las adquisiciones de bienes de consumo, y de
inversion segun su importe y caracteristicas, de manera que asegure la satisfaccion
adecuada en la cantidad, calidad y tiempo de entrega de los requerimientos presentados
por las Areas administrativas solicitantes, de las Oficinas Centrales y las Delegaciones
Estatales.

Administrar las adquisiciones consolidadas de bienes de uso generalizado y la
contratacion de servicios, en los casos que por su naturaleza, volumen y monto, resulte
ventajosa para el Registro Agrario Nacional, conforme a lo dispuesto por el articulo 134
Constitucional y 26 de la Ley por regla general se adjudicaran las adquisiciones, los
arrendamientos y los servicios a través de Licitacion Publica, pudiendo seleccionar entre
los procedimientos establecidos en dicho articulo. Para cumplir con este propésito, la
Secretaria de la Funcion Publica ha expedido el Manual Administrativo de Aplicacion
General en Materia de Adquisiciones, arrendamientos y Servicios del Sector Publico que
contiene los procedimientos de adquisiciones cuya finalidad estéd encaminada a garantizar
la eficacia, eficiencia y transparencia en las licitaciones publicas, en los concursos por
invitacion a cuando menos tres personas, asi como las adjudicaciones directas, de modo
que el Registro Agrario Nacional celebre los actos y contratos en las mejores condiciones
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, crecimiento econémico,
generacion de empleo, eficiencia energética, uso responsable del agua, optimizacion y
uso sustentable de los recursos, asi como la proteccidon al medio ambiente y demas
circunstancias pertinentes.
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. GLOSARIO

Para los efectos de las siguientes Politicas, Bases y Lineamientos se entendera por:

Administrador del contrato o pedido

El administrador del contrato o pedido sera designado por el Titular de la DG del area que
solicite la contratacion o el Titular de la Delegacién, segun corresponda, y sera el Servidor
publico encargado de la supervisidon y seguimiento del contrato o pedido, mismo que se
encontrara sehalado en el mismo.

Area Contratante
La Direccién de Recursos Humanos y Materiales y el Titular de la Delegacion Estatal, en
el ambito de su competencia seran los facultados para realizar procedimientos de
contratacion a efecto de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios
que se requieran.

Area Requirente

Cualquiera de las areas que integran las Direcciones Generales y Delegaciones hasta
nivel de jefe de departamento y jefe de area, respectivamente, que soliciten o requieran
formalmente la adquisicion o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, con la
autorizacién del Titular de la DG o Titular de la Delegacién Estatal, correspondiente.

Area Técnica

Aquella que en el RAN elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacién, evalia la propuesta técnica de las proposiciones y es
responsable de responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos
aspectos realicen los licitantes; el Area Técnica, podra tener también el caracter de Area
Requirente.

Bienes Muebles
Los que con esa naturaleza considera el Cédigo Civil Federal.

Constitucion
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Convocante
Registro Agrario Nacional.

INDAABIN
Instituto de Administracion y Avaluos de Bienes Nacionales

Comité
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del RAN.

DELEGACIONES
Las Delegaciones Estatales del Registro Agrario Nacional.
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DG
Direcciones Generales del RAN

DGAJ
Direccion General de Asuntos Juridicos

DGFA
Direccion General de Finanzas y Administracion

D.O.F.
Diario Oficial de la Federacion.

DRF
Direccion de Recursos Financieros

DRHM
Direccién de Recursos Humanos y Materiales

.LV.A.
Impuesto al Valor Agregado.

Ley
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Licitante
Persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o bien invitacion a
cuando menos tres personas.

Manual
Manual Administrativo de aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

o][¢
Organo Interno de Control.

OLlI
Oficio de Liberacion de Inversion.

OAl
Oficio de Autorizacion de Inversion.

PND
Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.

PAAAS
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

RAN
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Registro Agrario Nacional

Reglamento
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Requisicion
Requisicién de compra de bienes y servicios.

Solicitud de Servicios
Oficio emitido por las unidades administrativas mediante el cual solicitan la contratacion
de servicios.

SRA
Secretaria de la Reforma Agraria

SFP
Secretaria de la Funcién Publica

SHCP
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

SE
Secretaria de Economia

SG
Secretaria de Gobernacion

SRM
Subdireccion de Recursos Materiales

Subcomité
Subcomité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios en las delegaciones estatales
del RAN.

Tratados
Definidos como tales en el articulo 2° Fraccion V de la Ley.

TLC
Tratado de Libre Comercio

Las definiciones contenidas en la Ley de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico y su reglamento se aplicaran segun corresponda.
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Const

MARCO JURIDICO

itucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos: D.O.F. 5/11/1917

TRATADOS

Tratado de Libre Comercio de América del Norte
D.O.F. 20-XI11-1993 Ultima Modificacion D.O.F. 17-VII-2006

Tratado de Libre Comercio entre México, Colombia y Venezuela

D. O. F. 09-1-1995 Ultima Modificacién D.O.F. 25-1X-2004 NOTA (QUEDA SIN
EFECTOS ENTRE MEXICO Y LA REPUBLICA BOLIVARIANA DE VENEZUELA A
PARTIR DEL 19-XI-2006)

Tratado de Libre Comercio celebrado entre México, y Costa Rica
D. O. F. 10-1-1995 Aclaracién D.O.F. 2-XI1-1999

Tratado de Libre Comercio entre México y Bolivia
D.O.F. 11-1-1995 Ultima Modificacion D.O.F. 2-111-1998

LEYES

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
D. O. F. 27-VIII-1932 Ultima Reforma D.O.F. 18-VII-2006

Ley de Amparo Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos
D. O. F. 10-1-1936 Ultima Reforma D.O.F. 24-1V-2006

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado “B” del Articulo 123 Constitucional.
D. O. F. 28-Xl11-1963 Ultima Reforma D.O.F. 03-V-2006

Ley Federal del Trabajo
D. O. F. 1-1IV-1970 Fe de Erratas 30-VI-1970
Ultima Reforma D.O.F. 17-1-2006

Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles
D. O. F. 31-Xl11-1975 Ultima Reforma D.O.F. 30-VI-2006

Ley Organica de la Administracion Publica Federal
D. O. F. 29-Xl1-1976 Aclaracion D. O. F. 11-11-1998
Ultima Reforma D.O.F. 01-X-2007

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 30-111-2006

Ley Federal de Derechos

D. O. F. 31-Xl11-1981 Modificada D.O.F. 27-XII-2006
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o Ley General de Bienes Nacionales
D.O.F. 20-V-2004 Ultima Reforma D.O.F. 31-VIII-2007

o Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos
D. O. F. 31-XI11-1982 Aclaracién D. O. F. 11-11-1998

e Ley de Planeacion
D. O. F. 5-1-1983 Ultima Reforma D.O.F. 13-VI-2003

e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacién
D. O. F. 31-Xl11-1985 Ultima Reforma D.O.F. 31-XI1-2000

e Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas Gubernamentales
D. O. F. 24-Xl11-1986

o Ley General de Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Medio Ambiente
D. O. F. 28-1-1988 Modificada: D.O.F. 12-11-2007
Ultima Reforma 05-VII-2007

e Ley Agraria )
D. O. F. 26-11-1992 Ultima Reforma D. O. F. 9-VII-1993 Ultima Reforma D.O.F. 17-
IV-2008

o Ley Federal de Procedimiento Administrativo
D. O. F. 4-VIlI-1994 Ultimas Reforma D.O.F. 24-XI11-1996
D.O.F. 30-V-2000

e Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D. O. F. 23-V-1996 Ultima Reforma D.O.F. 28-VI-2007

e Ley de Ingresos de la Federacion correspondiente a cada Ejercicio Fiscal.
D.O.F. 27-X11-2006

e Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
D. O. F. 4-1-2000 Ultima Reforma D.O.F. 01-X-2007 (28 de mayo de 2009)

e Ley de Fiscalizacién Superior de la Federacion
D. O. F. 29-Xl11-2000 Ultima Reforma D.O.F. 30-VIII-2007

e Ley del Impuesto Especial sobre Produccién y Servicios
D. O. F. 30-Xl1-1980 Ultima Reforma D. O. F. 01-X-2007

o Ley Federal de Instituciones de Fianzas
D. O. F. 29-Xl11-1950 Ultima Reforma D. O. F. 28-VI-2007

e Ley de Proteccion Civil para el Distrito Federal
D. O. F. 23-VII-2002 Ultima Reforma G.O. 10-1-2005



WQ-CLLSEL()—H’: POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN PAGINA
= . . MATERIA DE ADQUISICIONES,
AgrariolNaci m ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL

~ 09

REGISTRO AGRARIO NACIONAL 10de
DlRECClON GENERAL DE Ultima reforma 31 de marzo de 2015
FINANZAS Y ADMINISTRACION

cODIGOS

e Cddigo Civil Federal.
D. O. F. 26-V-1928 Ultima Reforma D.O.F 13-1V-2007

e Cddigo de Procedimientos Civiles para el Distrito Federal.
D. O. F. 26-V-1928 Ultima Reforma D. O. F. 19-X-1998
Gaceta Oficial D.F. 02-11-2007.

e Cddigo Federal de Procedimientos Penales.
D. O. F. 30-VIlI-1934 Ultima Reforma D.O.F. 28-VI-2007

e Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.
D.O.F. 24-11-1943 Ultima Reforma D.O.F. 13-VI-2003

e Cddigo Fiscal de la Federacion
D. O. F. 31-X1I-1981 Ultima Reforma D.O.F. 1-X-2007

REGLAMENTOS

e Reglamento de Escalafon de los Trabajadores de la Secretaria de la Reforma
Agraria
9-1X-1980 (fecha de expedicion)

¢ Reglamento del Instituto de Administracién y Avalluos de Bienes Nacionales y se
reforma el Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.
D.O.F. 2-1X-2004

¢ Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
D.O.F. 28-VI-2006

e Reglamento del Cddigo Fiscal de la Federacién
D. O. F. 29-11-1984 Ultima Reforma D.O.F. 21-V-2002

e Reglamento del Registro Publico de la Propiedad del Distrito Federal
D. O. F. 5-VI11-1988

e Reglamento de las Comisiones de Seguridad, Higiene y medio ambiente en el
Trabajo, del régimen del ISSSTE.
D.O.F. 22-V-1998

e Reglamento Interior de la Secretaria de la Reforma Agraria
D. O. F. 11-VII-1995 Ultima Reforma D. O. F. 30-111-1998

e Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional
D. O. F. 9-1V-1997
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Reglamento Tipo que deberan adoptar los administradores de los inmuebles
propiedad Federal ocupados por distintas oficinas gubernamentales, para la
administracion, rehabilitacion, mejoramiento, conservacion y mantenimiento
constantes.

D. O. F. 14-V-1997

Reglamento de la Ley del Servicio de la Tesoreria de la Federacion.
D. O. F. 15-111-1999 Ultima Reforma 07-V-2004

Reglamento del Registro Publico de la Propiedad Federal
D. O. F. 4-X-1999

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicio del Sector
Publico
D.O.F. 28-VIII-2010

Reglamento del articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el
cobro de finanzas otorgadas a favor de la Federacién, del Distrito Federal, de los
Estados y de los municipios, distantes de las que garantizan obligaciones fiscales
federales a cargo de terceros.

D. O. F. 15-1-1991

DECRETOS

Decreto por el que se crea la Medalla Benemérito de la Reforma Agraria.
D. O. F. 8-1V-1972

Decreto para realizar la entrega-recepcion del informe de los asuntos a cargo de
los servidores publicos y de los recursos que tengan asignados al momento de
separarse de su empleo, cargo o comision.

D.O.F. 14-1X-2005.

Decreto por el que se establece el Calendario Oficial.
D. O. F. 6-X-1993 Ultima Reforma 27-1-2006

Decreto para la coordinacion de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
D. O. F. 22-VI-1994 Ultima Reforma D.O.F. 28-1-2004

Decreto que establece las bases para el pago de aguinaldo o gratificacion de fin
de ano, correspondiente a 2006 (asi como los correspondientes a cada ejercicio
fiscal).

D.O.F. 17-X1-2006

Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio Fiscal del afio 2010
(asi como los correspondientes a cada ejercicio fiscal).
D.O.F. 28-XI11-200
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o Decreto por el que se establecen diversas medidas en materia de adquisiciones,
uso de papel y de la certificacion de manejo sustentable de bosques por la
Administracion Publica Federal.

D.O.F. el 05 de septiembre de 2007

o Decreto que establece las medidas de austeridad y disciplina del gasto de la
Administracion Publico Federal.
D.O.F. 27-XI1-2006

ACUERDOS

e Acuerdo por el que las Entidades de la Administracion Publica Paraestatal se
agruparan por sectores a efecto de que sus relaciones con el Ejecutivo Federal, se
relacionen a través de las Secretarias de Estado o Departamentos Administrativos.
D. O. F. 3-1X-1982

e Acuerdo por el que las Entidades de la Administraciéon Publica Federal, se
agruparan por Sectores a efecto de que sus relaciones con el Ejecutivo Federal,
se realicen a través de las Secretarias de Estado o Departamentos
Administrativos.

D. O. F. 3-1X-1982 Ultima Reforma D.O.F. 19-1-2005

e Acuerdo por el que se fijan los criterios para la aplicacién de la Ley Federal de
Responsabilidades, en lo referente a familiares de los Servidores Publicos.
D. O. F. 11-11-1983

e Acuerdo por el que los titulares de las dependencias, coordinadoras del Sector y
de las propias entidades de la Administracion Publica Federal, se abstendran de
proponer empleo, cargo o comisién en el Servicio Publico o designar en su caso, a
representantes de eleccion popular.

D. O. F. 31-X-1983

e Acuerdo por el que se establece la estratificacion de las micro, pequefias y
medianas empresas
D. O. F. 30-VI-2009

e Acuerdo que establece la informacion relativa a los procedimientos de licitacion
publica que las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo por
transmisién electronica o en medio magnético, asi como la documentacion que las
mismas podran requerir a los proveedores para que éstos acrediten su
personalidad en los procedimientos de licitacion publica.

D. O. F. 11-IV-1997

o Acuerdo que establece los lineamientos para la contratacién de los servicios de
telefonia de larga distancia por parte de las dependencias y entidades de la
Administracion Publica Federal.

D. O. F. 7-V-1997
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e Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos a que se sujetara la guarda,
custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental.
D. O. F. 25-VIII-1998

e Acuerdo por el que se establecen los lineamientos para la enajenacion onerosa de
inmuebles de propiedad federal que no sean Uutiles para la presentacion de
servicios publicos.

D. O. F. 30-XI11-1998 Ultima Reforma D.O.F. 16-VI1I-2000

¢ Acuerdo que establece los lineamientos generales para la aplicacion del Programa
de Ahorro de Energia en Inmuebles de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 16-111-1999 Ultima Reforma D.O.F. 27-VI-2003

e Acuerdo que establece los lineamientos y estrategias generales para fomentar el
manejo ambiental de los recursos en las oficinas administrativas de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. 13-11I-2004

e Acuerdo por el que se expide el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracién Publica Federal.
D.O.F. 3-1X-2002 Ultima Reforma D.O.F. 31-XII-2004

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditacion
del grado de contenido nacional, tratandose de procedimientos de contratacion de
caracter nacional.

D. O. F. 3-111-2000 Ultima Reforma 04-1-2007

e Acuerdo por el que se establece la informacion relativa a los procedimientos de
licitacion publica que las Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Federal deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo
por transmision electrénica o medio magnético, asi como la documentacion que
las mismas podran requerir a los proveedores para que estos acrediten su
personalidad en los procedimientos de Licitacion Publica.

D. O. F. 11-IV-1997

e Acuerdo que establece lineamientos para la contratacion de los servicios de
telefonia de larga distancia por parte de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal.

D. O. F. 07-V-1997

e Acuerdo por el que se establecen las reglas para la determinacion y acreditaciéon
del grado de contenido Nacional tratandose de procedimientos de contratacién de
caracter Nacional.

D. O. F. 3-111-2000 Ultima Reforma 04-1-2007

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de los medios
remotos de comunicacion electronica, en el envié de propuestas dentro de las
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licitaciones publicas que celebren las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal, asi como en la presentacion de las
inconformidades por la misma via.

D. O. F. 09-VIII-2000

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacion del margen de
preferencia en el precio de los bienes de origen nacional, respecto del precio de
los bienes de importacion, en los procedimientos de contratos de caracter
internacional que realizan las dependencias y entidades de la Administraciéon
Publica Federal.

D. O. F. 12-VII-2004 Ultima Reforma 20-1-2006

Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la orientacion,
planeacion, autorizacion, coordinacién, supervision y evaluacion de las estrategias,
los programas y las campanas de comunicacion social de las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal para el ejercicio fiscal 2007.

D.O.F. 08-11-2007

Acuerdo por el que se establecen las reglas para la aplicacién de las reservas
contenidas en los capitulos de compras del sector publico de los tratados de libre
comercio suscritos por los Estados Unidos Mexicanos.

D. O. F. 28-11-2003 Ultima Reforma 15-VI11-2003

Acuerdo que establece los Lineamientos y Estrategias Generales para Fomentar el
Manejo Ambiental de los Recursos en las Oficinas Administrativas de las
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Federal.

D.O.F. el 15 de marzo de 2001

LINEAMIENTOS.

Lineamientos para contratacién de seguros sobre bienes patrimoniales, a cargo de
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Federal.

D. O. F. 02-V-1994 Aclaracién 20-V-1994

Ultima Reforma 24-X-2003

Lineamientos Generales relativos a los Aspectos de Sustentabilidad Ambiental
para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. el 31 de octubre de 2007

Lineamientos para las adquisiciones de papel para uso de oficina por parte de las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal.
D.O.F. el 02 de enero de 2009

Lineamientos especificos para la aplicacion y seguimiento de las medidas de
austeridad y disciplina del gasto de la Administracion Publica Federal.

D.O.F. el 29-XI11-2006

Modificaciones y adiciones 14-V-2007

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
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D.O.F. el 09-1X-2010

CIRCULARES Y OFICIOS

Oficio-Circular a los Titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracién Publica Federal en el que se establece la politica en materia de
arrendamiento inmobiliario.

D. O. F. 19-1V-1990

Oficio-Circular mediante el cual se da a conocer los Lineamientos para la
Contratacion de Seguros sobre Bienes Patrimoniales, a cargo de las dependencias
y entidades de la Administracién Publica Federal.

D. O. F. 2-V-1994 Ultima Reforma D. O. F. 24-X-2003

Oficio-Circular mediante el cual se da a conocer los Lineamientos para la
contratacion de seguros sobre bienes patrimoniales, a cargo de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Federal. (Dirigidos a los Oficiales
Mayores de las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal).
D. O. F. 19-VIIlI-1994 Ultima reforma D. O. F. 24-X-2003

Oficio-Circular numero 001 de la Oficialia Mayor de la Secretaria de la Reforma
Agraria, mediante la cual da a conocer los lineamientos y normas que regulan el
ejercicio de las asignaciones autorizadas.
D. O. F. 11-VI-1995 (fecha de expedicion)

Oficio-Circular por el que se dan a conocer los lineamientos por los que se
establece un mecanismo de informacién con base en indicadores de gestion
conforme a los cuales las Representaciones, Delegaciones, y oficinas con que
cuentan las dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi
como la Procuraduria General de la Republica en el exterior, deberan reportar sus
erogaciones, actividades y el cumplimiento de los programas a su cargo.

D. O. F. 4-11-1998

Oficio-circular por el que se establece el procedimiento que deberan observar las
dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal y las entidades
federativas que realicen contrataciones con recursos federales, previo a la
formalizacion de los contratos o pedidos que sean celebrados bajo el ambito de las
leyes de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, para verificar que los
proveedores o contratistas estan al corriente en sus obligaciones fiscales.

D. O. F. 19-1X-2008

Oficio-circular numero SNCGP/236/2000, dirigido a los contralores Internos de las
dependencias de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 17-111-2000.

Oficio No SNCGP/300 del 506 al 526/2001, dirigido a los Oficiales Mayores de las
dependencias de la Administracion Publica Federal.
D. O. F. 15-VI-2001
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Oficio No 200/223/2001, mediante el cual se informa de la participacion de la
Unidad de los Comités, referente al Organo Interno de Control.
D. O. F. 17-1X-2001

Oficio No UNAOPSPF/309/AD/0377 al 397/2002 dirigido a los Oficiales Mayores
de las Dependencias de la Administraciéon Publica Federal la cual informa los
resultados de las evaluaciones que practica esta Dependencia en relacién con los
contratos de Adquisiciones, Obras publicas y servicios, y que fueron suscritos al
amparo de la abrogada Ley de Adquisiciones y Obras Publicas, se la podido
advertir que diversas dependencias y entidades, al pactar con los respectivos
proveedores y contratistas, previeron la aplicacidn de penas convencionales,
estableciendo que dicha penalizacién se calculara tomando como referencia el
monto total del contrato.

D. O. F. 10-1V-2002 Ultima Reforma D.O.F 24-X-2003

Oficio por el que se establecen modificaciones y derogaciones al acuerdo por el
que se expide el clasificador por objeto del gasto para la Administracion Publica
Federal.

D. O. F. 25-11l-2004 Ultima Reforma D. O. F. 11-1-2007 Ultima Reforma (15-II-
2008), asi como el Clasificador para 2011 publicado en el D.O.F. el 10-VI-2010.

Oficio circular 307-A.-0917 mediante el cual la Unidad de Politica y Control
Presupuestario de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico da a conocer a los
Oficiales Mayores o equivalentes de las dependencias de la Administracion
Publica Federal el Programa Nacional de Reduccién de Gasto Publico. 12-03-2010

DOCUMENTOS NORMATIVOS ADMINISTRATIVOS

Instructivo que establece reglas para la compatibilidad de empleos.
D. O. F. 23-VII-1990

Norma Oficial Mexicana NOM-003-SEGOB/2002. Sefiales y Avisos para
Proteccion Civil, Colores, Formas y Simbolos a utilizar
D. O. F. 17-1X-2003

Lineamientos relativos a la integracion del reglamento tipo que deberan adoptar
los administradores de los inmuebles ocupados por distintas oficinas
gubernamentales, para su administracion, rehabilitacién, mejoramiento,
conservacion y mantenimiento constantes.

D. O. F. 14-V-1997

Norma para la asignacion y uso de los servicios de telefonia celular,
radiocomunicacion y radiolocalizacion para las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal.

D. O. F. 1-XI-1997

Manual de Organizacion General de la Secretaria de la Reforma Agraria.
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D. O. F. 24-11-1999

e Norma que regula las jornadas y horarios de labores en la Administracién Publica
Federal Centralizada.
D. O. F. 15-111-1999

e Manual de Organizacion General del Registro Agrario Nacional.
D. O. F. 25-11-2000

¢ Normas Generales para el Registro, afectacion, disposicion final y baja de Bienes
muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada.
D. O. F. 30-XI1I-2004

e Manual Administrativo de aplicacion General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
D.O.F. 09-VIlI-2010

OTRAS DISPOSICIONES

e Aviso mediante el cual se da a conocer a los interesados que la documentacion
original para el control de la tenencia de la tierra ejidal y comunal que obraba en la
Secretaria de la Reforma Agraria podra ser consultada en el Registro Agrario
Nacional.

D. O. F. 20-X-1998

e Condiciones Generales de Trabajo de la Secretaria de la Reforma Agraria.
19-X1-2000 (fecha de expedicion)

e Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012.
D.O.F. 31-V-2007

e Programa Sectorial Agrario 2001-2006. 2007-2012.
D. O. F. 4-11-2002 22-1-2008

Demés disposiciones legales y/o normativas vigentes aplicables a los actos
administrativos a que hacen referencia las presentes politicas, bases y lineamientos.
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IV. AMBITO DE APLICACION

La plataforma en que se redefine la Administracién Publica encuentra su origen en los
principios del fortalecimiento de un gobierno inteligente, capaz de hacer uso de los
mejores sistemas tecnolégicos y administrativos para evitar el dispendio de recursos y
promover la eficiencia, transparencia, racionalidad y austeridad que la rigen.

En virtud de lo anterior, el Registro Agrario Nacional (RAN) como Organo Administrativo
Desconcentrado de la Secretaria de la Reforma Agraria (SRA), es parte esencial de la
Administracion Publica, puesto que el Reglamento Interior le confiere funciones
preponderantemente de tipo registral, de asistencia técnica y catastral, de conformidad
con lo dispuesto por la Ley Agraria y su Reglamento.

Derivado de ello, el RAN debe proponer y aplicar, con apego a criterios de austeridad y
productividad, asi como al marco que regula la normatividad en la materia, politicas para
la eficiente, transparente, oportuna vy justificada proveeduria y racionalizacién de recursos
materiales y la prestacion de servicios generales.

En este orden de ideas, el Director en Jefe del Registro Agrario Nacional, Organo
Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de la Reforma Agraria, consciente de la
importancia que tiene el hecho de garantizar la transparencia y la legalidad de los actos y
contratos que celebre en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes muebles y
la prestacion de servicios de cualquier naturaleza, en estricto apego a lo dispuesto en el
articulo 134 Constitucional, en los Articulos 1y 22 fraccién Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; en el Articulo 2 de su Reglamento y
demas disposiciones complementarias que le son aplicables, ha instruido al Director
General de Finanzas y Administracion en su calidad de Presidente del Comité, la
elaboracion de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Registro Agrario Nacional.

El presente sera de observancia obligatoria por parte de las DG y las Delegaciones,
siendo las mismas responsables de su difusién y estricto cumplimiento. Estas politicas,
bases y lineamientos podran actualizarse, con base en las propuestas que reciba, el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios a través de su Secretario Técnico
previa aprobacion de las mismas con posterior autorizacion del Director en Jefe, con
motivo de cualquier cambio o modificacion que se realice a la normatividad vigente en la
materia; debiéndose considerar, en su caso, los procesos y modificaciones que se deriven
de la dinamica de los procesos administrativos y del Programa de Mejora Regulatoria de
la Secretaria de la Reforma Agraria. Las propuestas de modificaciones o adiciones
deberan someterse de manera previa a la consideracion del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Registro Agrario Nacional.
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V.

VA,

V.2.

V.3.

V4.

V.5.

V.6.

POLITICAS

Las DG y la Delegaciones a través de los servidores publicos que las integran y
qgue son designados para intervenir en los procesos de planeacion, programacion
y presupuestacién deberan contribuir en la mejora continua de las diferentes
etapas de las contrataciones en el RAN a través de la adecuada integracion de
sus necesidades reales.

Todo servidor publico debera atender las disposiciones en materia de
racionalizacion de bienes y servicios que le sean proporcionadas para el
desarrollo de sus funciones cotidianas, por lo que debera cumplir las directrices
que al respecto establezcan las areas responsables de vigilar el cumplimiento de
dichas disposiciones.

Las areas requirentes y/o las areas técnicas en conjunto con el Area Contratante
deberan ejecutar y supervisar las adquisiciones, arrendamientos y servicios que
se requieran para la adecuada operatividad del RAN, con una vision integral de
corto, mediano y largo plazo, identificando los bienes y servicios susceptibles de
contratarse de manera desconcentrada y/o consolidada a fin de obtener las
mejores condiciones para el RAN y por ende para el Estado.

En todo momento, los servidores publicos titulares de las areas requirentes,
técnicas y contratantes fomentaran la transparencia y la simplificacion
administrativa en los procedimientos de contratacion que se efectien, atendiendo
en todo momento las disposiciones normativas que se emitan para su ejecucion y
siguiendo los procedimientos que para tal efecto se dicten.

Las areas requirentes fomentaran la participacion de la micro, pequena y
mediana empresa nacional en los procedimientos de contratacién, preservando
siempre que las condiciones técnico-econdmicas sean competitivas.

El RAN en todo momento debera promover que preferentemente la adjudicacion
de contratos o pedidos sea a través de licitaciones publicas, a fin de coadyuvar
en el cumplimiento de la Ley y el Reglamento.

El RAN debera vigilar que se cumpla con el porcentaje de compras a la micro,
pequena y mediana empresa nacional para fortalecer a las empresas mexicanas.
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VI. BASES

. PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

En la planeacion, programacion y presupuestacion de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios, ademas de ajustarse a lo dispuesto en el Articulo 18 de la Ley, en el
Presupuesto de Egresos de la Federacién del ejercicio fiscal correspondiente, la Ley
Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, asi como las
demas disposiciones aplicables, se debera observar lo siguiente:

- De acuerdo con los numerales 4.1.1.1. al 4.1.1.6. del Manual, las areas requirentes
deberan considerar los siguientes aspectos:

Identificar necesidades

Verificar existencias

Reservar existencias y ajustar cambios
Estimar precios

Priorizar necesidades

Generar y enviar el documento de necesidades

oahwh =

- Las DG y las Delegaciones enviaran a mas tardar el 30 de septiembre del afio
inmediato anterior las necesidades de contrataciones para el siguiente ejercicio fiscal
de acuerdo con el articulo 20 de la Ley y el articulo 16 del Reglamento.

- El Area Contratante debera integrar el PAAAS, a partir de la informacién que le
proporcionen los Titulares de las DG y los Titulares de la Delegaciones.

- Una vez que se genera el PAAAS, el area contratante debera someterlo a revisién del
Comité para posteriormente ser aprobado por el Director en Jefe del RAN

- La DRF, la DRHM, y las areas requirentes en oficinas centrales, asi como las
Delegaciones deberan adecuar el PAAAS al techo presupuestario.

- En el caso de que existan modificaciones, éste se actualizara por parte del Area
Contratante, en términos del articulo 17 del Reglamento.

- De conformidad con el articulo 21 de la Ley, el PAAAS debera publicarse en la pagina
web del RAN y en CompraNet a mas tardar el 31 de enero de cada afo, con excepcion
de la informaciéon que se considere reservada de conformidad con las disposiciones
aplicables en los términos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica Gubernamental.

2. DE LAS CONTRATACIONES

Durante la primera sesiéon del Comité se aprobaran los rangos de los montos maximos a
que alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado al RAN para las
adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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Los procedimientos de invitacién a cuando menos tres personas y adjudicacién directa, al
amparo del Articulo 42 de la Ley, no excederan el 30% del presupuesto autorizado para
adquisiciones, arrendamientos y servicios a Oficinas Centrales y Delegaciones en cada
ejercicio presupuestario.

De considerarse conveniente se podran consolidar los requerimientos del RAN con la
SRA para la contratacion de servicios generales y adquisicion de bienes a nivel
institucional.

En casos excepcionales y previa aprobacion de la SHCP, se podran convocar, adjudicar y
formalizar contratos o pedidos cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente a aquél
en el que se formalizan. La aprobaciéon de la SHCP debera gestionarse por la DGFA a
través del area competente en la SRA conforme lo dispuesto en los articulos 24 y 25 de la
Ley; la solicitud observara lo dispuesto por el Manual de Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica Federal, la Ley de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y
su Reglamento. Cabe sefalar que dicha autorizacion debera obtenerse previamente a la
contratacion.

3. ELABORACION E INTEGRACION DE REQUISICION

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios que se soliciten deberan contar con una
requisicion de compra de bienes o contratacién de servicios, misma que debera cumplir
con las especificaciones citadas en el numeral 4.2.1 del Manual.

Dichas requisiciones deberan estar firmadas por los siguientes servidores publicos:
o El Titular de la DG como area requirente, en el caso de oficinas centrales y en el
caso de Delegaciones el area requirente.
e EIl Titular de la DGFA quien autoriza la requisicion de compra de bienes o
contratacion de servicios, para oficinas centrales o en su caso el Titular de la
Delegacion Estatal correspondiente.

Los numeros consecutivos de requisicion seran asignados por la Subdireccion de
Recursos Materiales, por lo que las areas requirentes deberan previamente solicitar dicho
namero.

Cuando se requieran especificaciones especiales de bienes o servicios el Area
Requirente o técnica que las solicite debera detallarlas claramente a efecto de que se
incluyan en la contratacion respectiva. Dichas especificaciones seran susceptibles de
medir y verificar para constatar su cumplimiento.

Las pruebas requeridas, el método para ejecutarlas y los resultados esperados se
remitiran por escrito a la DGFA, a efecto de integrarlas en la convocatoria de la licitacion o
de invitacion a cuando menos tres personas por lo que aquellas que no sean precisadas
no se consideraran en la evaluacién que para el efecto se elabore.
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Para los casos excepcionales de contratacion en los que se requiera previa autorizacion
de la SHCP, cuya vigencia inicie en el ejercicio fiscal siguiente a aquél en el que se
formalizan, la requisicion y suficiencia presupuestal correspondiente, podra acreditarse
documentalmente con la autorizacion global del presupuesto conforme lo establece el
Articulo 25 de la Ley y el 35 de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria.

En caso de que el Area Requirente solicite contrataciones que se ubiquen en los
supuestos de excepcion que establece el articulo 41 de la Ley el requerimiento debera
estar debidamente justificado y firmado por el Titular de la DG y en su caso el Titular de la
Delegacion, de conformidad con el formato de excepcion de licitacion a fin de someterlo a
dictamen de procedencia ante el Comité o Subcomité correspondiente. (ANEXO 7)

Para la contrataciéon de servicios por concepto de gastos de ceremonial, orden social,
congresos, convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales, asesorias,
estudios e investigaciones, asi como erogaciones imprevistas, con cargo a las partidas
3301 “Asesorias asociadas a convenios, tratados o acuerdos”, 3302 “Asesorias por
controversias en el marco de los tratados internacionales”, 3303 “Consultorias para
programas o proyectos financiados por organismos internacionales”, 3304 “Otras
asesorias para la operacién de programas”, 3308 “Estudios e investigaciones”, 3802
“‘Gastos de Ceremonial’, 3803 “Gastos de orden social’, 3804 “Congresos Yy
convenciones”, 3805 “Exposiciones”, y demas que sean aplicables, se requerira contar
con la autorizacién expresa del Director en Jefe del RAN, misma que se anexara a la
requisicion de servicios. De igual forma, en estos casos, se debera atender a lo dispuesto
en el numeral 6.9 Subproceso “Adquisicion de bienes y contratacién de servicios” del
Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de Recursos Financieros.

La investigacion de mercado y su resultado deberan documentarse y adjuntarse a la
requisicion de contratacion a fin de integrar el expediente de contratacion
correspondiente. Asimismo, debera atenderse lo dispuesto en el Anexo 1 del presente
documento segun sea el caso.

4, INVESTIGACION DE MERCADO

La investigacién de mercado la realizara el Area Requirente y/o Técnica del RAN o de la
Delegacion, en su caso; sera responsabilidad conjunta del Area Requirente y/o del Area
Técnica con el Area contratante de conformidad con el articulo 30 parrafo 2° del
Reglamento.

En los casos en los que el Area Requirente sea el Area Contratante debera apoyarse en
el Area Técnica que corresponda de acuerdo a la naturaleza de la contratacion.

La investigacion de mercado debera integrarse a la requisicion y en términos del articulo
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30 del Reglamento en cuanto a su vigencia y elementos que permitan conocer las
condiciones que imperan en el mercado al momento de iniciar el procedimiento de
contratacion que corresponda.

Dicha investigacion constara de por lo menos tres precios susceptibles de comparar y
podra basarse en compras anteriores del RAN o cualquier otra dependencia, del portal de
COMPRANET, sobre bienes o servicios iguales o similares, con una variacion de
porcentaje de inflacion, misma que debera acompanarse de un cuadro comparativo entre
las mismas, lo cual tendra que ser acorde a lo previsto en el numeral 4.2.1.1.10 del
Manual y el formato establecido en dicho manual.

5. NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL RAN QUE
ATENDERAN Y SE RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS
RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION.

5.1. El Titular de la DG o el Titular de la Delegaciéon seran los responsables de la
designacion del servidor publico del area requirente y/o técnica; dichas areas,
seran las encargadas de realizar el estudio de factibilidad a que hace referencia el
articulo 12 de la Ley, asi como de efectuar el estudio de costo beneficio conforme
al articulo 12 Bis de la Ley.

5.2. La Direccién General de Finanzas y Administracion sera la responsable de
autorizar la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios con otras
dependencias, entidades y diversas unidades administrativas del RAN.

5.3.  El Area Requirente, a través del servidor publico designado, sera la facultada para
determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o arrendar
bienes o contratar servicios, asi como de supervisar el cumplimiento de dichos
contratos, regulados por el articulo 47 de la Ley de Adquisiciones.

5.4.  El personal facultado para presidir, conducir, suscribir y notificar documentos de
los actos inherentes a los procedimientos de licitacion publica e invitacién a
cuando menos tres personas, sera indistintamente alguno de los siguientes niveles
jerarquicos, quienes también estaran facultados para notificar los fallos:

DGFA: ¢ Director General de Finanzas y Administracion
e Director de Recursos Humanos y Materiales
e Subdirector de Recursos Materiales

Delegaciones: e Delegado.
e Subdelegado designado por el Delegado.

Ademas del personal antes mencionado, podran participar en los eventos:



e

HSE-_( P POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN PAGINA
) . MATERIA DE ADQUISICIONES,
rariol Nadional ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

-~y

DIRECCION GENERAL DE Ultima reforma 31 de marzo de 2015

REGISTRO AGRARIO NACIONAL 24 de 109

FINANZAS Y ADMINISTRACION

- Un representante del OIC en calidad de asesor.

- Un representante de la DGAJ en calidad de asesor.

- Un representante de la Subdelegacién de Registro en calidad de asesor
tratandose de las Delegaciones.

- Un representante del Area Requirente del bien o servicio y que asistira en
calidad de responsable del aspecto técnico; debera tener conocimiento de los
bienes y/o servicios objeto del procedimiento, siendo obligatoria su
participacién en los eventos.

En relacién con las proposiciones técnicas presentadas por los proveedores
durante el evento de presentacién y apertura de proposiciones de las licitaciones
publicas o invitaciones a cuando menos tres, la evaluacién de las mismas debera
realizarse por el Area Requirente y/o el Area Técnica, misma que debera cumplir
con lo especificado en el numeral 4.2.2.1.16 del Manual, con el visto bueno del
Titular de la Direccion General requirente en caso de oficinas centrales o en su
caso del Titular de la Delegacién Estatal de que se trate.

Para el caso de las proposiciones econdmicas presentadas por los proveedores
durante el evento de presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones
publicas o invitaciones a cuando menos tres, la evaluacién de las mismas debera
realizarse por el Area Contratante, misma que debera cumplir con lo especificado
en el numeral 4.2.2.1.17 del Manual, con el visto bueno del Titular de la Direccion
General en caso de oficinas centrales o en su caso del Titular de la Delegacion
Estatal de que se trate.

De igual forma, la evaluacién legal se realizara por el Area Contratante.

Los Titulares de la DGFA y de las Delegaciones Estatales, respectivamente, seran
los facultados para autorizar, cuando asi proceda y previa peticion y justificacion
de las Areas Requirentes, la reduccién de plazos de conformidad con el articulo 32
de la Ley.

Para la reduccién del plazo debera cuidarse que el tiempo minimo requerido entre
la fecha de publicaciéon de la convocatoria y la apertura de proposiciones se
mantenga en diez dias naturales contados a partir de la fecha de publicacion.

El Area requirente, a través del servidor publico designado sera la responsable y
facultada para solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de
contratacion, debidamente fundado y motivado.

El Area requirente, a través del servidor publico designado sera la facultada para
determinar los casos en que la contratacion debera ser plurianual o previa al inicio
del ejercicio fiscal siguiente de aquél en que dicha contratacion se formalice, asi
como la manera en que habran de aplicarse, atendiendo a las previsiones
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5.9.

5.10.

5.11.

presupuestales correspondientes, conforme a lo dispuesto por el articulo 25
segundo y tercer parrafos de la Ley.

El Jefe de Departamento de Adquisiciones y Licitaciones adscrito a la
Subdireccion de Recursos Materiales de la Direccion de Recursos Humanos y
Materiales (Area Contratante) en oficinas centrales y el Jefe de Area de Recursos
Humanos y Materiales o de Finanzas para el caso de las Delegaciones, sera el
responsable de:

5.9.1. Elaborar y dar seguimiento al programa de desarrollo de proveedores y a
los programas que tengan por objeto promover la participacion de las
empresas nacionales, en especial de las micro, pequefias y medianas, a
que alude el articulo 8 de la Ley de Adquisiciones.

5.9.2. Incorporar la informacion a CompraNet para que se integre y mantenga
actualizado el registro unico de proveedores y el registro uUnico de
contratistas, previstos en el articulo 56 inciso b) de la Ley.

5.9.3. Elaborar e integrar en los expedientes de las contrataciones de acuerdo
con los modelos de convocatoria, contratos, pedidos y convenios
modificatorios.

5.9.4. Integrar los expedientes relativos a los procedimientos de rescisién vy
terminacion anticipada de los contratos.

El administrador del contrato o pedido designado sera el encargado de:

5.10.1. Dar seguimiento y supervisar el cumplimiento de los contratos o pedidos
derivados de la solicitud efectuada por la propia Area Requirente.

5.10.2. Vigilar la ejecucion de los servicios y en su caso la entrega de los bienes.

5.10.3. Calcular las deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales
a que se hagan acreedores los proveedores.

5.10.4. Solicitar a la Direccion de Recursos Financieros en oficinas centrales o al
Area de Finanzas en Delegaciones con copia de conocimiento para el Area
Contratante, la liberacién del pago de las facturas que presenten los
proveedores, exhibiendo original del documento de entrega que especifique
que se recibio a entera satisfaccion el bien o servicio del que se trate.

5.10.5. Solicitar justificadamente la celebracion de los convenios modificatorios.

5.10.6. Notificar al Area Contratante de los casos de rescisién o terminacion
anticipada debidamente fundados y motivados.

El Area Contratante, sera la encargada de:

5.11.1. Analizar en conjunto con el Area Requirente los casos de rescision y
terminacion anticipada o la suspension, en relacion con la justificacion
fundada y motivada que presente el Area Requirente.

5.11.2. Gestionar el finiquito en el caso de rescision.
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5.12.

5.13.

5.14.

5.15.

5.11.3. Gestionar la cancelacién o sustitucion de garantias, asi como comunicar a
la Tesoreria de la Federacion dicha cancelacién o, en su caso, solicitar se
haga efectiva.

La Direccion de Recursos Financieros a traves de la Subdireccion de Contabilidad
y Presupuesto para oficinas centrales y la Delegacion a través del Area de
Finanzas para el caso de las Delegaciones sera la responsable de aplicar las
deducciones, retenciones, descuentos y penas convencionales a que se hagan
acreedores los proveedores a través de los mecanismos que para tal efecto emita
la SHCP.

El Area requirente, a través del servidor publico designado sera la facultada para
autorizar el pago de las suscripciones, seguros u otros servicios previstos en el
articulo 13 ultimo parrafo de la Ley.

El Area requirente, a través del servidor publico designado sera el responsable de
determinar la conveniencia de incluir una clausula de arbitraje en el contrato o
pedido o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de aquél,
conforme a lo dispuesto por el articulo 81 de la Ley.

Las areas requirentes y contratantes podran proponer modificaciones a las
POBALINES, mismas que deberan presentarse al Comité a través del Secretario
Técnico para dictaminar su procedencia, a fin de que en un plazo no mayor a diez
dias habiles se programe la sesion correspondiente. Una vez celebrada la sesion
del Comité y en caso de que se dictaminen procedentes las modificaciones, se
deberan presentar al Director en Jefe en un plazo no mayor a cinco dias habiles
para su autorizacidon y posterior difusién. Dichas modificaciones podran ser
propuestas por servidores publicos con nivel minimo de Subdirector a través del
Titular de la Direccién General a la que se encuentren adscritos, para oficinas
centrales o en su caso del Delegado Estatal

CRITERIOS PARA LA ELABORACION, DIFUSION Y CONSULTA DEL
PROYECTO DE CONVOCATORIA'Y CONVOCATORIA DE LICITACION

Para que proceda la elaboracion del proyecto de convocatoria es requisito indispensable

haber
como
punto

recibido las especificaciones y descripcidn técnicas de los bienes y servicios, asi
la requisicion, la investigacion de mercado establecidas en los numerales 3 y 4 del
VI de este documento, por parte de las Areas Requirentes.

La convocatoria de licitacion publica debera contener como minimo los aspectos referidos
en los Articulos 29 de la Ley y 39 del Reglamento previendo no incluir requisitos que
limiten la participacién de los interesados considerando lo dispuesto en el Articulo 39 del

Regla

mento, asi como lo siguiente:
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1.- La indicacion expresa de permitir o no la presentacién de proposiciones conjuntas; en
caso negativo el Titular de la DG del area requirente bajo su responsabilidad, justificara
por escrito tal determinacion.(cuando existan causas justificadas para no aceptar la
presentaciéon de proposiciones conjuntas, se requerira la autorizacion escrita del Area
Requirente en la cual deberan precisarse las razones para ello, particularmente los
aspectos relativos a que con tal determinacion no se limita la libre participacion. Dicha
autorizacidon debera formar parte del expediente de contratacion respectivo. Art. 44 ultimo
parrafo del Reglamento.)

2.- Anexo Técnico firmado por Titular de la DG del area requirente y el servidor publico
designado.

e Para la adquisicion de bienes debera prever como minimo la descripcion
pormenorizada de los bienes a adquirir, la unidad de medida, modelo, forma,
textura, composicion, Normas Oficiales Mexicanas o Internacionales que deban
cumplir, etc.

e En el caso de arrendamientos o servicios, el Anexo Técnico debera prever la
descripcion del tipo de servicio y caracteristicas del mismo, duracion, lugar de
prestacion del mismo, productos a entregar, perfil profesional, membresias,
certificaciones oficiales con los que se acredite la formacion profesional o
trayectoria, asi como la descripcion de articulos, materiales y/o herramientas
necesarias para la prestacion del servicio, cuando asi se requiera, especificar si se
requerira seguro de responsabilidad civil y el monto de cobertura.

La convocatoria sera clara, precisa y especificara detalladamente los requisitos
documentales asi como las caracteristicas de los bienes y/o servicios licitados; es
importante mencionar que los requisitos solicitados deberan estar estrechamente ligados
con los aspectos a evaluar, sera responsabilidad conjunta del area requirente y/o técnica
y el ‘parea contratante su revisién antes de su publicacion.

Asimismo no estableceran requisitos que tengan por objeto o efecto limitar o restringir el
proceso de competencia y libre concurrencia, para lo cual la Convocante tomara en
cuenta las recomendaciones que, en su caso, emita la Comisiéon Federal de Competencia
en materia de competencia entre los participantes dentro de los procesos de contratacion,
y libre concurrencia a los mismos.

El proyecto de convocatoria podra difundirse por uUnica ocasion, a través de CompraNet al
menos durante diez dias habiles.

Cualquier persona interesada podra hacer la consulta del Proyecto de convocatoria
durante el plazo establecido en el parrafo anterior para emitir comentarios o sugerencias
que seran dirigidos a la Convocante, para lo cual se especificara el correo electronico al
que se enviaran dichas opiniones a efecto de que éstas se hagan del conocimiento de los
miembros del Subcomité Revisor de Proyecto de Convocatorias. Dicho cuerpo colegiado
debera opinar sobre las mismas y determinara su procedencia o improcedencia. La
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determinacion correspondiente se dara a conocer por el mismo medio.

El area contratante debera incluir en un documento los comentarios que reciba sobre el
Proyecto de convocatoria, identificando la persona que los realiza, asi como las razones
que sustenten su procedencia o improcedencia.

El documento sefialado en el parrafo anterior, debera difundirse en CompraNet
previamente a la publicacion de la convocatoria a la licitacidn publica correspondiente.

Si la convocante lo estima conveniente, ademas de la difusion del Proyecto de
convocatoria en CompraNet, podra efectuar invitaciones para celebrar una reunion publica
en la que los asistentes participen en la revision del Proyecto de convocatoria y presenten
sus comentarios, salvo que se trate de Proyectos de convocatoria para las licitaciones
publicas a que se refiere el inciso a) de la fraccion Il del articulo 28 de la Ley.

Tratandose de licitaciones publicas para adquirir o arrendar bienes o contratar la
prestacion de servicios de manera consolidada, los comentarios al Proyecto de
convocatoria se recibiran en la direccién electronica que determine la dependencia o
entidad responsable de la contratacion de conformidad con lo dispuesto en el articulo 41
fracciones Il y V del Reglamento.

La convocatoria que contenga las bases de los procedimientos de licitacion publica se
consideraran aprobadas una vez que hayan sido revisadas, analizadas y discutidas por el
Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatorias para lo cual se debera levantar un
Acta firmada por los que intervinieron en el evento, para hacer constar las observaciones
y los acuerdos.

La convocatoria que contiene las bases de los procedimientos de licitacién publica se
pondra a disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefalado por la Convocante
como en los medios de difusion electronica que establezca la SFP, a partir del dia en que
se publique la convocatoria e inclusive hasta el séptimo dia natural previo al acto de
presentacion y apertura de proposiciones.

La invitacion a cuando menos tres personas incluira lo dispuesto en el Articulo 43 de la
Ley asi como, en lo aplicable, los requerimientos solicitados en el Articulo 29 del mismo
ordenamiento.



HQ_CLLSEL( ’: POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN PAGINA
= n . MATERIA DE ADQUISICIONES,
AgrariolNaci m ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL

~ J

REGISTRO AGRARIO NACIONAL 29 de 109
DIRECCION GENERAL DE Ultima reforma 31 de marzo de 2015
FINANZAS Y ADMINISTRACION

VII. LINEAMIENTOS

1. CONTRATACIONES CONSOLIDADAS

Las adquisiciones de bienes y servicios que son susceptibles de consolidacién, estaran
sujetas a los lineamientos y directrices que establezca la dependencia o entidad
consolidadora y aplicara lo establecido en sus politicas, bases y lineamientos, en caso
contrario, se estara a lo que acuerden los participantes en la contratacion consolidada.

Cuando el Area Requirente considere conveniente la contratacion consolidada del bien,
arrendamiento o servicio, sera ésta misma la que proporcione y determine las
especificaciones técnicas.

De no resultar conveniente consolidar alguno de los bienes, arrendamientos o servicios
considerados por las areas requirentes del RAN, la DGFA debera autorizar el
procedimiento correspondiente y llevarlo a cabo.

Cuando el RAN desee incorporarse a alguno de los procedimientos de contratacion que
se lleven a cabo por la SRA, otra dependencia o entidad de la administracién publica
federal, para poder obtener mejores condiciones, se coordinara con la SRA y otras
dependencias para dichos procedimientos.

3. CONTRATACION DE SERVICIOS DE CAPACITACION

La Subdireccién de Capacitacion sera la responsable de integrar y someter a autorizacion
de su Comité Técnico de Profesionalizacion el PACSPC.

El Comité Técnico de Profesionalizacion del RAN aprobara los programas de apoyos
institucionales y becas para estudios de capacitacion especial o educacién formal para los
servidores publicos de carrera del RAN tomando en consideracion la disponibilidad
presupuestal y lo previsto en la norma especifica emitida por la SFP.

La autorizacion para la contratacion de servicios de capacitacion se llevara a cabo a
través de la DGFA con dictamen y autorizacién de la Subdireccién de Capacitaciéon y en
su caso de la Direccion de Informatica, con cargo a la partida 3305 “Servicios para
capacitacion a servidores publicos”.

Dadas las caracteristicas de los eventos de capacitacion en sus diferentes modalidades
se requiere que las areas requirentes entreguen los temarios a la Subdireccion de
Capacitacion de los eventos de capacitacion necesarios que satisfagan las
particularidades de sus areas.

Para tal fin, con base en el Programa Anual de Capacitacién asi como en la normatividad
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interna que sea emitida relativa a Capacitacion, se realizara la seleccion y contratacion de
los prestadores de servicios.

En este sentido y toda vez que la Subdireccion de Capacitacion es la encargada de
normar, operar y dirigir las acciones en materia de capacitacion del RAN, coordinara
conjuntamente con el area requirente y gestionara los servicios de capacitacion mediante
los procedimientos que conforme a los montos autorizados corresponda.

Por su parte, las Delegaciones podran ejercer el recurso de la partida 3305, siempre y
cuando cuenten con la autorizaciéon de la DGFA, sujetandose a los montos de
adjudicacion directa autorizados para cada una de las Delegaciones.

4, CONTRATACIONES DE SERVICIOS DE PUBLICACIONES

Cuando se requiera llevar a cabo la edicién e impresion de libros y publicaciones, las
Areas Requirentes deberan presentar junto con su requisicion ante la DGFA, escrito
firmado por el Titular, a través del cual se justifique que dichos trabajos son
estrictamente necesarios para el cumplimiento de sus funciones y que se derivan
como parte de las acciones y compromisos de algun ordenamiento legal o
administrativo aplicable.

5. LICITACIONES PUBLICAS

Por regla general de conformidad con el articulo 26 segundo parrafo de la Ley, los
procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios se efectuaran por
licitacion publica, observando lo dispuesto en los Articulos del 28 al 39 de la Ley y del 35
al 59 del Reglamento.

Cuando se efectuen licitaciones publicas o invitaciones a cuando menos tres personas, el
RAN y en su caso las Delegaciones deberan determinar el caracter del procedimiento,
sea éste nacional, internacional o internacional bajo la cobertura de los Tratados de Libre
Comercio suscritos por el Gobierno de México y, en su caso, abierta a cualquier
interesado.

Se considerara que cuando la adquisicion del bien, contratacién del servicio o
arrendamiento, supere el monto de los umbrales que la Secretaria de Economia difunde
semestralmente a través de su pagina Web, si los bienes o servicios se encuentran
listados en los Tratados de Libre Comercio de los que México es parte, y en términos de
precio, cantidad, calidad o capacidad de ejecucion, sea conveniente la realizacion de un
procedimiento de caracter nacional, se debera solicitar a la Direccion General de
Industrias Pesadas y de Alta Tecnologia de la Secretaria de Economia, la inclusiéon o no
de dicha contratacion en la reserva permanente del Tratado, a través de la indicaciéon del
caracter que debera tener dicho procedimiento.
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5.1. PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

Las convocatorias observaran lo dispuesto en los Articulos 29 y 30 de la Ley, respetando
el formato que emite el sistema CompraNet.

Deberan ser firmadas por la DGFA; y en Delegaciones, por el Delegado; en caso de
ausencias se debera incluir la leyenda de suplencia conforme a lo previsto en el
Reglamento Interior del RAN.

La DRHM a través de la SRM debera obtener la cotizacion del D.O.F. del resumen de
convocatoria para su publicacion, misma que debera acomparar con la siguiente
documentacion:

o Convocatoria con firma autdgrafa y en dos diskettes o CD’s

o Formato de pago

e Oficio con firma autégrafa, dirigido al Director del D.O.F, solicitando la inserciéon de
la convocatoria.

La Subdireccion de Recursos Materiales y las Delegaciones enviaran a la Subdireccion de
Planeacion y Desarrollo a fin de que se incluyan en la pagina Web del RAN dichas
convocatorias, a efecto de captar un mayor numero de licitantes y difundir las fechas de
los eventos.

5.2PLAZOS EN LA LICITACION (EJEMPLIFICACION)

Para determinar los plazos del procedimiento de licitacion publica resulta mas conveniente
ejemplificar de la siguiente manera considerando que la convocatoria sea publicada el dia
7 de un mes:

En las licitaciones nacionales el plazo minimo para la presentaciéon y apertura de
propuestas sera de 15 dias naturales contados conforme se indica a continuacion:

Convocatoria 7 8 9 10 | 11 12 (13 | 14 | 15 | 16 [ 17 | 18 | 19 | 20 | 21 22
Presentacion de propuestas * 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Junta de Aclaraciones * 6 5 4 3 2 1

* Dias naturales

Las licitaciones internacionales, conforme a la Ley, observaran como plazo minimo 20
dias naturales para la presentacion y apertura de propuesta de acuerdo a los siguientes
plazos:

[convocatoria [ 7] 8 [ o 101112131415 161718192021 222324 [25]26]27]
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Presentacion de 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21

propuestas *

Junta de 6 5 4 3 2 1
Aclaraciones *

* Dias naturales

Para las licitaciones nacionales e internacionales con reduccién de plazos, el plazo sera
de 10 dias naturales y se fijaran los siguientes plazos:

Convocatoria 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
Presentacion de propuestas * 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Junta de Aclaraciones * 6 5 4 3 2 1

* Dias naturales

En el caso de licitaciones publicas internacionales bajo la cobertura de los Tratados de
Libre Comercio suscritos por México, los plazos entre la publicacion y la presentacion y
apertura de proposiciones seran los establecidos en los Tratados.

5.3SUBCOMITE REVISOR DE PROYECTOS DE CONVOCATORIAS DE
LICITACION.

El Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatorias tiene como objetivo fundamental la
revision y analisis de la convocatoria para obtener un documento que posibilite una amplia
participaciéon de proveedores sin que se presenten controversias que obstruyan la
adquisicion de bienes o contratacion de servicios con la oportunidad que requiere el RAN.

El Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatorias tanto en oficinas centrales como en
Delegaciones estara compuesto por un cuerpo colegiado de servidores publicos que
revisara el contenido de las convocatorias de licitacion.

En la integracion de este cuerpo colegiado se contemplara la participacion en calidad de
asesores, de un representante del area juridica y del Organo Interno de Control.
Asimismo, las Areas Requirentes de los bienes o servicios participaran obligatoriamente
en la revision de convocatorias de licitacion asi como en la junta de aclaracion a la
convocatoria y elaboracién de la evaluacién técnica de las propuestas.

En la designacion de los Servidores Publicos para participar en el Subcomité Revisor de
Proyecto de Convocatoria sera necesario considerar el conocimiento del asunto a tratar
asi como de capacidad para aclarar cualquier duda o precisar los aspectos relacionados
con el procedimiento de contratacion.

El Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatorias debera, previamente a la
publicacion de la convocatoria, sesionar con la finalidad de revisar el proyecto, elaborando
la minuta correspondiente, la cual debera ser debidamente formalizada y obrara en el
expediente del procedimiento.
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5.4. PUBLI(}ACI()N DE LA CONVOCATORIA QUE CONTIENE LAS BASES
DE LICITACION

La convocatoria que contiene las bases de licitacion, podra entregarse gratuitamente al
licitante o éste podra obtenerla a través de CompraNet, de conformidad con lo establecido
en el articulo 30 de la Ley.

La publicaciéon de la convocatoria a la licitacion publica se realizara conforme a lo
establecido en el articulo 30 de la Ley.

A partir de la fecha de publicacion en CompraNet hasta el sexto dia natural previo a la
fecha senalada para el acto de recepcidén y apertura de proposiciones, la convocante
debera tener en el domicilio sefialado para realizar el acto mencionado, una copia impresa
o0 en medio electronico de la convocatoria a la licitacién publica, la cual podra ser
consultada por cualquier persona. La copia exclusivamente sera para consulta, por lo que
la convocante no estara obligada a entregar una impresion de la misma.

5.5. PARTICIPACIC'JN,DE OBSERVADORES Y TESTIGOS SOCIALES EN
LAS LICITACIONES PUBLICAS E INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

El observador es cualquier individuo que a titulo personal o en representacién de las
camaras, asociaciones empresariales, organizaciones no gubernamentales o instituciones
educativas, asista a los actos publicos de los procedimientos de contratacion, en términos
de lo dispuesto en el penultimo parrafo del articulo 26 de la Ley.

Los observadores participaran sin voz ni voto a partir de la junta de aclaracion a la
convocatoria, debiéndose registrar su participacién en el formato que para tal fin se
elabore y que sera anexado al expediente respectivo.

En su caso y en lo que se refiere a la participacién de testigos sociales se estara a lo
establecido en el capitulo tercero del Reglamento.

La participacion de testigos sociales no es impedimento para que puedan participar los
observadores, en términos de las Leyes, en los actos publicos de los procedimientos de
contratacion.

5.6. JUNTA DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA DE LICITACION

Las personas que pretendan solicitar aclaraciones a los aspectos contenidos en la
convocatoria, deberan presentar un escrito, en el que expresen su interés en participar en
la licitacion, por si o en representacion de un tercero, manifestando los datos del
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interesado y en su caso, del representante.

Asimismo, por ser un acto publico, no se prohibira la asistencia a quien no cumpla con el
requisito del parrafo anterior, no obstante su participacion sera en caracter de observador
y no podra formular preguntas.

Los participantes interesados podran formular las preguntas por escrito a través de correo
electrénico, fax o de forma directa en las oficinas de la Convocante, dependiendo del tipo
de licitacion del que se trate conforme al medio que se utilice para la licitacion, a mas
tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se vaya a llevar a cabo el evento
de la junta de aclaraciones.

Los cuestionamientos y sus respuestas, se haran constar en el acta que al efecto se
levante de cada junta, la que contendra la firma de los asistentes a la misma.

Adicionalmente, en el acta se debera precisar la fecha, lugar, hora de inicio y conclusién
de la junta, asi como el nombre y cargo del servidor publico que presidié el acto y el
nombre de quienes se encontraron presentes durante el evento.

Las respuestas a las preguntas de caracter técnico quedaran bajo la responsabilidad del
Area Requirente o del Area Técnica y las de caracter administrativo bajo la
responsabilidad de la Convocante, debiendo ser, en todo caso, claras, concisas y
respondidas con argumentos ajustados a lo establecido en la convocatoria de licitacion.

Se podra convocar a una junta aclaratoria adicional en caso de que las preguntas
recibidas en la primera junta de aclaraciones sean de tal cantidad o complejidad que, a
criterio de quien preside el acto, no sea factible responder en ese acto, dandose a
conocer en dicho evento la nueva fecha.

5.7. ACTO DE PRESENTACION Y APERTURA DE PROPOSICIONES

El acto de presentacion y apertura de proposiciones, se efectuara en el lugar, fecha y
hora, sefialados en la convocatoria. Si iniciado el acto, llega algun licitante, podra ingresar
al recinto, pero no le sera aceptada su documentacion.

Iniciado el acto de presentacién y apertura de proposiciones, los servidores publicos
presentes, no podran efectuar ninguna modificacién, adicién, eliminacion o negociacién a
las condiciones de la convocatoria o a las proposiciones de los licitantes.

El Servidor Publico que presida el acto de presentacion y apertura de proposiciones, no
debera considerar como causa de descalificacion que el participante se ausente del
mismo, siempre y cuando éste hubiere hecho entrega puntual de sus propuestas.
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En esta etapa, se recibiran las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, en el caso de las proposiciones presentadas a través de CompraNet, los sobres
seran generados mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad, se
llevara a cabo una revision cuantitativa de los requisitos exigidos; sin que ello implique la
evaluacién de su contenido.

En la presentacion y apertura de proposiciones de licitaciones publicas mixtas, el servidor
publico que presida el acto, debera recibir al mismo tiempo las proposiciones de los
licitantes que participen de manera presencial y electronica y determinara si iniciara su
apertura con los sobres recibidos de manera presencial o electronica, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 47 del Reglamento.

Se levantara acta que servira de constancia de la celebracion del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, en la que se haran constar las propuestas aceptadas para su
posterior evaluacién y el importe de cada una de ellas, asi como las que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron; asimismo, en el acta debera constar el lugar,
fecha de inicio y conclusion del acto, precisando el nombre y cargo del servidor publico
que presidio el evento.

Dichas propuestas deberan ser rubricadas por alguno de los participantes que hayan
asistido al acto y por los servidores publicos presentes en el acto.

En el caso de licitaciones publicas electronicas, las actas correspondientes a la
presentacion y apertura de proposiciones, se difundiran a través de CompraNet al concluir
dicho acto, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 Bis ultimo parrafo de la Ley.

5.8. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS TECNICAS

La Convocante observara lo dispuesto en los Articulos 36 y 36 Bis de la Ley, por lo que a
través del Area Requirente y/o técnica realizara un analisis detallado de las propuestas
técnicas recibidas, de acuerdo con los criterios especificos para la evaluacion de las
proposiciones indicado en la convocatoria a la licitacién. Este resultado técnico debera ser
firmado por El Area requirente y/o técnica y el responsable de su elaboracién.

Dependiendo de los criterios de evaluacion establecidos en la convocatoria, el area
requirente y/o técnica debera aplicar lo dispuesto en los articulo 51, 52 y 53 del
Reglamento, asi como lo establecido en el Capitulo Segundo y Cuarto del acuerdo por el
que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos vy
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas.

La convocante realizara la evaluacion econdmica de las propuestas técnicas que hayan
cumplido con todos los requisitos de la convocatoria considerando que en caso de errores
aritméticos en las propuestas se aplicaran los criterios de rectificacién que se indican a
continuacion:
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e Sila discrepancia tiene lugar entre el precio unitario y el total, prevalecera el precio
unitario, corrigiéndose el precio total.

e Si la discrepancia tiene lugar entre las cantidades expresadas en letra y las
expresadas en numero prevalecera la expresada en letra, aplicando la correccion
respectiva.

Lo anterior debera quedar asentado en el acta que se formule; si el licitante que presento
la propuesta, no acepta la correccion, se desechara la misma.

5.9. FALLO

El acta que para este efecto se elabore debera estar debidamente fundamentada y
contener las causas que motivaron el desechamiento de las propuestas y/o la
adjudicacién asi como las especificaciones a que hacen referencia los articulos 37 de la
Ley. Asimismo, en el acta debera constar el lugar, fecha de inicio y conclusion del acto,
precisando el nombre y cargo del servidor publico que presidié el evento.

El procedimiento de licitacidon publica inicia con la publicacion de la convocatoria y
concluye con la emision del fallo, o en su caso, con la cancelacion del procedimiento (art.
26 parrafo octavo la Ley)

El fallo se dara a conocer en la misma junta publica para el caso de la licitacion presencial
0 mixta, entregandose copia del mismo a los licitantes que asistieron al acto y presentaron
proposicion y debera publicarse en CompraNet ese mismo dia, ademas se debera avisar
por correo electronico a los que no asistieron, que el acta se encuentra a su disposicion
en CompraNet.

Para el caso de los licitantes que participaron en licitaciones electronicas o mixtas que
hayan enviado sus proposiciones de esta forma, el fallo se dara a conocer a través de
CompraNet, el mismo dia en que se celebre la junta publica, comunicandoles por correo
electrénico que dicha acta se encuentra a su disposicion en este medio.

6. INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

El procedimiento de invitacion a cuando menos tres personas, al amparo del Articulo 42
de la Ley, o caso de excepcion, dictaminado por el Comité, en términos de lo previsto en
el Articulo 41 de la Ley da inicio con la entrega de la primera invitacion y concluye con la
emisién del fallo, o en su caso con la cancelacién del procedimiento (art. 26 parrafo
octavo de la Ley)

El plazo para la presentacion de las proposiciones no podra ser inferior a cinco dias
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naturales a partir de que se entregd la ultima invitacion, siendo optativo para la
convocante la realizacion de la junta de aclaraciones (art. 43 F. 14 Ley).(F.IV)

La invitacion a cuando menos tres personas se llevara a cabo a través de medios
electrénicos, sin perjuicio de que la convocante determine hacerlo a través de otro
conducto.

Adicional a lo anterior, seran aplicables las disposiciones que se contemplan para la
licitacion publica.

7. ADJUDICACION DIRECTA

El area requirente podra solicitar bajo su responsabilidad la adquisicién de bienes o
contratacion de servicios bajo el amparo del Articulo 41 6 42 de la Ley conforme el Anexo
7. Cuando se solicite dicha excepcion no sera necesario elaborar el dictamen que servira
como base para el fallo.

El RAN podra adquirir bienes o contratar servicios para satisfacer las necesidades
urgentes hasta por un importe de 300 veces el salario minimo diario general vigente en el
Distrito Federal, mas IVA, siempre y cuando no se fraccionen las adquisiciones y
servicios; éstas seran formalizadas por medio de un pedido ANEXO 2.

El registro de los comprobantes de gasto del Fondo Revolvente a que hacen referencia
los Lineamientos para la Operacion del Fondo Revolvente, debera informarse
mensualmente, dentro de los primeros cinco dias naturales, por la Direccion de Recursos
Financieros a la DRHM a fin de que se considere dentro del informe de adjudicaciones
directas. Este mismo criterio se aplicara en las Delegaciones, quienes deberan considerar
dentro de su informe de adjudicaciones directas.

El RAN, con el propésito de fomentar el desarrollo y la participacion de las micro,
pequefias y medianas empresas nacionales, procurara que al menos el 50% del valor de
las operaciones comprendidas en los supuestos de excepcion a la licitacion publica a que
se refiere el articulo 42 de la Ley sean adjudicadas a éstas.

. Contratos al amparo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Para la asignacion de contratos bajo el supuesto del articulo 1, parrafo quinto de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publlco y parrafo segundo del
articulo 4 de su Reglamento, el Area Requirente con el apoyo del Area Técnica debera
solicitar a la dependencia o entidad que funja como proveedor, la documentacién que
acredite que cuenta con la capacidad técnica, material y humana para la realizacion del
objeto del contrato y que, por ello, no requiera celebrar otro contrato con terceros, o bien,
de requerirlo, éste no exceda del cuarenta y nueve por ciento del importe total del contrato
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celebrado con el ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas, el porcentaje
se aplicara para cada una de ellas:
Pdrrafo adicionado 31 de marzo de 2015

a) Curriculum vitae de la fuerza de trabajo que la entidad o dependencia que funja
como proveedor designe para la coordinacidon y ejecucion del contrato y/o
convenio correspondiente.

Inciso adicionado 31 de marzo de 2015

b) Estados financieros y/o documentacién que acredite su capacidad financiera de al
menos tres ejercicios fiscales anteriores a la celebraciéon del contrato o convenio
respectivo.

Inciso adicionado 31 de marzo de 2015

c) Contratos, convenios o instrumento juridico que el proveedor haya celebrado de al
menos tres ejercicios fiscales anteriores con otras entidades o dependencias de la
administracion publica o del sector privado.

Inciso adicionado 31 de marzo de 2015

d) Escrito bajo protesta de decir verdad en el que la dependencia o entidad que funja
como proveedor, manifieste que cuenta con la capacidad técnica, material y
humana para la ejecucion del objeto del contrato o convenio respectivo.

Inciso adicionado 31 de marzo de 2015

e) Escrito bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que para ‘realizar el
objeto del contrato no requerira celebrar otro contrato con terceros, o bien, de
requerirlo, éste no exceda del cuarenta y nueve por ciento del importe total del
contrato celebrado con el ente publico. Si el contrato se integra por varias partidas,
el porcentaje se aplicara para cada una de ellas

Inciso adicionado 31 de marzo de 2015

8. EXCEPCIONES A LA LICITACION PUBLICA

El RAN, bajo su responsabilidad podra contratar adquisiciones, arrendamientos y
servicios sin sujetarse al procedimiento de licitacion publica, a través de los
procedimientos de invitacion a cuando menos tres personas o de adjudicacion directa, en
su caso y cuando se fundamente alguno de los supuestos del Articulo 41 de la Ley que
corresponda el dictamen de procedencia se presentaran al Comité o Subcomité, segun
corresponda.

Cabe sefalar que la informacion y documentacion que se someta a la consideracion del
Comité o Subcomité sera de la exclusiva responsabilidad del Area Requirente que las
formule por lo que debera estar fundada y motivada, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad y
honradez, que aseguren las mejores condiciones para el RAN, de conformidad con el
Articulo 40 de la Ley y observando lo dispuesto en el Articulo 71 del Reglamento.

La justificacion a que hace referencia el Articulo 40 de la Ley y 71 del Reglamento,
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invariablemente debera estar firmada por el Titular de la DG del Area requirente. Anexo 7

En los casos en que no se requiera dictamen de procedencia del Comité, el Titular del
Area que suscriba la excepcién debera adicionar un punto en el que se precise que
dictamina procedente la no celebracién de la licitacion y el procedimiento de contrataciéon
que se autoriza. Anexo 7

9. COMITE Y SUBCOMITE DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL RAN

La integracion, operacion y funcionamiento del Comité y Subcomité estaran sujetos a lo
dispuesto en los Manuales de Integracion y Funcionamiento correspondientes, Asi como
en la Ley, su Reglamento y en la normatividad aplicable vigente.

El Comité podra autorizar, cuando se justifique, la creacién de subcomités de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como aprobar la integracién vy
funcionamiento de los mismos.

Los casos sefialados como excepciéon fundamentados en los Articulos 40 y 41 de la Ley
que requieran presentarse a dictamen del Comité deberan enviarse a la Direccion General
de Finanzas y Administracion con 5 dias habiles de anticipacion a la fecha en que sesione
dicho Comité o Subcomité de conformidad con el calendario aprobado; en caso de que se
solicite llevar a cabo una sesion extraordinaria para la presentacion de la excepcion sera
con 72 horas de anticipacion, en ambos supuestos acompafados del soporte documental
que cada caso requiera.

Bajo ninguna circunstancia se presentaran al Comité casos para su regularizacion por lo
cual es necesario programar con toda anticipacion los que requieran ser dictaminados por
el mismo.

Los casos que se presenten a los Subcomités de las Delegaciones deberan apegarse a
los plazos senalados anteriormente y al calendario de sesiones que el propio Subcomité
apruebe.

Los procedimientos cuya adjudicacion por monto corresponda a adjudicacion directa
conforme al articulo 42 de la Ley no deberan ser presentados al Comité o Subcomités
toda vez que es facultad de esos Organos Colegiados dictaminar sélo aquellos casos que
se encuentren debidamente fundamentados en alguno de los supuestos del Articulo 41 de
la Ley.

10. CONTRATOS O PEDIDOS

El RAN elaborara contratos o pedidos a efecto de formalizar las obligaciones y
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compromisos que adquieren las partes con la adjudicacién de un bien o servicio,
observando como minimo los requisitos establecidos en el Articulo 45 de la Ley.

Los formatos del pedido (anexo 2) y los contratos de servicios de adjudicacion directa
(Anexo 3), invitacion a cuando menos tres personas (Anexo 4) y licitacién publica (Anexo
5), deberan ajustarse al formato sancionado por unica vez por la DGAJ del RAN. Las
contrataciones que estén fundamentadas en los Articulos 40 y 41 de la Ley, se ajustaran
al modelo que conforme procedimiento le corresponda.

Las Areas Requirentes seran responsables del seguimiento de los contratos y pedidos
debiendo dar aviso por escrito a la DGFA de la situaciéon que guarda el cumplimiento de
los mismos, a mas tardar dentro de los quince dias naturales posteriores al vencimiento
de la vigencia del mismo.

Es responsabilidad de la Direccion de Recursos Financieros registrar las cuentas por
pagar en el Sistema de Cadenas Productivas implementado por Nacional Financiera,
S.N.C.

Asimismo, se establecera en el contrato o pedido la obligacién de los proveedores de
responder por los defectos y vicios ocultos de los bienes y calidad de los servicios, asi
como cualquier otra responsabilidad en que incurran, en los términos estipulados en el
mismo y en la legislacion aplicable, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 53 de
la Ley.

Los contratos o pedidos deberan imprimirse en cinco tantos originales, siendo su
distribucion de la siguiente manera:

1. Para el Proveedor.

2. Para la Subdireccion de Recursos Materiales, para su consecutivo y expediente
del contrato o pedido.

3. Para la Direccion de Asuntos Juridicos para su registro

4. Para la Direccién de Recursos Financieros, para su fiscalizacién

5. Para el Area Requirente

En el caso de los contratos o pedidos de adquisicién de bienes debera remitirse copia
para el almacén receptor de los bienes, a fin de verificar la recepcion de los mismos al
momento de la entrega.

En relacion con recepcién de hardware y software sera competencia de la Subdireccion
de Operacion la misma, asi como el registro de altas y bajas informaticas.

De igual forma, debera remitirse copia simple al administrador del contrato o pedido y en
su caso al area técnica que acompafo al area requirente durante el procedimiento.
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11. VERIFICACION DE LAS ESPECIFICACIONES Y LA ACEPTACION DE LOS
BIENES Y SERVICIOS.

En cuanto a la prestacion de servicios o la entrega de bienes, sera responsabilidad del
administrador del contrato o pedido verificar que éstos cumplan con las especificaciones
técnicas solicitadas.

En ambos casos, el administrador del contrato o pedido contara con un plazo no mayor de
cinco dias habiles para su verificacion y aceptacién correspondiente.

12. PRORROGAS A LOS CONTRATOS O PEDIDOS

El Area requirente sera el facultado para otorgar un plazo mayor al estipulado en los
contratos o pedidos para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios que
hayan sido pactados siempre y cuando medie solicitud expresa del proveedor o prestador
del servicio debidamente fundada y motivada, o por causas atribuibles al RAN que no
permitan al proveedor cumplir dentro del plazo estipulado.

La peticién que formule el proveedor o prestador del servicio debera constar por escrito y
unicamente podra ser procedente si es solicitada a mas tardar el dia que se haga exigible
el cumplimiento de la obligacion, en horas habiles, y acrediten plenamente las causas
mencionadas.

Dicha autorizacién de prérroga debera entregarse a la DGFA, debidamente justificada y
firmada por el Titular de la DG del Area Requirente y el Administrador del Contrato o
Pedido, a efecto de que se proceda con la formalizacion del Convenio Modificatorio
respectivo.

13. RESCISION DE CONTRATOS O PEDIDOS

El servidor publico que se sefale con caracter de Administrador del Contrato y/o Pedido
sera el responsable de vigilar el estricto cumplimiento de las obligaciones pactadas en
éste, debiendo informar por escrito a la DGFA o al Titular de la Delegacién, segun sea el
caso, en cuanto se tenga conocimiento del incumplimiento del mismo.

Las Areas Requirentes deberan formular un acta de hechos en la que se hara constar las
circunstancias de modo, tiempo y lugar bajo las cuales se presenté el incumplimiento,
remitiendo la misma a la DGFA o al Titular de la Delegacién, segun sea el caso, la cual
debera ser firmada por el Titular de la DG del area Requirente y el Administrador del
Contrato y/o Pedido.

Correspondera a la SRM a través del Departamento de Adquisiciones y Licitaciones
integrar el expediente correspondiente con la documentacion necesaria para iniciar con el
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proceso de rescision, el cual sera enviado a la DGAJ para que de acuerdo con las
atribuciones conferidas, determine si se reunen los elementos necesarios para proceder
con la rescision del contrato y/o pedido en cuestion.

El Administrador del Contrato o Pedido, conjuntamente con El Area requirente deberan
identificar el incumplimiento a las obligaciones contractuales del proveedor, y elaboraran
acta de hechos donde se haga constar dicho incumplimiento y se exprese en forma clara
las causas, motivos 0 hechos que lo constituyen, sustentando la procedencia de iniciar el
procedimiento de rescision, el cual debera estar vinculado con las causales previstas en el
contrato, dicho documento debera remitirse al Area Contratante, acompafado de las
constancias que asi lo acrediten, asi como de los comunicados generados entre las
partes, para que dicha Area comunique por escrito al proveedor el inicio del procedimiento
de rescision, para que éste en un plazo minimo de 5 dias habiles, exponga lo que a su
derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes, de
conformidad con lo previsto en la fraccién | del articulo 54 de la Ley.

Una vez transcurrido el plazo previsto en el parrafo anterior, la DGFA, remitira a la DGAJ,
la contestacion y documentacion que, en su caso, haya hecho valer en su defensa el
prestador del servicio y/o proveedor, asi como las constancia de notificacion del inicio del
procedimiento de rescision, a efecto de que dicha area juridica proceda con el proyecto de
resolucion correspondiente.

La DGAJ, previo al vencimiento del plazo sefalado en la fraccién lll, del Articulo 54 de la
Ley, elaborara y propondra a la DGFA el proyecto de resolucién de rescision
correspondiente, a efecto de que ésta en el ambito de sus atribuciones proceda a su
notificacion y seguimiento del procedimiento correspondiente.

Cuando se rescinda el contrato o pedido se formulara el finiquito correspondiente, a efecto
de hacer constar los pagos que deba efectuar el RAN, por concepto de los bienes
recibidos o los servicios prestados hasta el momento de rescision.

La documentacién que se derive de todos los actos de este procedimiento, debera ser
integrada en el expediente respectivo, toda vez que son la base para hacer efectiva la
fianza de cumplimiento. En cuyo caso se debera efectuar liquidacién de adeudo por la
parte proporcional incumplida.

En el caso de las Delegaciones, seran los jefes de area de recursos humanos vy
materiales y de finanzas, junto con el Departamento de Registro y Asuntos Juridicos de
las delegacion los responsables de realizar el procedimiento de rescision administrativa
de los contratos o pedidos, observando para tales efectos los lineamientos antes
indicados.

Asimismo, debera atenderse a lo dispuesto en la fraccién Il del articulo 50 de la Ley.
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14. DE LA TERMINACION ANTICIPADA

El Area Requirente, bajo su responsabilidad, podra solicitar la terminacién anticipada de
los contratos y pedidos que haya celebrado, previo a la conclusidon de su vigencia,
unicamente en los supuestos establecidos en el articulo 54 ultimo parrafo de la Ley, para
lo cual debera remitir a la DGFA solicitud justificada y firmada por el Titular de la DG del
Area Requirente y el Administrador del Contrato y/o Pedido, precisando las razones o las
causas que den origen a dicha peticidon; debiendo enviar el finiquito correspondiente
precisando el o los importes y la cantidad de los bienes entregados y/o servicios
realizados que se hayan cubierto y los que estén pendientes de pago.

En el supuesto de que se acrediten el o los supuestos de terminacion anticipada, se
procedera a la formalizacion del Convenio de Terminacion Anticipada correspondiente, el
cual invariablemente tendra que ser suscrito por el Director General de Finanzas y
Administracién o Delegacion respectiva, previo visto bueno emitido por la Direccion
General de Asuntos Juridicos o la Subdelegaciéon de Registro, segun corresponda y el
Titular de la DG del area que requiere dicha terminacioén, asi como el administrador del
contrato.

15. CONDICIONES DE PAGO

El pago por adquisiciones, arrendamientos y servicios, derivados de la suscripcion de
contratos y pedidos, se efectuara a través de transferencia electrénica de fondos a la
cuenta bancaria del beneficiario a través del Sistema Integral de Administracion
Financiera Federal (SIAFF); el area encargada del tramite de pagos es la Direccién de
Recursos Financieros, por lo que la solicitud correspondiente debera de hacerla el titular
de la DG del area requirente ante la misma.

Para tramitar el pago, los proveedores deberan presentar la factura debidamente
requisitada, cumpliendo con los requisitos fiscales vigentes, asi como con el visto bueno y
la manifestacién de que se ha recibido el bien o servicio a entera satisfaccion del
Administrador del Contrato o Pedido o del Titular de la DG del area requirente en su caso,
al tratarse de bienes debera de incluir el alta almacenaria, de dicha solicitud vy
documentacién debera remitirse copia al area contrante.

Conforme al Programa de Cadenas Productivas instrumentado por Nacional Financiera,

los proveedores tendran la opcién de solicitar el pago que corresponda, cediendo los
derechos de cobro, en términos de lo dispuesto en el Articulo 46 de la Ley.

16. INCREMENTO DE PRECIOS

Las adquisiciones, arrendamientos y servicios deberan pactarse preferentemente a precio
fijo.
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En casos justificados se podran pactar en el contrato o pedido decrementos o
incrementos a los precios, de acuerdo con la formula que se determine en la convocatoria
de la licitacion, de invitacién a cuando menos tres personas o en los requisitos de
cotizacion; en el caso de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los
incrementos autorizados desde el momento en que éstos entren en vigor.

En caso de autorizarse un incremento de precios, solo procedera para aquéllas
adquisiciones, arrendamientos y servicios que, no se encuentren atrasadas en la entrega
o prestacion de los servicios por causas imputables al proveedor.

En las contrataciones plurianuales de servicios podra establecerse el incremento por el
cambio del ejercicio correspondiente tomando como indice la tasa inflacionaria que
determine el Banco de México al inicio del ejercicio presupuestal de que se trate,
debiéndose observar lo establecido en el articulo 80 del Reglamento.

17. PROCEDIMIENTO PARA LA DEVOLUCION O DESTRUCCION DE LAS
PROPOSICIONES

El personal autorizado para llevar a cabo la devolucion o solicitar la destruccion de las
proposiciones desechadas ya sea de licitacion publica o de invitacién a cuando menos
tres personas, sera el servidor publico que haya presidido el evento o su superior
jerarquico.

Transcurridos sesenta dias naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer
el fallo respectivo, sin que exista alguna inconformidad, el personal autorizado podra
devolver al mismo licitante que las presentd, las proposiciones desechadas previa
solicitud por escrito correspondiente dentro de los diez dias naturales siguientes, siempre
y cuando no hayan sido destruidas. De la entrega que se realice, debera dejarse
constancia documental.

En términos generales, transcurrido el plazo de ochenta dias naturales contados a partir
del fallo, de no existir presentacion de inconformidad, la convocante, podra proceder a la
destruccién de las propuestas que fueron desechadas, para tales efectos se invitara un
representante del OIC a fin de que de constancia y certeza de los hechos.

La informacion soporte utilizada por la_convocante para realizar la adjudicacion en los
procedimientos de contratacion, debera integrarse en el expediente correspondiente.

18. CANCELACION DE LA LICITACION, PARTIDAS O CONCEPTOS DE LA
MISMA

Las Areas Requirentes bajo su responsabilidad, podran solicitar a la Convocante la
cancelacion de una licitacion, partidas o conceptos incluidos en ésta, cuando concurran
causas fortuitas o de fuerza mayor, o se demuestre que de continuar con el procedimiento
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se puede ocasionar un dafio o perjuicio al RAN, debiendo justificar tal decisién precisando
los motivos y circunstancias que la originan, a efecto de que la Convocante, y de
considerarlo procedente, lo haga del conocimiento de los licitantes.

De proceder la cancelacién a que se refiere el parrafo anterior, las Areas Requirentes
asumiran los gastos en que hayan incurrido los licitantes, con cargo a su presupuesto,
cuando éstos fueren exigibles por los licitantes, de acuerdo a lo establecido en el apartado
siguiente.

19. PAGO DE GASTOS NO RECUPERABLES

En el caso de que una licitacion publica sea cancelada, procedera el pago de gastos no
recuperables de los conceptos senalados en el articulo 38, ultimo parrafo, y 46, tercer
parrafo de la Ley y 101 del Reglamento.

Solo procedera el pago de pasajes y hospedaje a aquellos proveedores que acrediten a
través de documentacién comprobatoria del gasto, que hubieren erogado con motivo de
su participacion en dicho procedimiento, el cual debera ser acorde y congruente con la
fecha en que se hubiere desarrollado el o los eventos de la licitacion publica cancelada.

El pago de dichos gastos correra a cargo del presupuesto del RAN, los cuales seran hasta
por el monto que el nivel mas bajo de mandos medios se establece en las NORMAS que
regulan los viaticos y pasajes para las comisiones en el desempefio de funciones en la
Administracién Publica Federal y de acuerdo a las disposiciones y lineamientos que para el
reintegro de gastos no recuperables emita la Oficialia Mayor.

20. GARANTIAS

A fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los contratos o
pedidos, la buena calidad de los bienes y servicios asi como evitar vicios ocultos, la
Convocante solicitara a los proveedores, fianza a favor de la Tesoreria de la Federacion
expedida por compafiia afianzadora legalmente constituida.

Las fianzas deberan entregarse a la Convocante en original y ésta, a través de la
Direccion de Recursos Financieros, las mantendra bajo guarda y custodia hasta que el
proveedor solicite expresamente ante el administrador del contrato o pedido su liberacion,
una vez concluidas sus obligaciones con el RAN.

Requisitos y condiciones que se deberan observar para la aceptacion de fianzas:

1. Deberan expedirse a favor de la Tesoreria de la Federacion.
2. Laindicacion del importe total garantizado con letra y niumero.

3. Referencia de que la fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones
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contenidas en el contrato o pedido.

La informacién correspondiente al numero de contrato o pedido, su fecha de firma,
asi como la especificacion de las obligaciones que garantiza.

El senalamiento de la denominacion o nombre del proveedor o fiador.

La fianza debera estar vigente durante la substanciacion de todos los recursos
legales o juicios que se interpongan hasta que se pronuncie resolucion definitiva por
autoridad competente.

En la fianza debera preverse que la institucion afianzadora acepta expresamente
someterse al procedimiento de ejecucion establecido en el Articulo 95 de la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas y su Reglamento.

Asimismo, en la pdliza debera establecerse que para liberar la fianza sera requisito
indispensable la manifestacion expresa y por escrito de la Dependencia, a través de
la Direccién de Recursos Humanos y Materiales, previa constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales de acuerdo con el articulo 103 del
Reglamento.

En caso de otorgamiento al proveedor de prérrogas o esperas para el cumplimiento
de sus obligaciones derivadas de la formalizacion de convenios de ampliacion al
monto o al plazo del contrato o pedido, se debera obtener la modificacion de la
Fianza.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

La fianza de cumplimiento debera entregarse dentro de los 10 dias naturales posteriores a
la firma del contrato o pedido y expedirse por el 10% del monto total del contrato o pedido,
sin incluir el 1.V.A., en los términos de lo dispuesto en los Articulos 48 de la Ley y 83 del

Regl

amento. Tratandose de contratos abiertos, la fianza debera expedirse por el 10% del

monto maximo del contrato o pedido sin incluir el .V.A.

Se podra exceptuar a los prestadores de servicios y proveedores adjudicados de
presentar la pdliza de fianza en los siguientes casos:

Cuando los bienes sean entregados o los servicios proporcionados dentro de los
diez dias naturales siguientes a la firma del contrato o pedido previo escrito
presentado al Area Contratante por el Area Requirente en el que informe que se
cumplié con esta disposicién dentro del plazo senalado.

Cuando el importe de los contratos o pedidos sea menor a I,os $20,000.00, sin
incluir I.V.A., bajo la responsabilidad del Titular de la DG del Area Requirente de
los mismos.

Cuando el importe de los contratos o pedidos oscile entre los $20,000.00 y hasta
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el monto de adjudicacion directa fundamentada en el Articulo 42 de la Ley, se
podra garantizar el cumplimiento con cheque certificado o de caja a favor de la
Tesoreria de la Federacidon hasta por un periodo de seis meses, dependiendo de
la vigencia del contrato.

En los casos sefalados en los Articulos 41, fracciones I, IV, V, Xl y XIV, y 42 de la Ley, la
Convocante podra exceptuar la presentacién de la garantia de cumplimiento siempre y
cuando la peticion de excepcion sea solicitada y firmada invariablemente por el Titular de
la DG del Area requirente y este ultimo exprese que se responsabiliza del cumplimiento,
en tiempo y forma, del clausulado del Contrato.

22. GARANTIA DE ANTICIPO

Esta garantia debera entregarse a través de fianza expedida a favor de la Tesoreria de la
Federacion, emitida por una institucion afianzadora legalmente autorizada, misma que
debe cubrir el 100% del anticipo (incluyendo el 1.V.A.) y serd entregada previamente al
otorgamiento del anticipo cuya fecha se establecera en el contrato o pedido.

Tratdndose de bienes cuyo proceso de fabricacion sea superior a sesenta dias, el RAN
otorgara anticipos de un 10% y hasta un 50% del monto total del contrato o pedido
cuando se trate de micro, pequefia y medianas empresas nacionales, conforme a lo
establecido en el Reglamento., dependiendo de la evaluacién y justificacion del Area
Requirente, siendo la Direccién General de Finanzas y Administracion, a peticion del Area
Requirente, la unica facultada para tramitar la autorizacion escrita del C. Director en Jefe
del RAN, previamente al proceso de adjudicacion, la cual es requisito indispensable para
el pago de anticipos.

Las areas requirentes del bien o servicio remitiran a la Direccion General de Finanzas y
Administracién la evaluacion vy justificacion debidamente motivada sobre las causas por
las cuales solicitan el pago por concepto de anticipo, con diez dias habiles de anticipacion
al proceso de adjudicacion.

El Administrador del Contrato y/o Pedido sera el responsable de vigilar que el proveedor
amortice correctamente el monto del anticipo otorgado.

23. RECUPERACION DE LAS FIANZAS

Para liberar la fianza sera requisito indispensable la manifestacion expresa y por escrito
del Titular de la DG del Area requirente y del Administrador del contrato o pedido, por lo
que debera mencionarse el numero de contrato o pedido al que aplica dicha garantia y
justificar el cabal cumplimiento del contrato o pedido, previa constancia de cumplimiento
total de las obligaciones contractuales. Art. 103 del Reglamento.

En virtud de lo anterior, la recuperacién ante la Direccion de Recursos Financieros, como
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area responsable de su guarda y custodia, sera tramitada a través del Area Contratante,
quien sera la responsable de liberar dicha fianza.

24,

APLICACION DE LAS FIANZAS

Con el propésito de hacer efectivas las fianzas se integrara el expediente conforme lo
sefialan las disposiciones emitidas por la Tesoreria de la Federacién.

Requisitos y condiciones para la correcta integracion de los expedientes de fianzas para
su cobro por haberse hecho exigibles:

1.

Oficio de remision, debidamente fechado, del expediente de fianza con la solicitud de
efectividad de la misma, haciendo una relacion de hechos y documentos de
referencia, de conformidad con el Articulo 1 fraccidn Il del Reglamento del Articulo 95
de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas. Debera enviarse copia certificada del
acuse de recibo de la afianzadora.

Dos copias certificadas del contrato administrativo o, en su caso, del documento
denominado pedido, asi como del convenio o los convenios modificatorios realizados
al mismo, de haberse celebrado, incluyendo los documentos en que obren los
acuerdos de las partes sobre la revalidacion y ajuste de costos.

Original de pdliza de fianza asi como, en su caso, de los endosos modificatorios a la
misma.

Dos copias certificadas de la documentacién generada entre el RAN y el proveedor y
que sea relevante para los efectos de la exigibilidad de la fianza.

Dos copias certificadas de la documentacién generada con motivo de la realizacion
del procedimiento de rescision administrativa del contrato o pedido, en especial de las
constancias de notificacion personal (Articulo 36 de la Ley Federal del Procedimiento
Administrativo), asi como, en su caso, dos copias certificadas de la documentacion
relativa a la terminacion anticipada del contrato o pedido.

En su caso, copia certificada del escrito de inconformidad presentado y resolucién
que hubiere recaido sobre la misma, asi como su constancia de notificacion personal.

Dos copias certificadas del acta circunstanciada donde se especifique el estado que
guardan los trabajos realizados y las causas que motivaron la resolucion rescisoria o
terminacion anticipada.

Dos copias certificadas del acta administrativa de incumplimiento de las obligaciones,
debidamente fundada y motivada, en la que intervengan autoridades competentes del
RAN, donde se hagan constar detalladamente los actos u omisiones del proveedor de
bienes o prestador de servicios, en su caso que motivan la exigibilidad de las
obligaciones garantizadas.

Original y copia certificada de la liquidacion de adeudo, debidamente fundada vy
motivada (es indispensable invocar el fundamento legal correspondiente), en la que
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se sefiale la cantidad y porcentaje exacto (en proporcién al cumplimiento) que se
deba cobrar con cargo a la pdliza de fianza, incluyendo la descripcion, desglose de
cuenta, operaciones numeéricas y desarrollo metédico del procedimiento empleado
para su determinacion.

Dos copias certificadas de otros documentos que se consideren que son constitutivos
de la accion de cobro.

En el caso de expedientes para la exigibilidad y cobro de fianzas de anticipos
otorgados al amparo de contratos o pedidos; se debera enviar, adicionalmente,
original y copia certificada de los recibos o facturas expedidas por el fiado para
justificar el otorgamiento y recepcion de anticipos.

Los expedientes de fianzas que deban ser materia de cobro se remitiran debidamente
integrados a la Direccion de lo Contencioso de la Direccion General de Asuntos
Juridicos y en el caso de Delegaciones a su Subdelegacién de Registro, para su
tramite inmediato ya que el expediente debera presentarse en la Tesoreria de la
Federacion dentro de los treinta dias naturales contados a partir de la fecha en que
se verifique el incumplimiento por parte del obligado y por tanto la garantia se hara
exigible de conformidad con lo dispuesto por el Articulo 143 del Reglamento de la Ley
del Servicio de Tesoreria de la Federacion.

Relacién en orden cronolégico de los documentos que se remitan.

FIRMA DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

Conforme a las facultades conferidas en el Reglamento Interior del Registro Agrario
Nacional, los Servidores Publicos facultados para firmar los contratos o pedidos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios son los siguientes:

HASTA EL MONTO

AUTORIZADO CARGO CARACTER
PARA:

Adjudicacion Directa | Director General de Finanzas y Administracion Representante Legal

Invitacion a Cuando o Director en Jefe

Menos Tres ) Responsable de la
Personas y Director General(Titular del Area Requirente) contratacién y anexo
Licitaciéon Publica técnico

Director General de Asuntos Juridicos Visto Bueno

Director de Recursos Humanos y Materiales Revisa

Director de lo Consultivo

Subdirector de Recursos Materiales Elabora
Departamento de Adquisiciones y Licitaciones

Administrador del Contrato o Pedido Supervisor del
cumplimiento del
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contrato o pedido

DELEGACIONES
Adjudicacion Directa, | Delegado Representante Legal
Invitacion a Cuando
Menos Tres Jefe de Departamento de Registro y Asuntos Visto Bueno
Personas y Licitacién | Juridicos
Publica
Jefe de Area de Recursos Humanos y Elabora
Materiales
Administrador del Contrato o Pedido Supervisor del
cumplimiento del
contrato o pedido

Cabe senalar que los contratos o pedidos se elaboraran con base en los modelos
dictaminados por la DGAJ del RAN y que forman parte del presente documento, siendo
indispensable que dentro de los treinta dias naturales siguientes a la firma de alguno se
remita un ejemplar a la DGAJ con firmas autégrafas para su registro y archivo. En el caso
de las Delegaciones dicho registro correspondera a su Subdelegacion de Registro,
ademas, a fin de llevar el registro, control y emitir los informes correspondientes, deberan
remitir una copia a la DGFA dentro de los tres primeros dias naturales posteriores al de su
formalizacion.

26. FIRMA DE LAS MODIFICACIONES

Las modificaciones que se efectien a los contratos o pedidos deberan formalizarse
mediante un convenio modificatorio, mismo que sera suscrito por los servidores publicos
que lo hayan hecho en el contrato o por quienes los sustituyan y estén facultados para
ello conforme a las atribuciones del Reglamento Interior del RAN, siendo de igual forma
necesario que dentro de los treinta dias naturales siguientes a la suscripcion de éste se
remita un ejemplar con firmas autografas a la DGAJ para su registro y archivo, o a la
Subdelegacion de Registro en el caso de las Delegaciones, ademas, a fin de llevar el
registro, control y emitir los informes correspondientes, deberan remitir una copia a la
DGFA dentro de los tres primeros dias naturales posteriores al de su formalizacion.

27. PORCENTAJES PARA LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES

De conformidad con lo establecido en el Articulo 53 de la Ley y 96 del Reglamento,
cuando exista retraso en el cumplimiento de los contratos de servicios o de adquisicion de
bienes y éste sea imputable al proveedor se aplicara la pena convencional del 1% por
cada dia natural de atraso hasta por el monto de la garantia de cumplimiento; en caso de
incumplimiento parcial se aplicara sobre la parte proporcional incumplida. La sancién por
pena convencional no podra ser mayor al monto garantizado con la fianza de
cumplimiento.
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De conformidad con la importancia econdmica de la contratacion, la premura con la que
se requiera la entrega de los bienes o la prestacién del servicio, asi como el posible dafio
causado al RAN derivado de un incumplimiento, podra establecerse un porcentaje mayor
como pena convencional, porcentaje que no excedera del 10% sin que exceda el monto
de la garantia de cumplimiento. Dicho porcentaje se determinara en el Comité. En caso de
procedimiento de adjudicacion directa y a peticiéon del Area Requirente, la Convocante el
Area Contratante determinara el porcentaje de pena convencional.

La pena convencional se pactara por el atraso en la entrega de los bienes o en la
prestacion del servicio y sera cuantificada por el Administrador del Contrato o Pedido.

Corresponde a la Direccion de Recursos Financieros, adscrita a la DGFA, aplicar las
penas convencionales que procedan y en el caso de las Delegaciones a la Subdelegacion
Administrativa.

La Convocante estipulara en forma expresa en los contratos o pedidos, previo
sefialamiento en la convocatoria de licitacion o invitacion y en el caso de adjudicaciones
directas, que el proveedor acepta que el RAN descuente de la facturacion que presente
para cobro el monto de la penalizacién que en su caso resulte. Dicho descuento debera
estar soportado con una nota de crédito que presente el proveedor en la cual se
especifique que aplicara el descuento debido a la pena convencional impuesta por el
incumplimiento que se presentd respecto de la prestacion del servicio o el retraso en la
entrega de un bien objeto del contrato. Al descuento por este concepto NO debera
aplicarsele el IVA pues no es un concepto sujeto a dicho impuesto.

De acuerdo a las caracteristicas del servicio, el Area Requirente podra establecer desde
la convocatoria de licitacién publica, de invitaciébn a cuando menos tres personas y, en el
caso de adjudicaciones directas, en el contrato o pedido, deducciones al pago con motivo
del cumplimiento parcial o deficiente del mismo y el limite de incumplimiento a partir del
cual se podran cancelar total o parcialmente las partidas o conceptos no entregados. De
ser necesario debera proceder a la rescision del contrato o pedido. Es importante
diferenciar la deduccidon que se aplica por el cumplimiento parcial de aquella que implique
la aplicacion de penas convencionales. Para facilitar la aplicacion de una u otra deduccion
sera necesario que el proveedor presente una nota de crédito por el incumplimiento
parcial o deficiente y otra por la pena convencional que se vaya a aplicar.

28. CRITERIOS DE EVALUACION DE PROPUESTAS PARA DETERMINAR
LA ADJUDICACION DE CONTRATOS O PEDIDOS.

Una vez recibidas y abiertas las propuestas técnicas, el Area Requirente del bien o
servicio debera llevar a cabo el analisis y emitir un resultado técnico sobre las mismas,
precisando cuales propuestas técnicas fueron aceptadas y cuales no cumplieron con las
especificaciones técnicas establecidas en la convocatoria e indicando los puntos de
incumplimiento.
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El resultado técnico debera ser entregado por el Area Requirente y/o el Area Técnica del
bien o servicio a la DGFA, cuando menos con 36 horas de antelacion a la emisiéon del
fallo, debiendo ser firmado por El Area requirente ya que es la responsable del resultado
técnico dentro del procedimiento.

El Area Contratante realizara la evaluacién econémica de las proposiciones y una vez
recibido el resultado técnico emitira el dictamen que servird de base para el fallo
correspondiente.

Las proposiciones técnicas de los licitantes deberan cumplir con todos los requisitos
establecidos en la convocatoria de licitacion, considerando los principios de transparencia,
igualdad, imparcialidad, claridad, objetividad y precisién, sin contener abreviaturas,
raspaduras ni enmendaduras adicionalmente a la presentacion de toda la documentacién
legal y administrativa solicitada.

En relacion con los requisitos formales de las propuestas, la Convocante verificara que se
cumpla con lo siguiente:

e La ultima hoja del documento que contenga la proposicién debera contener la
firma autografa del Representante Legal de la empresa concursante, quien
previamente debié haber acreditado su personalidad; la falta de esta firma
automaticamente invalidara la propuesta descalificando al licitante del
procedimiento.

e Curriculum Vitae del licitante para verificar su experiencia en relacion al tipo de
bienes o servicios que oferta asi como la relacién de clientes con los que ha
formalizado contratos en el ultimo ejercicio fiscal de conformidad con las
especificaciones previstas en la convocatoria correspondiente.

e En los procedimientos de caracter nacional el licitante debera incluir un escrito
bajo protesta de decir verdad en el que manifieste que es de nacionalidad
mexicana y que la totalidad de los bienes que oferta y entregara son producidos en
México y tendran un grado de contenido nacional de por lo menos cincuenta por
ciento o el correspondiente a los casos de excepcidn que establezca la Secretaria
de Economia.

e En caso de requerirse la realizacion de pruebas de desempeno, éstas seran
llevadas a cabo por el Area Técnica especializada en la materia segln la
naturaleza de los bienes o servicios a adquirir, precisando el método que debera
emplearse para llevarlas a cabo y el resultado minimo que deba obtenerse. De no
contar el RAN con un area especializada técnicamente en la materia, las pruebas
se llevaran a cabo, en su caso, por un tercero perito en la materia que sera
contratado bajo las mismas politicas aqui establecidas.

e Las proposiciones que se aceptaran para evaluacion seran aquellas que cumplan
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con los requerimientos establecidos en la convocatoria de licitacién o invitacion y
cubran las caracteristicas técnicas minimas.

De resultar que dos 0 mas proposiciones son solventes y, por tanto, satisfacen la totalidad
de los requerimientos solicitados por la Convocante, el contrato o pedido se adjudicara a
quien presente la propuesta econdémica cuyo precio sea el mas bajo.

Si derivado de la evaluacion econdmica se obtiene un empate en el precio de dos 0 mas
proposiciones, se debera adjudicar el contrato o pedido en primer término a las micro
empresas, a continuacion se considerara a las pequefas empresas y en caso de no
contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que tenga el caracter de
mediana empresa. En caso de que persista el empate, se adjudicara al proveedor que
resulte ganador en el sorteo manual por insaculacion que celebre la Convocante en el
propio acto de fallo. El sorteo consistira en la participacién de un boleto por cada
propuesta que resulte empatada y depositado en una urna de la que se extraera el boleto
del licitante ganador.

No se utilizaran para la evaluacién de proposiciones mecanismos de puntos o porcentajes
salvo tratandose de servicios en donde el rubro relativo al precio tendra un valor
porcentual del cincuenta por ciento, indicando en la convocatoria la ponderacién que
correspondera a cada uno de los demas rubros que seran considerados en la evaluacion
de acuerdo con los lineamientos que para tal efecto emita la SFP.

29. INFORMES

INFORMES DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE
DEL RAN

Aquellos a que hace referencia el Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del RAN y el Manual de Integracion y
Funcionamiento de los Subcomités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de las
Delegaciones Estatales del RAN, segun corresponda.

INFORMES PARA LA SECRETARIA DE ECONOMIA

Formato articulo 42-3.- “Compras a empresas micro, pequefias y medianas, realizadas
al amparo del articulo 42 de la Ley” Se informara al Departamento de Adquisiciones y
Licitaciones por cada una de las Delegaciones dentro de los primeros cinco dias naturales
posteriores al trimestre que se informa. Asimismo, el Departamento de Adquisiciones y
Licitaciones a través de la Subdireccion de Recursos Materiales debera informar dicho
formato a la DGFA dentro de los primeros quince dias naturales posteriores al trimestre
en que se informa.

INFORMES VARIOS
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Informe de seguimiento de contratos.- Se informara al Departamento de Adquisiciones
y Licitaciones por cada una de las Delegaciones dentro de los primeros cinco dias
naturales posteriores al trimestre que se informa. Asimismo, el Departamento de
Adquisiciones y Licitaciones a través de la Subdireccién de Recursos Materiales debera
informar dicho formato a la DGFA dentro de los primeros quince dias naturales
posteriores al trimestre en que se informa; este informe consolidado sera difundido en la
pagina web del RAN, de conformidad con la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica Gubernamental.

LAASSP-41.-El Departamento de Adquisiciones a través de la Subdireccién de Recursos
Materiales y las Delegaciones Estatales informaran al Organo Interno de Control, a mas
tardar el ultimo dia habil del mes posterior al que se reporta, sobre los contratos de
adquisiciones, arrendamientos y servicios de cualquier naturaleza, adjudicados sin mediar
el procedimiento de licitacion publica, fundamentados en el Articulo 41 de la Ley, Este

informe debera observar lo dispuesto en el ultimo parrafo del Articulo 40 de la Ley.

INFORMACION PARA COMPRANET

Las Convocantes deberan enviar a CompraNet la informacion que en seguida se detalla:

INFORMACION

PLAZO MAXIMO DE ENVIO

FORMATO

LICITACIONES PUBLICAS

Resumen de las convocatorias de las
licitaciones publicas

El mismo dia de entrega al Diario
Oficial de la Federacion.

Archivo generado por el programa
CompraNet.

Convocatoria de las licitaciones
publicas

El mismo dia de entrega de la
convocatoria.

Archivo generado en Word para
Windows 6.0 6 superior.

Avisos de modificaciones al Resumen
de la convocatoria y convocatoria de
licitacion publica

El mismo dia de entrega al Diario
Oficial de la Federacion.Soélo en
CompraNet, a mas tardar el dia
siguiente habil a aquél en que se
realizan.(Art. 33 Ley)

Archivo generado en Word para
Windows 6.0 6 superior.

Actas de las juntas de aclaraciones

Al dia siguiente de haber sido
efectuado el acto.

Archivo generado en Word para
Windows 6.0 6 superior.

Actas de presentacion y apertura de
propuestas

Al dia siguiente de haber sido
efectuado el acto para licitaciones
presenciales y mixtas, para el caso de
licitaciones electronicas, debera ser al
término de dicho acto. (art. 47
reglamento).

Archivo generado en Word para
Windows 6.0 6 superior.

Fallos de las licitaciones publicas y los
cambios que sufran éstos en los
supuestos que prevea la Ley

Al dia siguiente el mismo dia, (art. 37
Ley) de haber sido efectuado el acto

Archivo generado por el programa
CompraNet.

Datos relevantes de los contratos que
se precisan en el programa de captura
correspondiente

Cinco dias naturales posteriores a la
firma del contrato.

Archivo generado por el programa
CompraNet.

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Invitacion a cuando menos tres
personas

El mismo dia en que se entregue la
ultima invitacion (43 Leyy 77
Reglamento).

Archivo generado en Word para
Windows 6.0 6 superior.

Datos relevantes de las invitaciones a
cuando menos tres personas.

A mas tardar el ultimo dia habil de
cada mes, precisando los contratos
formalizados durante el mes
calendario inmediato anterior

Archivo generado por el programa
CompraNet.
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ADJUDICACION DIRECTA

Datos relevantes de las adjudicaciones
directas.

A mas tardar el ultimo dia habil de
cada mes, precisando los contratos
formalizados durante el mes
calendario inmediato anterior

Archivo generado por el programa
CompraNet.
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VIIl. Anexos

Anexo

1

Documentacién Soporte de la Requisicion de Compra o Servicios

TIPO DE BIEN: MATERIALES Y SUMINISTROS
CAPITULO DE GASTO: 2000
PARTIDA: TODAS
DOCUMENTO
o Oficio de solicitud del Area Requirente
. Requisiciéon de compra debidamente elaborada y validada (impresion y electrénico)
. Suficiencia presupuestal
o Destino final de los bienes (impresién y electrénico)
. Verificacion de existencias (impresion y electronico)
. Justificacion en caso de presentar bienes con marca
. Oficio de Delegacion de firma, en caso de que las requisiciones no sean firmadas por los

Responsables designados para tal efecto.

Para la partida 2106 y 2302 se requiere dictamen técnico de la Direccién de Informatica, excepto
para los siguientes bienes: papel especial, cartucho de toner, cartucho de tinta, cartucho de cinta
magnética de 4 mm., cd-roms y diskettes.

Para las partidas 2701, 2702 y 2703, es indispensable que se presenten muestras del vestuario,
uniforme o prenda solicitado.

Cuando se trate de adquisicién de bienes que actualice alguno de los supuestos del Articulo 41 de la Ley

de Adq

uisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, ademas de lo anterior, debera presentar

justificacion a que hace referencia los Articulos 40 de la Ley y 71 del Reglamento, conteniendo como

minimo

lo siguiente:

Descripcion de los bienes o servicios

Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios

Motivacién y fundamentacion legal del supuesto de excepcion

Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigacion de mercado conforme a la
cual se haya determinado su conveniencia

Forma de pago propuesta

El procedimiento de contratacion propuesto

Persona fisica o moral propuesta para la adjudicacion, en caso de adjudicacion directa
Acreditamiento de los criterios en que funda su excepcidn, asi como la justificacion de las razones
para el ejercicio de la opcion.
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Anexo 1

Documentacién Soporte de la Requisicion de Compra o Servicios

TIPQ DE SERVICIO: Servicios Generales
CAPITULO DE GASTO: 3000

PARTIDA: TODAS
DOCUMENTO

Oficio de solicitud del Area Requirente

Requisicién de servicio debidamente elaborada y validada (impresion y electrénico)

Suficiencia presupuestal

Justificacion para la contratacion del servicio

Oficio de Delegacion de firma, en caso de que las requisiciones no sean firmadas por los Responsables
designados para tal efecto

Autorizacién escrita del Director en Jefe para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones y partidas 3804 y 3805.

Ademas tratandose de excepcion a la licitacion de las partidas 3301, 3302, 3303, 3304, 3306, 3307 y 3308 se
requiere:

Justificacion fundamentada en un supuesto del Articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios

Parametros del estudio el cual debera contener:

A. Antecedentes

Objetivos

Actividades

Programa de Trabajo

Productos esperados

Duracién y costo

. Curriculum de la empresa

OmMmMoOOw

La documentacion debera ser en idioma espafiol

En todos los casos de la partida 3304 se requiere contar con la opinion de factibilidad presupuestaria por parte
de la SHCP, para lo cual sera necesario exhibir lo siguiente:

Objeto de la contratacion

Beneficio que se espera obtener de dicha contratacion

Estimacion del costo

Nombre del programa presupuestario a que corresponde la contratacion

Manifestacion de que se verificd la inexistencia de trabajos sobre la materia de que se trate

Suficiencia presupuestal

Dictamen de que no se cuenta con personal capacitado o disponible para su realizacion y,

Manifestacion de que los servicios profesionales prestados por la persona fisica seran realizados por ella
misma, sin requerir de la utilizacion de mas de un especialista o técnico.

Lo antes descrito, por escrito y en medio electrénico

Ademas:

En caso de la partida 3305, dictamen técnico de la Subdireccion de Capacitacion

En cado de las partidas 3306, 3409 (patentes, regalias y otros, tales como licencias de uso de
programas de computo y su actualizacion) y 3502, se requiere dictamen técnico de la Direccidon de
Informatica.

En caso de la partida 3503, dictamen técnico del Departamento de Servicios Generales.
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Cuando se trate de contratacion de servicios que actualice alguno de los supuestos del Articulo 41 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debera presentar justificacion a que
hace referencia los Articulos 40 de la Ley y 71 del Reglamento, conteniendo como minimo lo siguiente:

. Descripcion de los bienes o servicios

. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios

. Motivacién y fundamentacion legal del supuesto de excepcion

. Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigacion de mercado conforme a
la cual se haya determinado su conveniencia

. Forma de pago propuesta

. El procedimiento de contratacion propuesto

. Persona fisica o moral propuesta para la adjudicacién, en caso de adjudicacion directa

. Acreditamiento de los criterios en que funda su excepcion, asi como la justificacion de las

razones para el ejercicio de la opcion.
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Anexo 1

Documentacion Soporte de la Requisicion de Compra o Servicios

TIPO DE BIEN: BIENES DE INVERSION
CAPITULO DE GASTO: 5000
PARTIDA: Todas

DOCUMENTACION

. Oficio de solicitud del Area Requirente

Requisicién de servicio debidamente elaborada y validada (impresién y electrénico)
Suficiencia presupuestal

designados para tal efecto
Destino final de los bienes (impreso y electrénico)
. Justificacién en caso de presentar bienes con marca

. Autorizacién escrita del Director en Jefe para la contratacién de servicios de consultorias, asesorias,

estudios e investigaciones y partidas 3804 y 3805.
Ademas para las partidas 5204, 5206:

. Dictamen técnico emitido por la Direccion de Informatica

Cuando se trate de adquisicién de bienes que actualice alguno de los supuestos del Articulo 41 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, debera presentar justificacion a que hace

Oficio de Autorizacion de Inversion expedido por la SHCP y, en su caso, la modificaciéon correspondiente
Oficio de Delegacion de firma, en caso de que las requisiciones no sean firmadas por los Responsables

referencia los Articulos 40 de la Ley y 71 del Reglamento, conteniendo como minimo lo siguiente:

. Descripcion de los bienes o servicios

. Plazos y condiciones de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios

. Motivacién, justificacion y fundamentacion legal del supuesto de excepcion

. Precio estimado, y en el caso de adjudicaciones directas, la investigaciéon de mercado conforme a
la cual se haya determinado su conveniencia

3 Forma de pago propuesta

. El procedimiento de contratacion propuesto

. Persona fisica o moral propuesta para la adjudicacién, en caso de adjudicacion directa

. Acreditamiento de los criterios en que funda su excepciodn, asi como la justificacion de las

razones para el ejercicio de la opcion.
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Anexo 2

Modelo de pedido de bienes y servicios

~ PROVEEDOR: TRANSPORTE: FECHA DE EMBARQUE: MES| DIA [aRio
Scclor Agrarlo
———
f LA B. DESTING, CUENTA ¥
RIESGO DEL PROVEEDOR CONDICIONES DE ENTREGA:
ORGAND DESCOMCENTRADC DE LA DOMICILIO:
SECRETARLA DE LA REFORMA AGRARIA
ESTRATIFICACION DE LA
RLF.C.. RAN- 320810-MUS EMPRESA: EFECTUAR EMTREGA EN:
CONDICIONES DE PAGO:
TEL: FAX:
PEDIDO rec:
FECHA | MES | Dla | afo COTIZAGION Ho. MES | Dla | Aflo TIPO DE ADJUDICACION:
HOUA No. __DE HORARIO: .
DE FECHA DE 3:00 A 14:00 HRS.

Mo. DE PETHDC | AFlO | SECUENCIA | COMPRADOR Q:I AL MACEN ENTREGAR EIENES A: FUNDAMENTO LEGAL:
REQUISICIIN Mo. FAVOR DE CITAR ESTE NUMERO VIGENCIA DEL E%Ig -

EN TODA SU CORRESPONDENCIA, WMES | DIA | AND [AL| MES | DlA | AR

DOCUMENTOS ¥ EMPAGUES.
PRECIO UNITARID PRECIO TOTAL
PARTIDA | CODIGO DESCRIPCION DE LOS BIENES CANTIDAD UNIDAD HETO MM, WETO MH.
SUBTOTAL H -
_ _ LV.A. H -
ESTE FEDIDO AMPARA LA GANTIDAD DE:
i PESOS DO 100 M.M.) TOTAL 5 -

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE

ADQUISICIONES ¥ LICITACIONES MATERIALES

SUBDIRECCION DE RECURSO0S

DIRECCION DE RECURS0S HUMANOS ¥ MATERIALES

DIRECCION GENERAL DE FINANZAS ¥ ADMINIS TRACION

CLAUSULAS Al REVERSO
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Anexo 3

Modelo de contrato de servicios
Adjudicacioén Directa

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, EL REGISTRO
AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, REPRESENTADA POR EL C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO
PARA SUSCRIBIR CONTRATOS), EN SU CARACTER DE (CARGO), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA, “EL REGISTRO” Y POR LA OTRA (LA C. O EL C. EN CASO DE PERSONA FISICA;
NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA, EN CASO DE PERSONA MORAL), REPRESENTADA
POR EL O LA (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN SU CARACTER DE (CARGO QUE TIENE
EN LA EMPRESA), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL PROVEEDOR”, Y QUIENES EN
FORMA CONJUNTA SERAN REFERIDAS COMO “LAS PARTES”, PARA OTORGAR EL SERVICIO DE
(DESCRIPCION DEL SERVICIO), AL TENOR DE LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
I. DE “EL REGISTRO”:

1.- QUE ES UN ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 148 DE LA LEY
AGRARIA, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 26 DE FEBRERO DE
1992 CONTANDO CON AUTONOMIA TECNICA Y PRESUPUESTAL, SEGUN LO DETERMINA EL
ARTICULO 31 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA,
PUBLICADO EL 15 DE ENERO DE 2008 Y 1° DE SU REGLAMENTO INTERIOR, PUBLICADO EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE ABRIL DE 1997.

1.2.- QUE “EL REGISTRO” REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO).

.3.- QUE EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICO A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION DIRECTA DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 26,
FRACCION 11l Y 42 (EN EL CASO DE EXCEPCION DE LICITACION SERA EL ART. 41, E INDICAR
LA FRACCION APLICABLE Y EN QUE SESION Y LA FECHA DE LA SESION DEL COMITE FUE
DICTAMINADO PROCEDENTE) DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

1.4.- QUE PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, CUENTA
CON RECURSOS DISPONIBLES, DENTRO DEL PRESUPUESTO APROBADO EN LA PARTIDA
NUMERO____, COMO SE DESPRENDE DE LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL NUMERO___, DE
FECHA___, OTORGADA POR (LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS), A FIN DE CUMPLIR
CON LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO.

I.5.- QUE CUENTA CON LA AUTORIZACION DEL C. DIRECTOR EN JEFE, EMITIDA MEDIANTE OFICIO
NUMERO DE FECHA DE DE 200__, PARA LA EROGACION
CORRESPONDIENTE EN LA PARTIDA NUMERO____. (ESTA DECLARACION SOLO APLICA PARA
SERVICIOS DE ASESORIAS, ESTUDIOS E INVESTIGACIONES, ASI COMO CONGRESOS Y
CONVENCIONES DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO).
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QUE MEDIANTE OFICIOS NUM. , DE FECHA __ DE DE 200__, LA DIRECCION
GENERAL DE PROMOCION DE LA EFICIENCIA Y CALIDAD EN LOS SERVICIOS (LA SRA Y LA
DRHM), EMITEN EL DICTAMEN DESDE EL PUNTO DE VISTA ORGANIZACIONAL, PARA LA
CONTRATACION DE LOS SERVICIOS DE ASESORIA, OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO. (ESTA
DECLARACION SOLO APLICA PARA SERVICIOS DE ASESORIAS, ESTUDIOS E
INVESTIGACIONES, AS/ COMO AUTORIZACION EN CASO DE CAPACITACION O DE ACUERDO A
LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

QUE ESTA INSCRITA EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUM. RAN-
920810-MUG.

QUE MEDIANTE OFICIO NUM. (OFICIO DE AUTORIZACION), DE (FECHA DEL OFICIO), LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, AUTORIZO A “EL REGISTRO” LLEVAR A CABO
LA CONTRATACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO, QUEDANDO LOS
COMPROMISOS QUE SE CONTRAEN CON EL MISMO, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO,
SUJETOS A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO (ANO DEL EJERCICIO), QUE
AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS. (ESTA DECLARACION SE APLICA UNICAMENTE
CUANDO SE TRATA DE SERVICIOS AUTORIZADOS POR LA S.H.C.P.)

QUE EL C. (NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL
CONTRATO), ESTA FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS__ , FRACCION(ES) DEL
REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.

QUE “EL REGISTRO” HA DESIGNADO A (NOMBRE DEL AREA ENCARGADA DE LA SUPERVISION
DEL CONTRATO) COMO ADMINISTRADOR DEL CONTRATO QUIEN SERA RESPONSABLE DE DAR
SEGUIMIENTO, SUPERVISAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO Y
SERVIRA DE ENLACE ENTRE “EL REGISTRO” Y “EL PROVEEDOR”, EN CASO DE AUSENCIA DEL
SERVIDOR TITULAR DEL AREA DESIGNADA, EL TITULAR DE LA (TITULAR DEL AREA
DESIGNADA COMO SUPLENTE) SERA QUIEN TENGA DICHO CARACTER Y RESPONSABILIDAD.

- QUE PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS DE ESTE CONTRATO, SENALA COMO SU DOMICILIO

EL UBICADO EN (DOMICILIO FISCAL, CALLE, NUMERO, COLONIA, DELEGACION Y/O MUNICIPIO
CODIGO POSTAL Y ENTIDAD FEDERATIVA).

DE “EL PROVEEDOR”:

QUE ES PERSONA FIiSICA, DE NACIONALIDAD (REFERIR QUE NACIONALIDAD ES), LO QUE
ACREDITA CON (IDENTIFICACION OFICIAL TALES, COMO IFE, CARTILLA MILITAR, CEDULA
PROFESIONAL, ETC. EN EL CASO DE EXTRANJEROS LA FM3, Y PARA EL CASO DE
NATURALIZADOS LA FM2) NO. (NUMERO DE FOLIO DE LA IDENTIFICACION) EXPEDIDA POR
EL (INSTITUCION DEL GOBIERNO QUE LA EXPIDIO), QUE TIENE PLENA CAPACIDAD JURIDICA
PARA CONTRATAR, ASi COMO LAS APTITUDES Y RECURSOS MATERIALES, TECNICOS Y
HUMANOS SUFICIENTES PARA LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS QUE SE CONTRATAN.
(TRATANDOSE DE PERSONA FISICA)

QUE ES UNA PERSONA MORAL, CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA NUM. (NUM.
ESCRITURA), DE FECHA (FECHA), OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUM.
(NUM. NOTARIO) DEL (CIUDAD O ENTIDAD FEDERATIVA), LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO),
TENIENDO PLENA CAPACIDAD TECNICA Y JURIDICA PARA OBLIGARSE EN LOS TERMINOS DE
ESTE CONTRATO. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)
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QUE ESTA INSCRITO EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUM.

QUE CUENTA CON LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNICOS SUFICIENTES PARA
EJECUTAR CON EFICIENCIA'Y CALIDAD LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO.

QUE EL C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE Y CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA), CUENTA
CON PODERES AMPLIOS Y SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO,
REPRESENTANDO LEGALMENTE A LA EMPRESA, PERSONALIDAD QUE ACREDITA CON EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (NUMERO DE ESCRITURA), DE (FECHA DE
PROTOCOLO), OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO
(NUMERO DEL NOTARIO), DE LA CIUDAD DE (CIUDAD Y/O ENTIDAD FEDERATIVA),
MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS FACULTADES QUE LE HAN
SIDO OTORGADAS, A LA FECHA NO LE HAN SIDO MODIFICADAS, REVOCADAS, NI LIMITADAS
EN FORMA ALGUNA. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)

QUE DENTRO DE SUS ACTIVIDADES SE ENCUENTRA ENTRE OTRAS LAS DE PROPORCIONAR
LOS SERVICIOS DE (OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA). (TRATANDOSE DE PERSONA
MORAL)

QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS COMO ACREDITA,
CON ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 32-D, DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. (UNICAMENTE
APLICARA CUANDO EL MONTO A CONTRATAR EXCEDA DE $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N., SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO).

QUE ES UNA (MICRO, PEQUENA O MEDIANA) EMPRESA (SECTOR INDUSTRIA, COMERCIO O
SERVCIOS), CONFORME LA ESTRATIFICACION ESTABLECIDA EN EL ARTICULO 3, FRACCION
Il DE LA LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE LA MICRO, PEQUENA Y
MEDIANA EMPRESA.

QUE CONOCE EL CONTENIDO Y EL ALCANCE DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LOS
LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS EXPEDIDAS EN ESTA MATERIA, LA LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, ASi
COMO EL CONTENIDO DEL ANEXO I, QUE SE MENCIONAN EN LA CLAUSULA PRIMERA DE
ESTE INSTRUMENTO, EL CUAL DEBIDAMENTE FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE
DEL PRESENTE CONTRATO.

QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS SENALADOS EN EL ARTiCULO 50
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

QUE PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DEL PRESENTE CONTRATO, SENALA
COMO SU DOMICILIO EL UBICADO EN (DOMICILIO FISCAL, CALLE, NUMERO, COLONIA,
DELEGACION Y/O MUNICIPIO CODIGO POSTAL Y ENTIDAD FEDERATIVA).

FUNDAMENTO

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 90 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 2° FRACCION I, 26 11l Y 35 (41 FRACCION V) DE LA
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, 1793, 1794, 1798, 1858, 2606 AL 2615
(ESTOS ULTIMOS ARTICULOS SE REFIEREN A SERVICIOS PROFESIONALES) Y DEMAS RELATIVOS
DEL CODIGO CIVIL FEDERAL; 1, 3, 15, 25, 26 FRACCION Ill, 42, (EN EL CASO DE EXCEPCION DE
LICITACION SERA EL ART. 41, E INDICAR LA FRACCION APLICABLE), 44, 45, 46, 47, (S| ES
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CONTRATO ABIERTO), 48 (CUANDO TENGA QUE PRESENTAR FIANZA DE CUMPLIMIENTO), 49
FRACCION I, 51, 52, 53, 54, 55, Y DEMAS APLICABLES DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; 2 FRACCION VIII, 4, 6, 23, 24, 35, 45, 54, 61,
112, 115 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA Y SU REGLAMENTO; 1, 3, 11, 14 FRACCION VIIl, 24, 27 Y 30 DE LA LEY FEDERAL DEL
DERECHO DE AUTOR (UNICAMENTE CUANDO CORRESPONDA DE ACUERDO AL SERVICIO
CONTRATADO); DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL DEL ANO ___ Y __ FRACCION(ES) DEL REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DE “EL
REGISTRO”, “LAS PARTES” CELEBRAN EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

OBJETO DEL CONTRATO

PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA ANTE “EL REGISTRO”, A PROPORCIONAR A ESTA LOS
SERVICIOS (DESCRIPCION DEL SERVICIO), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO
| (EN EL ANEXO SE DEBERA ESTABLECER: FECHA O PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE
ENTREGA) EL CUAL DEBIDAMENTE FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE INTEGRAL DEL
PRESENTE CONTRATO.

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO

SEGUNDA.- “LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE “EL PROVEEDOR” DEBERA PRESENTAR
(PERIODICIDAD ESTABLECIDA), LOS REPORTES CORRESPONDIENTES ANTE EL (AREA
RESPONSABLE DEL SERVICIO) DE “EL REGISTRO”, QUIEN ES EL RESPONSABLE DE ADMINISTRAR
Y VERIFICAR QUE LAS ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, SE PRESTEN CONFORME
A LO ESTIPULADO EN LA DECLARACION 1.10 DE ESTE INSTRUMENTO.

SERA RESPONSABILIDAD DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO LA VERIFICACION DE QUE LOS
SERVICIOS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS Y ACEPTACION DE LOS MISMOS,
POR ESCRITO. “EL PROVEEDOR” MANIFIESTA SU CONFORMIDAD DE QUE HASTA EN TANTO NO SE
CUMPLA CON LO ANTERIOR, NO SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS LOS SERVICIOS
RESPECTIVOS. (EN CASO SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS,
INVESTIGACIONES, Y SERVICIOS PROFESIONALES, SE ESTABLECERAN LOS MECANISMOS DE
COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y
EFECTIVAMENTE PRESTADOS, ASI COMO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE CADA
ENTREGABLE, LO CUAL SERA REQUISITO PARA PROCEDER AL PAGO CORRESPONDIENTE).

VIGENCIA DEL CONTRATO
TERCERA.- EL PRESENTE CONTRATO TENDRA UNA VIGENCIA DEL (VIGENCIA DEL SERVICIO).

MONTO DEL CONTRATO

CUARTA.- “EL REGISTRO” CUBRIRA A “EL PROVEEDOR” LA CANTIDAD DE $ (IMPORTE CON
NUMERO Y CANTIDAD EN LETRA), EN (PAGO UNICO O EN MENSUALIDADES VENCIDAS) DE $
(COSTO DEL SERVICIO CON NUMERO Y LETRA) INCLUYE EL 15% (11% O 16% DE ACUERDO A LA
ZONA) DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 51 (EN
CASO DE CONTRATOS ABIERTOS SE DEBERA FUNDAMENTAR EN EL ARTICULO 47) DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE DENTRO DEL IMPORTE ESTIPULADO EN ESTA CLAUSULA,
QUEDAN COMPRENDIDOS TODOS LOS GASTOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE “EL PROVEEDOR”
TUVIERA QUE EFECTUAR PARA PRESTAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y POR CONCEPTO DE
PAGOS A SU PERSONAL, ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS, AMORTIZACIONES, VIATICOS,
MANTENIMIENTOS, ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, ARTICULOS Y UNIFORMES DE TRABAJO
DE SU PERSONAL, PRIMAS DE SEGUROS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO; SERAN
DIRECTAMENTE A CARGO DEL MISMO Y NO PODRAN SER REPERCUTIDOS A “EL REGISTRO”.
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ANTICIPOS

QUINTA.- LOS PAGOS QUE DEBAN REALIZARSE CONFORME A LA CLAUSULA CUARTA DE ESTE
CONTRATO, LOS CUALES SERAN CUBIERTOS POR “EL REGISTRO” A “EL PROVEEDOR” DENTRO
DE LOS 20 DIAS, (ART. 51 LEY) (EN CASO DE CONTRATOS ABIERTOS SERAN 30) DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA ENTREGA DE LAS FACTURAS QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS FISCALES
VIGENTES Y CONTENGAN EL VISTO BUENO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

LAS FACTURAS O RECIBOS DE HONORARIOS DEBERAN SER ENTREGADAS EN (ESPECIFICAR AREA
Y DOMICILIO), A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA
ACEPTACION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, POR PARTE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
Y/O PEDIDO (QUITAR Y/O PEDIDO). EL PAGO SE EFECTUARA A TRAVES DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICAA DE FONDOS, PARA LO CUAL “EL PROVEEDOR” DEBERA PROPORCIONAR
CONSTANCIA DE INSTITUCION FINANCIERA SOBRE LA EXISTENCIA DE CUENTA DE CHEQUES A SU
FAVOR.

EL PAGO QUEDARA CONDICIONADO A QUE EL PRESTADOR CONCLUYA Y ENTREGUE LOS
SERVICIOS A “EL REGISTRO” A ENTERA SATISFACCION DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
CONFORME LO DISPUESTO EN LAS CLAUSULAS QUINTA'Y SEXTA DE ESTE INSTRUMENTO.

CONFORME AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS INSTRUMENTADO POR NACIONAL
FINANCIERA, LOS PRESTADORES DE BIENES O SERVICIOS, TENDRAN LA OPCION DE SOLICITAR EL
PAGO QUE CORRESPONDA, CEDIENDO LOS DERECHOS DE COBRO, EN TERMINOS DE LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO

SEXTA.- AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL PRESENTE CONTRATO, “LAS PARTES” ACUERDAN QUE
LOS COMPROMISOS CONTRAIDOS ESTARAN SUJETOS, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO, A
LA DISPONIBILIDAD DEL PRESUPUESTO QUE EN SU CASO AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS
PARA LOS EJERCICIOS FISCALES 20___ Y 20__ . (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA UNICAMENTE
CUANDO SE CUENTA CON LA AUTORIZACION DE LA SHCP)

IMPUESTOS

SEPTIMA.- “LAS PARTES” SE OBLIGAN A PAGAR LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE CAUSEN CON
MOTIVO DE LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO Y QUE CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS
LES SEAN APLICABLES A CADA UNA DE ELLAS, EN EL MOMENTO QUE LES SEA EXIGIBLE, BAJO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS PARA TAL EFECTO.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

OCTAVA.- “EL PROVEEDOR” PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, OTORGARA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DE ESTE
CONTRATO, SALVO QUE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO,
Y A ENTERA SATISFACCION DE “EL REGISTRO”. CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA, O POLIZA DE
FIANZA EXPEDIDA POR COMPANIA AFIANZADORA MEXICANA LEGALMENTE CONSTITUIDA A FAVOR
DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION., POR UN MONTO DE $ (IMPORTE CON NUMERO Y CON
LETRA), EQUIVALENTE AL 10% DEL IMPORTE TOTAL DE ESTE INSTRUMENTO (O MAXIMO,
TRATANDOSE DE CONTRATOS ABIERTOS), SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO;

PARA QUE SE CONSIDERE CONSTITUIDA LA FIANZA A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR
SERA REQUISITO INDISPENSABLE QUE LA POLIZA DE GARANTIA CORRESPONDIENTE PREVEA
COMO MINIMO LAS DECLARACIONES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 68 (103) DEL REGLAMENTO
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DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y QUE SON
LAS SIGUIENTES:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS
EN EL CONTRATO.

B) LA INFORMACION CORRESPONDIENTE AL NUMERO DE CONTRATO, SU FECHA DE FIRMA,
ASi COMO LA ESPECIFICACION DE LAS OBLIGACIONES QUE GARANTIZA.

C) SENALAMIENTO DE LA DENOMINACION SOCIAL O NOMBRE DE “EL PROVEEDOR”

D) QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION
EXPRESA Y POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”.

E) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA PARA
EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS
LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE “LAS PARTES” SE
OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.

F) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION PREVISTO EN EL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, ASi COMO A LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA
CITADA LEY, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO, PROCEDIMIENTO
AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DEL COBRO DE INTERESES QUE PREVE
EL ARTICULO 95 BIS DE LA LEY DE REFERENCIA, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL
IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA, ASIMISMO, QUE SE OBLIGA A OBSERVAR
LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 118 DEL ULTIMO DE LOS ORDENAMIENTOS CITADOS,
EN EL SENTIDO DE QUE LA FIANZA NO TENDRA FECHA DE VENCIMIENTO.

G) POR CUALQUIER MODIFICACION QUE SE REALICE AL CONTRATO, “EL PROVEEDOR” SE
OBLIGA A RECABAR EL ENDOSO MODIFICATORIO A LA POLIZA DE FIANZA,
GARANTIZANDO LOS EXTREMOS DE LA MISMA.

(EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE LA PRESENTACION DE LA GARANTIA, SE DEBERA REFERIR LA
SIGUIENTE REDACCION)

“EL REGISTRO”, A SOLICITUD DE LA (AREA REQUIRENTE DEL SERVICIO) EXCEPTUA A “EL
PROVEEDOR” DE OTORGAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS MATERIA DE
ESTE CONTRATO, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 48
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL (2) DE LAS POLITICAS BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL
REGISTRO”, RESPONSABILIZANDOSE EL AREA REQUIRENTE DEL CUMPLIMIENTO, EN TIEMPO Y
FORMA, DEL CLAUSULADO DE ESTE CONTRATO.

GARANTIA DE ANTICIPO

NOVENA. “EL PROVEEDOR” A EFECTO DE GARANTIZAR LA CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO
PRESENTARA A “EL REGISTRO” FIANZA POR EL 100% DEL MONTO DEL ANTICIPO OTORGADO
INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO), A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION. (SE INCLUIRA ESTA CLAUSULA CUANDO SE OTORGUE ANTICIPO)



WQ—C’J-SEL( ’: FECHA DE EMISION PAGINA
~ - - DIA | MES [ ANO
Aqriariol Nadional | I I

-~y

. POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN
FINANZAS Y ADMINISTRACION ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
REGISTRO AGRARIO NACIONAL

Ultima Reforma 31 de marzo de 2015

TITULARIDAD DE DERECHOS

DECIMA.- “EL PROVEEDOR” CONVIENE EN QUE “EL REGISTRO” SERA LA TITULAR DE LOS
DERECHOS DE AUTOR QUE A ESTE PUDIERAN CORRESPONDERLE, POR LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO QUE REALICE A PETICION DE “EL REGISTRO”. (SOLO SE
CONSIDERA ESTA CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO ASi LO REQUIERA)

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

DECIMA PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” DEBERA OTORGAR A LA FIRMA DEL CONTRATO UNA POLIZA
DE SEGUROS CONTRA DANOS, ROBO, RESPONSABILIDAD CIVIL, DEFECTOS Y/O VICIOS OCULTOS,
QUE PUEDA CAUSAR SU PERSONAL POR UN MONTO MiNIMO DE (MONTO CON NUM. Y LETRA), POR
EL TIEMPO QUE DURE EL SERVICIO. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL CONTRATO)

NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO O MALA FE

DECIMA SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A RESPONDER DE CUALQUIER DANO O
PERJUICIO QUE SUFRAN LOS BIENES O EL PERSONAL ADSCRITO A “EL REGISTRO”, O A LOS
BIENES Y PERSONAL DE TERCEROS CUANDO ESTOS SE DERIVEN DE NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO
O MALA FE DE “EL PROVEEDOR” O DEL PERSONAL QUE CONTRATE EN EL DESEMPENO DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO. (SE CONSIDERA SEGUN LA NATURALEZA DEL
SERVICIO)

ACCESO AL O LOS INMUEBLE(S)

DECIMA TERCERA.- “EL REGISTRO” PARA LA MEJOR PRESTACION DEL SERVICIO CONTRATADO
DARA LAS FACILIDADES AL PERSONAL ENCARGADO DE REALIZAR EL SERVICIO (DESCRIPCION DEL
SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO, POR LO QUE PERMITIRA EL ACCESO A LOS INMUEBLES
CORRESPONDIENTES, A LAS PERSONAS QUE SE ACREDITEN MEDIANTE IDENTIFICACION CON
FOTOGRAFIA QUE ESTAN BAJO LA DEPENDENCIA LABORAL DE “EL PROVEEDOR”. (ESTA
CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

CONFIDENCIALIDAD

DECIMA CUARTA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS BAJO LAS
MAS ESTRICTAS REGLAS DE CONFIDENCIALIDAD Y SECRETO PROFESIONAL. EN ESTE SENTIDO,
CUALQUIER INFORMACION O DOCUMENTACION QUE “EL PROVEEDOR” CONSERVE COMO PARTE
DE SUS ARCHIVOS A LA CONCLUSION DE LOS SERVICIOS PASARA A SER PROPIEDAD DE “EL
REGISTRO”, ASIMISMO, “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A NO DIVULGAR LOS INFORMES, DATOS Y
RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS. (SOLO SE CONSIDERA ESTA
CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO ASI LO REQUIERA)

PATENTES, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR

DECIMA QUINTA.- “EL PROVEEDOR” ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE QUE AL
PROPORCIONAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO,
INFRINJA LOS DERECHOS DE TERCEROS SOBRE PATENTES, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR, EN
RELACION AL USO DE SISTEMAS TECNICOS, PROCEDIMIENTOS, DISPOSITIVOS, PARTES, EQUIPOS,
ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS QUE UTILICE Y/O PROPORCIONE PARA CUMPLIR CON EL OBJETO
DEL PRESENTE CONTRATO Y, DADO EL CASO DE PRESENTARSE ALGUNA VIOLACION, “EL
PROVEEDOR”, ASUME TODA LA RESPONSABILIDAD POR DICHAS VIOLACIONES QUE SE CAUSEN EN
LA MATERIA, RESPONDIENDO ANTE LAS RECLAMACIONES QUE PUDIERA TENER O QUE LE
HICIERAN A LA DEPENDENCIA POR DICHOS CONCEPTOS, RELEVANDOLA DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD, QUEDANDO OBLIGADO A RESARCIRLA DE CUALQUIER GASTO O COSTO
COMPROBABLE QUE SE EROGUE POR DICHA SITUACION. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE
ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)
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CESION DE DERECHOS

DECIMA SEXTA.- “EL PROVEEDOR”, SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS, OBJETO DE
ESTE CONTRATO, SIN CEDER EN FORMA PARCIAL O TOTAL LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
CONSIGNADOS EN EL MISMO, A NINGUNA PERSONA FiSICA O MORAL CON EXCEPCION DE LOS
DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO PREVIO Y
POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL
ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

RELACION CONTRACTUAL CON EL PRESTADOR

DECIMA SEPTIMA.- CON EXCEPCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO “EL REGISTRO” NO ADQUIERE NI RECONOCE OTRAS DISTINTAS A FAVOR DE “EL
PROVEEDOR”, EN VIRTUD DE NO SER APLICABLE LA LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL APARTADO B DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL Y
POR TANTO “EL PROVEEDOR” Y SUS EMPLEADOS NO SON TRABAJADORES DE “EL REGISTRO” EN
LOS TERMINOS DEL ARTICULO 6 FRACCION XXIX, DE LA LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO.

RELACION LABORAL

DECIMA OCTAVA.- “EL PROVEEDOR” COMO PATRON DEL PERSONAL CON QUE CUENTE O
CONTRATE PARA EL DESEMPENO DE CUALQUIER ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO, SERA EL UNICO RESPONSABLE DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE EN EL ORDEN LABORAL, CIVIL Y DE SEGURIDAD
SOCIAL SE ORIGINEN, OBLIGANDOSE A RESPONDER POR CUALQUIER CONTROVERSIA O LITIGIO
QUE DICHO PERSONAL INSTAURE EN SU CONTRA O EN CONTRA DE “EL REGISTRO”, POR LO QUE
EN NINGUN CASO SE TENDRA A ESTA COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO.

EN LO CONCERNIENTE AL RIESGO PROFESIONAL REFERIDO EN LOS ARTICULOS 1935 Y 1936 DEL
CODIGO CIVIL FEDERAL, ASi COMO TODAS LAS OBLIGACIONES, RESPONSABILIDADES Y EN
GENERAL LAS INDEMNIZACIONES QUE POR RIESGO DE TRABAJO Y POR LA REALIZACION DEL
SERVICIO PUEDAN RESULTAR, SERAN A CARGO EXCLUSIVAMENTE DE “EL PROVEEDOR”.

PRORROGAS Y MODIFICACIONES A LA VIGENCIA DEL CONTRATO

DECIMA NOVENA.- DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 91 DE SU REGLAMENTO, EL PRESENTE
CONTRATO SE PODRA MODIFICAR Y/O PRORROGAR DURANTE SU VIGENCIA, SIN QUE POR CAUSA
ALGUNA EL MONTO TOTAL DE LA MODIFICACION REBASE EL 20% DE LA CANTIDAD TOTAL
CONVENIDA ORIGINALMENTE, QUEDANDO SUJETA A LA AUTORIZACION PRESUPUESTAL QUE PARA
TAL EFECTO SE TRAMITE, SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA CON LO SIGUIENTE:

A) QUE EL PRECIO DEL SERVICIO, MOTIVO DEL INCREMENTO, SEA IGUAL AL PACTADO
ORIGINALMENTE.

B) LA FECHA DE INICIO DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE AL INCREMENTO, QUE EN SU
CASO SE SOLICITE, DEBERA SER PACTADA DE COMUN ACUERDO ENTRE “LAS PARTES”.

C) QUE EL INCREMENTO SEA DEBIDAMENTE JUSTIFICADO POR LA (AREA RESPONSABLE
DEL SERVICIO”) Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION GENERAL DE FINANZAS Y
ADMINISTRACION.

D) QUE SE CUMPLA CON LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.
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LAS MODIFICACIONES A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DEBERAN EFECTUARSE PREVIAMENTE AL VENCIMIENTO DE LAS FECHAS ESTIPULADAS
ORIGINALMENTE, EN CASO CONTRARIO SE CONSIDERARA ATRASO Y SERAN APLICABLES LAS
PENAS CORRESPONDIENTES EN LOS TERMINOS DEL PRESENTE CONTRATO.

PENALIZACION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL

VIGESIMA.- EN CASO DE ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
IMPUTABLE A “EL PROVEEDOR”, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y EL ARTICULO 64 (96)
DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, SE APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL DEL 1% SOBRE LA PARTE PROPORCIONAL
INCUMPLIDA, POR CADA DIA HABIL (O NATURAL, DEPENDIENDO DE LA NATURALEZA DEL
SERVICIO) DE RETRASO HASTA SU TOTAL ENTREGA O EN CASO DE HABERLOS ENTREGADO CON
DEFICIENCIAS EN LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ACORDADAS EN ESTE
DOCUMENTO, HASTA EN TANTO NO SE ENTREGUEN CONFORME A LO PREVISTO, SIN EXCEDER EL
MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN TAL CASO SE PROCEDERA A LA
RESCISION DEL CONTRATO, EN EL ENTENDIDO DE QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SEA
RESCINDIDO EL CONTRATO, NO PROCEDERA EL COBRO DE DICHAS PENAS NI LA
CONTABILIZACION DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARA CONDICIONADO, PROPORCIONALMENTE, AL PAGO QUE “EL
PROVEEDOR” DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO, POR
LO QUE DA SU CONSENTIMIENTO A TRAVES DE LA FIRMA DE ESTE CONTRATO PARA QUE LA
DEPENDENCIA DESCUENTE DE LA FACTURACION QUE PRESENTE PARA COBRO, EL MONTO DE LA
PENALIZACION A QUE SE HAYA HECHO ACREEDOR POR LA CAUSAS SENALADAS EN ESTE
APARTADO.

VIGESIMA PRIMERA.- EN LOS CASOS EN QUE UNA PARTIDA O PARTE DE LA MISMA NO SEA
ENTREGADA POR “EL PROVEEDOR” Y LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO, REBASA EL MONTO
DE LA PENA ESTABLECIDA DE MANERA PROPORCIONAL RESPECTO DE LA PARTE NO ENTREGADA
EN LAS FECHAS PACTADAS, “EL REGISTRO”, PREVIA NOTIFICACION A “EL PROVEEDOR”, SIN
RESCINDIR EL CONTRATO, PODRA MODIFICARLO, CANCELANDO LAS PARTIDAS DE QUE SE TRATE,
O BIEN PARTE DE LAS MISMAS, APLICANDO A “EL PROVEEDOR” UNA SANCION POR CANCELACION,
EQUIVALENTE A LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO MAXIMA QUE CORRESPONDERIA EN EL
CASO DE QUE LOS SERVICIOS HUBIERAN SIDO ENTREGADOS EN FECHAS POSTERIORES A LA
PACTADA PARA LA ENTREGA, SIEMPRE Y CUANDO LA SUMA TOTAL DEL MONTO DE LAS
CANCELACIONES NO REBASE EL CINCO POR CIENTO DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO.

RECISION DEL CONTRATO

VIGESIMA SEGUNDA.- “EL REGISTRO” PODRA EN CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO CUANDO “EL PROVEEDOR” INCURRA EN INCUMPLIMIENTO
DE SUS OBLIGACIONES, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

A. SE INICIARA A PARTIR DE QUE A “EL PROVEEDOR” LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO
EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMINO DE CINCO
DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO,
LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

B. TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SE
RESOLVERA CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO
VALER.

C. “EL REGISTRO” DEBERA COMUNICAR POR ESCRITO A “EL PROVEEDOR” LA
DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CONFORME AL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
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ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, DENTRO DE LOS 15 DIAS
HABILES SIGUIENTES A LO ESTABLECIDO EN EL INCISO A.

D. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR
“EL REGISTRO” POR CONCEPTO DE LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO
DE LA RESCISION.

CONCLUIDO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, DENTRO DE LOS TREINTA DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE
SE NOTIFIQUE LA RESCISION, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBAN
EFECTUARSE Y DEMAS CIRCUNSTANCIAS DEL CASO.

PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO Y DE LO DISPUESTO POR ESTA CLAUSULA, SE
ENTENDERA QUE EXISTE INCUMPLIMIENTO POR “EL PROVEEDOR” A SUS OBLIGACIONES
CONTRACTUALES, POR LO QUE “EL REGISTRO”, PODRA PROCEDER AL INICIO DE LA RESCISION
DEL CONTRATO .EN LOS SUPUESTOS SIGUIENTES:

A} POR LA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS DE MANERA INJUSTIFICADA.

B) POR LA COMPROBACION FEHACIENTE DE QUE LAS DECLARACIONES DEL PRESTADOR EN
EL PRESENTE CONTRATO O DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION SE
REALIZARON CON FALSEDAD.

C) POR REBASAR EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

D) POR NO PRESTAR LOS SERVICIOS CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES,
CARACTERISTICAS Y EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PRESENTE CONTRATO O BIEN
PRESTARLOS DE MANERA DEFICIENTE.

E) POR NO SOLICITAR EL COBRO DE LOS BIENES ENTREGADOS Y SERVICIOS PRESTADOS A
“EL REGISTRO”, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA ACEPTACION
DE LOS MISMOS POR PARTE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y/O PEDIDO (QUITAR
Y/O PEDIDO)

F) POR SUBCONTRATAR O CEDER LA TOTALIDAD O PARTE DE LOS SERVICIOS, DERECHOS U
OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN ESTE CONTRATO, A EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE
COBRO DE ACUERDO A LA LEY.

G) POR NO OTORGAR A “EL REGISTRO” O A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA O EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL, LAS FACILIDADES Y DATOS NECESARIOS PARA LA
INSPECCION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.

H) EN GENERAL, POR INCUMPLIR CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, DE SUS ANEXOS O DEL PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION CORRESPONDIENTE.

NO OBSTANTE LO ANTERIOR, AUN CUANDO HUBIERA INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
PRESTADOR, “EL REGISTRO” PODRA OPTAR POR NO RESCINDIR ESTE CONTRATO, CUANDO DE
DICHA RESCISION PUDIERA DERIVAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIENE
ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO “EL REGISTRO” DEBERA ELABORAR UN DICTAMEN CON
LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE FUNDAMENTEN DICHA DETERMINACION.

VIGESIMA TERCERA.-EN CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” DECIDA RESCINDIR EL CONTRATO,
SERA NECESARIO QUE ACUDA ANTE LA AUTORIDAD JUDICIAL FEDERAL Y OBTENGA LA
DECLARACION CORRESPONDIENTE.

TER!VIINACI()N ANTICIPADA )
VIGESIMA CUARTA.- “EL REGISTRO” PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE ESTE
CONTRATO, CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN, CUANDO POR
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CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS
ORIGINALMENTE CONTRATADOS, Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO AL ESTADO, O SE

DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO,
CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA. EN ESTOS SUPUESTOS “EL REGISTRO” REEMBOLSARA A “EL PROVEEDOR”
LOS GASTOS NO RECUPERABLES EN QUE HAYA INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN
RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

LA DETERMINACION DE DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO DEBERA
CONSTAR POR ESCRITO MEDIANTE DICTAMEN EMITIDO POR EL TITULAR DE LA (AREA
REQUIRENTE DEL SERVICIO) Y EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN EL CUAL SE PRECISEN LAS
RAZONES O LAS CAUSAS JUSTIFICADAS QUE DEN ORIGEN A LA MISMA Y BAJO SU
RESPONSABILIDAD.

DERIVADO DE LO ANTERIOR, SE PROCEDERA A LA FORMALIZACION DEL CONVENIO DE
TERMINACION RESPECTIVO Y DEL FINIQUITO, EN DONDE SE DETALLARAN EN FORMA
PORMENORIZADA LOS IMPORTES A CUBRIR Y LOS SERVICIOS PRESTADOS QUE SE HAYAN
CUBIERTO Y LOS QUE ESTEN PENDIENTES DE PAGO.

CASO FORTUITO O DE FUERZA MAYOR

VIGESIMA QUINTA.- CUANDO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO SE PRESENTE CASO FORTUITO O
DE FUERZA MAYOR, IMPUTABLES A “EL REGISTRO”, ESTE A BAJO SU RESPONSABILIDAD PODRA
SUSPENDER LA PRESTACION DEL SERVICIO CONSTANDO POR ESCRITO DONDE SE INDIQUE EL
PLAZO DE LA SUSPENSION Y LOS MOTIVOS DE LA MISMA., UNA VEZ CONCLUIDO EL TERMINO DE
LA SUSPENSION Y EN CASO DE PERSISTIR LAS CAUSAS QUE LA ORIGINARON, LA DEPENDENCIA
PODRA OPTAR POR DETERMINAR UNA NUEVA SUSPENSION CONFORME A LO SENALADO O INICIAR
LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN CUYO CASO UNICAMENTE SE CUBRIRA EL
IMPORTE DE AQUELLOS SERVICIOS QUE HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS Y SE
REINTEGRARAN LOS ANTICIPOS NO AMORTIZADOS.

VIGESIMA SEXTA.- POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, O POR CAUSAS ATRIBUIBLES A “EL
REGISTRO” ESTE PODRA MODIFICAR EL CONTRATO A EFECTO DE PRORROGAR LA FECHA O
PLAZO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS. EN ESTE SUPUESTO DEBERA FORMALIZARSE EL
CONVENIO MODIFICATORIO RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO. TRATANDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES A “EL REGISTRO”, NO SE
REQUERIRA DE LA SOLICITUD DE “EL PROVEEDOR”.

EN CASO DE QUE LAS CAUSAS DE ATRASO SEAN IMPUTABLES A “EL PROVEEDOR” Y NO OBTENGA
LA PRORROGA DE REFERENCIA, SE HARA ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES.

ERROR, DOLO O MALA FE, LESION O VICIOS OCULTOS

VIGESIMA SEPTIMA.- EL PRESENTE CONTRATO CONSTITUYE UN ACUERDO ENTRE “LAS PARTES”
EN RELACION CON EL OBJETO DEL MISMO, Y DEJA SIN EFECTO CUALQUIER OTRA NEGOCIACION U
OBLIGACION ENTRE ESTAS, YA SEA ORAL O ESCRITA CON ANTERIORIDAD A LA FECHA EN QUE SE
FIRMA EL MISMO. “LAS PARTES” MANIFIESTAN QUE EN LA CELEBRACION DEL PRESENTE
CONTRATO NO HA HABIDO ERROR, DOLO O MALA FE, LESION O VICIOS OCULTOS QUE AFECTEN EL
CONSENTIMIENTO.

AUDITORIAS

VIGESIMA OCTAVA.- PARA EFECTOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 107 DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO
LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Y/O EL ORGANO INTERNO DE CONTROL EN “EL
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REGISTRO”, REQUIERAN INFORMACION Y/O DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PRESENTE
CONTRATO A “EL PROVEEDOR”, ESTE SE OBLIGA A PROPORCIONARLA EN EL MOMENTO QUE SE
LE REQUIERA, CON MOTIVO DE LAS AUDITORIAS, VISITAS O INSPECCIONES QUE SE PRACTIQUEN.

SOMETIMIENTO

VIGESIMA NOVENA.- “LAS PARTES” CONVIENEN EN SOMETERSE EN TODO LO NO PREVISTO EN
ESTE CONTRATO, A LO QUE ESTABLECEN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS EXPEDIDAS EN ESTA MATERIA, CODIGO CIVIL FEDERAL, LEY FEDERAL DE
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES, LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA 'Y SU REGLAMENTO.

JURISDICCION

TRIGESIMA.- EN CASO DE SUSCITARSE CONFLICTO O CONTROVERSIA CON MOTIVO DE LA
INTERPRETACION Y/O CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, “LAS PARTES” SE SOMETEN
EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITO FEDERAL; RENUNCIANDO DESDE ESTE MOMENTO, A LA QUE LE PUDIERA
CORRESPONDER EN RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, O POR CUALQUIER OTRA
CAUSA.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.

TRIGESIMA SEGUNDA.-CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 77, 78 Y 79 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN RELACION CON LOS
ARTICULOS 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133 Y 134 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO SE PRESENTEN
DESAVENENCIAS DERIVADAS DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO; EN CUALQUIER
MOMENTO “LAS PARTES” PODRAN PRESENTAR ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
SOLICITUD DE CONCILIACION, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

A) PRESENTAR SOLICITUD DE CONCILIACION ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

B) UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD RESPECTIVA, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
SENALARA DIA Y HORA PARA QUE TENGA VERIFICATIVO LA AUDIENCIA DE CONCILIACION Y
CITARA A LAS PARTES. DICHA AUDIENCIA SE DEBERA INICIAR DENTRO DE LOS QUINCE DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE RECEPCION DE SOLICITUD.

C) LA ASISTENCIA A LA AUDIENCIA DE CONCILIACION SERA OBLIGATORIA PARA AMBAS PARTES,
POR LO QUE LA INASISTENCIA POR PARTE DE “EL PROVEEDOR” TRAERA COMO
CONSECUENCIA TENER POR NO PRESENTADA SU SOLICITUD.

D) EN LA AUDIENCIA DE CONCILIACION, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, TOMANDO EN
CUENTA LOS HECHOS MANIFESTADOS EN LA SOLICITUD Y LOS ARGUMENTOS QUE HICIERE
VALER “EL REGISTRO”, DETERMINARA LOS ELEMENTOS COMUNES Y LOS PUNTOS DE
CONTROVERSIA Y EXHORTARA A “LAS PARTES” PARA CONCILIAR SUS INTERESES,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SIN PREJUZGAR SOBRE EL CONFLICTO PLANTEADO.

E) EN EL SUPUESTO DE QUE “LAS PARTES” LLEGUEN A UN ACUERDO DURANTE LA
CONCILIACION, EL CONVENIO RESPECTIVO OBLIGARA A LAS MISMAS, Y SU CUMPLIMIENTO
PODRA SER DEMANDADO POR LA ViA JUDICIAL CORRESPONDIENTE. LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA DARA SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE VOLUNTADES, PARA LO CUAL
“EL REGISTRO” DEBERA REMITIR UN INFORME SOBRE EL AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL

MISMO.
Clausula adicionada 31 de marzo de 2015
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DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION

LEiDO QUE FUE, Y DEBIDAMENTE ENTERADAS DEL ALCANCE Y CONTENIDO LEGAL DE SUS
CLAUSULAS, “LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE CONTRATO EN CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD

DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIiA DE DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
(NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (NOMBRE/NOMBRE Y CARGO DEL PRESTADOR)

FACULTADO PARA FIRMAR)

AREA RESPONSABLE

(NOMBRE Y CARGO)

VISTO BUENO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE (SERVICIO), QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL REGISTRO AGRARIO
NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA, Y
POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “(NOMBRE DE LA EMPRESA)”, PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
(NOMBRE DEL SERVICIO) INDICADO EN EL ANEXO 1.
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ANEXO |

(INSERTAR COPIA DE LA COTIZACION, PROPUESTA TECNICA Y/O ECONOMICA DEL PRESTADOR)

SERVICIO: (INDICAR EL SERVICIO)

VIGENCIA: (INDICAR LA VIGENCIA, DIA, MES Y ANO)

IMPORTE: (INDICAR EL IMPORTE CON NUMERO Y LETRA)

“LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE ANEXO | DEL CONTRATO NUMERO (ANOTAR EL NUMERO DEL

CONTRATO) EN CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIA DE
DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
EL (TITULAR DEL AREA REQUIRENTE) (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O DEL

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)

EL (ADMINISTRADOR DEL CONTRATO)

ULTIMA HOJA DEL ANEXO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
REGISTRO AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “(NOMBRE DE LA EMPRESA)”, PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO (DESCRIPCION DEL SERVICIO).
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Anexo 4

Modelo de contrato de servicios
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE, DEL REGISTRO
AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA COMO “EL REGISTRO”,
REPRESENTADO POR EL. (NOMBRE DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR
CONTRATOS) EN SU CARACTER DE (CARGO), Y POR LA OTRA (LA C. O EL C. EN CASO DE
PERSONA FISICA; NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA, EN CASO DE PERSONA MORAL),
REPRESENTADA POR EL O LA (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN SU CARACTER DE
(CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR”, Y QUIENES EN FORMA CONJUNTA SERAN REFERIDAS COMO “LAS PARTES”, PARA
OTORGAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO), AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES

l.- DE “EL REGISTRO”

1.- QUE ES UN ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 148 DE LA LEY
AGRARIA, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 26 DE FEBRERO DE
1992 CONTANDO CON AUTONOMIA TECNICA Y PRESUPUESTAL, SEGUN LO DETERMINA EL
ARTICULO 31 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA,
PUBLICADO EL 15 DE ENERO DE 2008 Y 1° DE SU REGLAMENTO INTERIOR, PUBLICADO EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE ABRIL DE 1997.

1.2.- QUE “EL REGISTRO” REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO).

1.3.- QUE EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICO DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN LOS
ARTICULOS 26, FRACCION Il Y 42 (EN EL CASO DE EXCEPCION DE LICITACION SERA EL ART.
41, E INDICAR LA FRACCION APLICABLE Y EN QUE SESION Y FECHA DE LA SESION DEL
COMITE FUE DICTAMINADO PROCEDENTE) DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, A TRAVES DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION
(NACIONAL O INTERNACIONAL) A CUANDO MENOS TRES PERSONAS (NUMERO DE
INVITACION), HABIENDOSE EMITIDO EL FALLO EL DIA (FECHA DE FALLO), A FAVOR DE “EL
PROVEEDOR”, POR SER EL QUE OFRECIO LOS MEJORES PRECIOS, CONDICIONES Y
GARANTIAS A “EL REGISTRO”.

1.4.- QUE PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO, CUENTA
CON EL PRESUPUESTO AUTORIZADO PARA EL EJERCICIO FISCAL 2010, EN LA PARTIDA
NUMERO____, COMO SE DESPRENDE DE LA VALIDACION NUMERO__, DE FECHA
OTORGADA POR LA DIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, MEDIANTE REQUISICION DE
SERVICIO, A FIN DE CUMPLIR CON LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE
CONTRATO.

I.5.- QUE ESTA INSCRITA EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUMERO. RAN
920810 MU6.

1.6.- QUE MEDIANTE OFICIO NUM. (OFICIO DE AUTORIZACIQ'NQ, DE (FECHA DEL OFICIO), LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, AUTORIZO A “EL REGISTRO” LLEVAR A CABO
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LA CONTRATACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO, QUEDANDO LOS
COMPROMISOS QUE SE CONTRAEN CON EL MISMO, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO,
SUJETOS A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO (ANO DEL EJERCICIO), QUE
AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS. (ESTA DECLARACION SE APLICA UNICAMENTE

1.7.-

1.8.

CUANDO SE TRATA DE SERVICIOS AUTORIZADOS POR LA S.H.C.P.)

QUE EL C. (NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL
CONTRATO), ESTA FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS__, FRACCION(ES) DEL
REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.

QUE “EL REGISTRO” HA DESIGNADO A (NOMBRE DEL AREA ENCARGADA DE LA SUPERVISION
DEL CONTRATO) COMO ADMINISTRADOR DEL CONTRATO QUIEN SERA RESPONSABLE DE DAR
SEGUIMIENTO, SUPERVISAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO Y
SERVIRA DE ENLACE ENTRE “EL REGISTRO” Y “EL PROVEEDOR”, EN CASO DE AUSENCIA DEL
SERVIDOR TITULAR DEL AREA DESIGNADA, EL TITULAR DE LA (TITULAR DEL AREA
DESIGNADA COMO SUPLENTE) SERA QUIEN TENGA DICHO CARACTER Y RESPONSABILIDAD.

QUE PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS DE ESTE CONTRATO, SENALA COMO SU DOMICILIO

EL UBICADO EN (DOMICILIO FISCAL, CALLE, NUMERO, COLONIA, DELEGACION Y/O MUNICIPIO
CODIGO POSTAL Y ENTIDAD FEDERATIVA).

Il.- DE “EL PROVEEDOR”:

1.1

I1.2.

I1.3.-

I1.4.-

QUE ES PERSONA FiSICA, DE NACIONALIDAD (REFERIR QUE NACIONALIDAD ES), LO QUE
ACREDITA CON (IDENTIFICACION OFICIAL TALES, COMO IFE, CARTILLA MILITAR, CEDULA
PROFESIONAL, ETC. EN EL CASO DE EXTRANJEROS LA FM3, Y PARA EL CASO DE
NATURALIZADOS LA FM2) NO. (NUMERO DE FOLIO DE LA IDENTIFICACION) EXPEDIDA POR
EL (INSTITUCION DEL GOBIERNO QUE LA EXPIDIO), QUE TIENE PLENA CAPACIDAD JURIDICA
PARA CONTRATAR, ASi COMO LAS APTITUDES Y RECURSOS MATERIALES, TECNICOS Y
HUMANOS SUFICIENTES PARA LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS QUE SE CONTRATAN.
(TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA)

QUE ES UNA PERSONA MORAL, CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA NUM. (NUM.
ESCRITURA), DE FECHA (FECHA), OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUM.
(NUM. NOTARIO) DEL (CIUDAD O ENTIDAD FEDERATIVA), LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO),
TENIENDO PLENA CAPACIDAD TECNICA Y JURIDICA PARA OBLIGARSE EN LOS TERMINOS DE
ESTE CONTRATO. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)

QUE ESTA INSCRITO EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUM. __.

QUE CUENTA CON LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNICOS SUFICIENTES PARA
EJECUTAR CON EFICIENCIA'Y CALIDAD LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO.

QUE EL C. (NOMBRE DEL REPRESENTANTE Y CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA), CUENTA
CON PODERES AMPLIOS Y SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO,
REPRESENTANDO LEGALMENTE A LA EMPRESA, PERSONALIDAD QUE ACREDITA CON EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (NUMERO DE ESCRITURA), DE (FECHA DE
PROTOCOLO), OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO
(NUMERO DEL NOTARIO), DE LA CIUDAD DE (CIUDAD Y/O ENTIDAD FEDERATIVA),
MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS FACULTADES QUE LE HAN
SIDO OTORGADAS, A LA FECHA NO LE HAN SIDO MODIFICADAS, REVOCADAS, NI LIMITADAS
EN FORMA ALGUNA. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)
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IL5.- QUE DENTRO DE SUS ACTIVIDADES SE ENCUENTRA ENTRE OTRAS LAS DE PROPORCIONAR
LOS SERVICIOS DE (OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA). (TRATANDOSE DE PERSONA
MORAL)

I.L6.- QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS COMO ACREDITA,
CON ESCRITO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 32-D, DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. (UNICAMENTE
APLICARA CUANDO EL MONTO A CONTRATAR EXCEDA DE $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL
PESOS 00/100 M.N., SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,).

I.7- QUE ES UNA (MICRO, PEQUENA O MEDIANA) EMPRESA Y PERTENCE AL SECTOR DE
(SERVICIOS, INDUSTRIA O COMERCIO), CONFORME LA ESTRATIFICACION ESTABLECIDA EN
EL ARTICULO 3, FRACCION Il DE LA LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE
LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA.

I.8.- QUE CONOCE EL CONTENIDO Y EL ALCANCE DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LOS
LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS EXPEDIDAS EN ESTA MATERIA, LA LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, ASIi
COMO EL CONTENIDO DEL ANEXO I, QUE SE MENCIONAN EN LA CLAUSULA PRIMERA DE
ESTE INSTRUMENTO, EL CUAL DEBIDAMENTE FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE
DEL PRESENTE CONTRATO.

[1.9.- QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS SENALADOS EN EL ARTiCULO 50
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

I1.10.- QUE PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DEL PRESENTE CONTRATO, SENALA
COMO SU DOMICILIO EL UBICADO EN (DOMICILIO FISCAL, CALLE, NUMERO, COLONIA,
DELEGACION Y/O MUNICIPIO CODIGO POSTAL Y ENTIDAD FEDERATIVA).

FUNDAMENTO

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR, Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 90 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 2° FRACCION I, 26 11 Y 35 (41 FRACCION V) DE LA
LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, 1793, 1794, 1798, 1858, 2606 AL 2615
(ESTOS ULTIMOS ARTICULOS SE REFIERE A PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES) Y
DEMAS RELATIVOS DEL CODIGO CIVIL FEDERAL; 1, 3, 15, 25, 26 FRACCION Il, 42, (EN EL CASO DE
EXCEPCION DE LICITACION SERA EL ART. 41, E INDICAR LA FRACCION APLICABLE), 44, 45, 46, 47,
(SI ES CONTRATO ABIERTO), 48 (CUANDO TENGA QUE PRESENTAR FIANZA DE CUMPLIMIENTO), 49
FRACCION 1, 51, 52, 53, 54, 55, Y DEMAS APLICABLES DE LA LEY DE ADQUISICIONES
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; 2 FRACCION VIl 4, 6, 23, 24, 35, 45, 54, 61,
112, 115 Y DEMAS RELATIVOS DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA Y SU REGLAMENTO; 1, 3, 11, 14 FRACCION VIII, 24, 27 Y 30 DE LA LEY FEDERAL DEL
DERECHO DE AUTOR (UNICAMENTE CUANDO CORRESPONDA DE ACUERDO AL SERVICIO
CONTRATADO); DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO
FISCAL DEL ANO __ Y __ FRACCION(ES) DEL REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DEL
REGISTRO AGRARIO NACIONAL, “LAS PARTES” CELEBRAN EL PRESENTE CONTRATO AL TENOR DE
LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

OBJETO DEL CONTRATO

PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA ANTE “EL REGISTRO”, A PROPORCIONAR A ESTA LOS
SERVICIOS (DESCRIPCION DEL SERVICIO), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO
| (EN EL ANEXO SE DEBERA ESTABLECER: FECHA O PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE
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ENTREGA) EL CUAL DEBIDAMENTE FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE INTEGRAL DEL
PRESENTE CONTRATO.

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO

SEGUNDA.- “LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE “EL PROVEEDOR” DEBERA PRESENTAR
(PERIODICIDAD ESTABLECIDA), LOS REPORTES CORRESPONDIENTES ANTE EL (AREA
RESPONSABLE DEL SERVICIO) DE “EL REGISTRO”, QUIEN ES EL RESPONSABLE DE ADMINISTRAR
Y VERIFICAR QUE LAS ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, SE PRESTEN CONFORME
A LO ESTIPULADO EN LA DECLARACION 1.8 DE ESTE INSTRUMENTO.

SERA RESPONSABILIDAD DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO LA VERIFICACION DE QUE LOS
SERVICIOS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS Y ACEPTACION DE LOS MISMOS,
POR ESCRITO. “EL PROVEEDOR” MANIFIESTA SU CONFORMIDAD DE QUE HASTA EN TANTO NO SE
CUMPLA CON LO ANTERIOR, NO SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS LOS SERVICIOS
RESPECTIVOS. (EN CASO SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS,
INVESTIGACIONES, Y SERVICIOS PROFESIONALES, SE ESTABLECERAN LOS MECANISMOS DE
COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y
EFECTIVAMENTE PRESTADOS, ASI COMO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE CADA
ENTREGABLE, LO CUAL SERA REQUISITO PARA PROCEDER AL PAGO CORRESPONDIENTE).

VIGENCIA DEL CONTRATO )
TERCERA.- EL PRESENTE CONTRATO TENDRA UNA VIGENCIA DEL (VIGENCIA DEL SERVICIO).

MONTO DEL CONTRATO

CUARTA.- “EL REGISTRO” CUBRIRA A “EL PROVEEDOR” LA CANTIDAD DE $ (IMPORTE CON
NUMERO Y CANTIDAD EN LETRA), EN (PAGO UNICO O EN MENSUALIDADES VENCIDAS) DE $
(COSTO DEL SERVICIO CON NUMERO Y LETRA) INCLUYE EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO,
CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 51 (EN CASO DE CONTRATOS ABIERTOS SE
DEBERA FUNDAMENTAR EN EL ARTICULO 47) DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE DENTRO DEL IMPORTE ESTIPULADO EN ESTA CLAUSULA,
QUEDAN COMPRENDIDOS TODOS LOS GASTOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE “EL PROVEEDOR”
TUVIERA QUE EFECTUAR PARA PRESTAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y POR CONCEPTO DE
PAGOS A SU PERSONAL, ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS, AMORTIZACIONES, VIATICOS,
MANTENIMIENTOS, ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, ARTICULOS Y UNIFORMES DE TRABAJO
DE SU PERSONAL, PRIMAS DE SEGUROS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO; SERAN
DIRECTAMENTE A CARGO DEL MISMO Y NO PODRAN SER REPERCUTIDOS A “EL REGISTRO”.

FORMA DE PAGO

QUINTA.- LOS PAGOS QUE DEBAN REALIZARSE CONFORME A LA CLAUSULA CUARTA DE ESTE
CONTRATO, LOS CUALES SERAN CUBIERTOS POR “EL REGISTRO” A “EL PROVEEDOR” DENTRO
DE LOS 20 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LAS FACTURAS QUE CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES Y CONTENGAN EL VISTO BUENO DEL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO.

(LAS FACTURAS O RECIBOS DE HONORARIOS) DEBERAN SER ENTREGADAS EN LA DIRECCION DE
RECURSOS FINANCIEROS A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES POSTERIORES A
LA ACEPTACION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, POR PARTE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
. EL PAGO SE EFECTUARA A TRAVES DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS, PARA LO
CUAL EL “PRESTADOR” DEBERA PROPORCIONAR CONSTANCIA DE INSTITUCION FINANCIERA
SOBRE LA EXISTENCIA DE CUENTA DE CHEQUES A SU FAVOR.
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EL PAGO QUEDARA CONDICIONADO A QUE EL PRESTADOR CONCLUYA Y ENTREGUE LOS
SERVICIOS A “EL REGISTRO” A ENTERA SATISFACCION DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
CONFORME LO DISPUESTO EN LAS CLAUSULAS QUINTA Y SEXTA DE ESTE INSTRUMENTO.

CONFORME AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS INSTRUMENTADO POR NACIONAL
FINANCIERA, LOS PRESTADORES DE BIENES O SERVICIOS, TENDRAN LA OPCION DE SOLICITAR EL
PAGO QUE CORRESPONDA, CEDIENDO LOS DERECHOS DE COBRO, EN TERMINOS DE LO
DISPUESTO EN EL ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

DISPONIBILIDAD DE PRESUPUESTO

SEXTA.- AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL PRESENTE CONTRATO, “LAS PARTES” ACUERDAN QUE
LOS COMPROMISOS CONTRAIDOS ESTARAN SUJETOS, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO, A
LA DISPONIBILIDAD DEL PRESUPUESTO QUE EN SU CASO AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS
PARA LOS EJERCICIOS FISCALES 20___ Y 20__ . (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA UNICAMENTE
CUANDO SE CUENTA CON LA AUTORIZACION DE LA SHCP)

IMPUESTOS

SEPTIMA.-“LAS PARTES” SE OBLIGAN A PAGAR LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE CAUSEN CON
MOTIVO DE LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO Y QUE CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS
LES SEAN APLICABLES A CADA UNA DE ELLAS, EN EL MOMENTO QUE LES SEA EXIGIBLE, BAJO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS PARA TAL EFECTO.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

OCTAVA.- “EL PROVEEDOR” PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, OTORGARA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DE ESTE
CONTRATO, SALVO QUE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO,
Y A ENTERA SATISFACCION DE “EL REGISTRO”. CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA, O POLIZA DE
FIANZA EXPEDIDA POR COMPANIA AFIANZADORA MEXICANA LEGALMENTE CONSTITUIDA A FAVOR
DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION., POR UN MONTO DE $ (IMPORTE CON NUMERO Y CON
LETRA), EQUIVALENTE AL 10% DEL IMPORTE TOTAL DE ESTE INSTRUMENTO (O MAXIMO,
TRATANDOSE DE CONTRATOS ABIERTOS), SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO;

PARA QUE SE CONSIDERE CONSTITUIDA LA FIANZA A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR
SERA REQUISITO INDISPENSABLE QUE LA POLIZA DE GARANTIA CORRESPONDIENTE PREVEA
COMO MINIMO LAS DECLARACIONES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 103 DEL REGLAMENTO DE LA
LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y QUE SON LAS
SIGUIENTES:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS
EN EL CONTRATO.

B) LA INFORMACION CORRESPONDIENTE AL NUMERO DE CONTRATO, SU FECHA DE FIRMA,
ASi COMO LA ESPECIFICACION DE LAS OBLIGACIONES QUE GARANTIZA.

C) SENALAMIENTO DE LA DENOMINACION SOCIAL O NOMBRE DE “EL PROVEEDOR”

D) QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION
EXPRESA'Y POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”.

E) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA PARA
EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS
LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE “LAS PARTES” SE
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OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.

F) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION PREVISTO EN EL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, ASi COMO A LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA
CITADA LEY, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO, PROCEDIMIENTO
AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DEL COBRO DE INTERESES QUE PREVE
EL ARTICULO 95 BIS DE LA LEY DE REFERENCIA, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL
IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA, ASIMISMO, QUE SE OBLIGA A OBSERVAR
LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 118 DEL ULTIMO DE LOS ORDENAMIENTOS CITADOS,
EN EL SENTIDO DE QUE LA FIANZA NO TENDRA FECHA DE VENCIMIENTO.

G) POR CUALQUIER MODIFICACION QUE SE REALICE AL CONTRATO, “EL PROVEEDOR” SE
OBLIGA A RECABAR EL ENDOSO MODIFICATORIO A LA POLIZA DE FIANZA,
GARANTIZANDO LOS EXTREMOS DE LA MISMA.

(EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE LA PRESENTACION DE LA GARANTIA, SE DEBERA REFERIR LA
SIGUIENTE REDACCION)

“EL REGISTRO” A SOLICITUD DE LA (AREA REQUIRENTE DEL SERVICIO) EXCEPTUA A “EL
PROVEEDOR” DE OTORGAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS MATERIA DE
ESTE CONTRATO, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 48
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL (2) DE LAS POLITICAS BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
“DEPENDENCIA”, RESPONSABILIZANDOSE EL AREA REQUIRENTE DEL CUMPLIMIENTO, EN TIEMPO
Y FORMA, DEL CLAUSULADO DE ESTE CONTRATO.

GARANTIA DE ANTICIPO

NOVENA. “EL PROVEEDOR” A EFECTO DE GARANTIZAR LA CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO
PRESENTARA A “EL REGISTRO” FIANZA POR EL 100% DEL MONTO DEL ANTICIPO OTORGADO
INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA FE

TITULARIDAD DE LOS DERECHOS

DECIMA.- “EL PROVEEDOR” CONVIENE EN QUE “EL REGISTRO” SERA LA EL TITULAR DE LOS
DERECHOS DE AUTOR QUE A ESTE PUDIERAN CORRESPONDERLE, POR LA PRESTACION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO QUE REALICE A PETICION DE “EL REGISTRO”. (SOLO SE
CONSIDERA ESTA CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO ASI LO REQUIERA).

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

DECIMA PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” DEBERA OTORGAR A LA FIRMA DEL CONTRATO UNA POLIZA
DE SEGUROS CONTRA DANOS, ROBO, RESPONSABILIDAD CIVIL, DEFECTOS Y/O VICIOS OCULTOS,
QUE PUEDA CAUSAR SU PERSONAL POR UN MONTO MINIMO DE (MONTO CON NUM. Y LETRA), POR
EL TIEMPO QUE DURE EL SERVICIO. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL CONTRATO)

NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO O MALA FE

DECIMA SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A RESPONDER DE CUALQUIER DANO O
PERJUICIO QUE SUFRAN LOS BIENES O EL PERSONAL ADSCRITO A “EL REGISTRO”, O A LOS
BIENES Y PERSONAL DE TERCEROS CUANDO ESTOS SE DERIVEN DE NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO
O MALA FE DE “EL PROVEEDOR” O DEL PERSONAL QUE CONTRATE EN EL DESEMPENO DE LOS
SERVICIOS OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO. (SE CONSIDERA SEGUN LA NATURALEZA DEL
SERVICIO)
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ACCESO AL O LOS INMUEBLE(S)

DECIMA TERCERA.- “EL REGISTRO” PARA LA MEJOR PRESTACION DEL SERVICIO CONTRATADO
DARA LAS FACILIDADES AL PERSONAL ENCARGADO DE REALIZAR EL SERVICIO (DESCRIPCION DEL
SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO, POR LO QUE PERMITIRA EL ACCESO A LOS INMUEBLES
CORRESPONDIENTES, A LAS PERSONAS QUE SE ACREDITEN MEDIANTE IDENTIFICACION CON
FOTOGRAFIA QUE ESTAN BAJO LA DEPENDENCIA LABORAL DE “EL PROVEEDOR”. (ESTA
CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

CONFIDENCIALIDAD

DECIMA CUARTA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS BAJO LAS
MAS ESTRICTAS REGLAS DE CONFIDENCIALIDAD Y SECRETO PROFESIONAL. EN ESTE SENTIDO,
CUALQUIER INFORMACION O DOCUMENTACION QUE “EL PROVEEDOR” CONSERVE COMO PARTE
DE SUS ARCHIVOS A LA CONCLUSION DE LOS SERVICIOS PASARA A SER PROPIEDAD DE “EL
REGISTRO”, ASIMISMO, “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A NO DIVULGAR LOS INFORMES, DATOS Y
RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS. (SOLO SE CONSIDERA ESTA
CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO AS/ LO REQUIERA)

PATENTES MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

DECIMA QUINTA.- “EL PROVEEDOR” ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE QUE AL
PROPORCIONAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO,
INFRINJA LOS DERECHOS DE TERCEROS SOBRE PATENTES, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR, EN
RELACION AL USO DE SISTEMAS TECNICOS, PROCEDIMIENTOS, DISPOSITIVOS, PARTES, EQUIPOS,
ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS QUE UTILICE Y/O PROPORCIONE PARA CUMPLIR CON EL OBJETO
DEL PRESENTE CONTRATO Y, DADO EL CASO DE PRESENTARSE ALGUNA VIOLACION, “EL
PROVEEDOR” ASUME TODA LA RESPONSABILIDAD POR DICHAS VIOLACIONES QUE SE CAUSEN EN
LA MATERIA, RESPONDIENDO ANTE LAS RECLAMACIONES QUE PUDIERA TENER O QUE LE
HICIERAN A “EL REGISTRO” POR DICHOS CONCEPTOS, RELEVANDOLA DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD, QUEDANDO OBLIGADO A RESARCIRLA DE CUALQUIER GASTO O COSTO
COMPROBABLE QUE SE EROGUE POR DICHA SITUACION. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE
ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

CESION DE DERECHOS

DECIMA SEXTA.- “EL PROVEEDOR”, SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS, OBJETO DE
ESTE CONTRATO, SIN CEDER EN FORMA PARCIAL O TOTAL LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
CONSIGNADOS EN EL MISMO, A NINGUNA PERSONA FiSICA O MORAL CON EXCEPCION DE LOS
DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO PREVIO Y
POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL
ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

RELACION CONTRACTUAL CON EL PROVEEDOR

DECIMA SEPTIMA.- CON EXCEPCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO “EL REGISTRO” NO ADQUIERE NI RECONOCE OTRAS DISTINTAS A FAVOR DEL “EL
PROVEEDOR”, EN VIRTUD DE NO SER APLICABLE LA LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL APARTADO B DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL Y
POR TANTO EL “EL PROVEEDOR” Y SUS EMPLEADOS NO SON TRABAJADORES DE “EL REGISTRO”
EN LOS TERMINOS DEL ARTICULO 6 FRACCION XXIX DE LA LEY DEL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y
SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO .

RELACION LABORAL

DECIMA OCTAVA.- “EL PROVEEDOR” COMO PATRON DEL PERSONAL CON QUE CUENTE O
CONTRATE PARA EL DESEMPENO DE CUALQUIER ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO, SERA EL UNICO RESPONSABLE DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE EN EL ORDEN LABORAL, CIVIL Y DE SEGURIDAD
SOCIAL SE ORIGINEN, OBLIGANDOSE A RESPONDER POR CUALQUIER CONTROVERSIA O LITIGIO
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QUE DICHO PERSONAL INSTAURE EN SU CONTRA O EN CONTRA DE “EL REGISTRO”, POR LO QUE
EN NINGUN CASO SE TENDRA A ESTA COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO.

EN LO CONCERNIENTE AL RIESGO PROFESIONAL REFERIDO EN LOS ARTICULOS 1935 Y 1936 DEL
CODIGO CIVIL FEDERAL, ASi COMO TODAS LAS OBLIGACIONES, RESPONSABILIDADES Y EN
GENERAL LAS INDEMNIZACIONES QUE POR RIESGO DE TRABAJO Y POR LA REALIZACION DEL
SERVICIO PUEDAN RESULTAR, SERAN A CARGO EXCLUSIVAMENTE DE “EL PROVEEDOR”.

PRORROGAS Y MODIFICACIONES AL CONTRATO

DECIMA NOVENA.- DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 91 DE SU REGLAMENTO, EL PRESENTE
CONTRATO SE PODRA MODIFICAR Y/O PRORROGAR DURANTE SU VIGENCIA, SIN QUE POR CAUSA
ALGUNA EL MONTO TOTAL DE LA MODIFICACION REBASE EL 20% (ART. 47 F-ll P-2° LEY) DE LA
CANTIDAD TOTAL CONVENIDA ORIGINALMENTE, QUEDANDO SUJETA A LA AUTORIZACION
PRESUPUESTAL QUE PARA TAL EFECTO SE TRAMITE, SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA CON LO
SIGUIENTE:

A) QUE EL PRECIO DEL SERVICIO, MOTIVO DEL INCREMENTO, SEA IGUAL AL
PACTADO ORIGINALMENTE.

B) LA FECHA DE INICIO DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE AL INCREMENTO, QUE EN
SU CASO SE SOLICITE, DEBERA SER PACTADA DE COMUN ACUERDO ENTRE “LAS
PARTES”.

C) QUE EL INCREMENTO SEA DEBIDAMENTE JUSTIFICADO POR LA (AREA
RESPONSABLE DEL SERVICIO”) Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION.

D) QUE SE CUMPLA CON LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

E) TAMBIEN PODRAN MODIFICARSE LOS CONTRATOS POR DISMINUCION DE BIENES O
SERVICIOS, QUE SE DERIVEN DE LOS PROCESOS DE RACIONALIZACION
ADMINISTRATIVA DE “EL REGISTRO”.

LAS MODIFICACIONES A LOS PLAZOS ESTABLECIDOS PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
DEBERAN EFECTUARSE PREVIAMENTE AL VENCIMIENTO DE LAS FECHAS ESTIPULADAS
ORIGINALMENTE, EN CASO CONTRARIO SE CONSIDERARA ATRASO Y SERAN APLICABLES LAS
PENAS CORRESPONDIENTES EN LOS TERMINOS DEL PRESENTE CONTRATO.

VIGESIMA.- EN CASO DE ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
IMPUTABLE A “EL PROVEEDOR”, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y EL ARTICULO 64 (96)
DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, SE APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL DEL 1% SOBRE LA PARTE PROPORCIONAL
INCUMPLIDA, POR CADA DIA HABIL (O NATURAL, DEPENDIENDO DE LA NATURALEZA DEL
SERVICIO) DE RETRASO HASTA SU TOTAL ENTREGA O EN CASO DE HABERLOS ENTREGADO CON
DEFICIENCIAS EN LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ACORDADAS EN ESTE
DOCUMENTO, HASTA EN TANTO NO SE ENTREGUEN CONFORME A LO PREVISTO, SIN EXCEDER EL
MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN TAL CASO SE PROCEDERA A LA
RESCISION DEL CONTRATO, EN EL ENTENDIDO DE QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SEA
RESCINDIDO EL CONTRATO, NO PROCEDERA EL COBRO DE DICHAS PENAS NI LA
CONTABILIZACION DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARA CONDICIONADO, PROPORCIONALMENTE, AL PAGO QUE “EL
PROVEEDOR” DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO, POR
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LO QUE DA SU CONSENTIMIENTO A TRAVES DE LA FIRMA DE ESTE CONTRATO PARA QUE LA
DEPENDENCIA DESCUENTE DE LA FACTURACION QUE PRESENTE PARA COBRO, EL MONTO DE LA
PENALIZACION A QUE SE HAYA HECHO ACREEDOR POR LA CAUSAS SENALADAS EN ESTE
APARTADO.

RECISION DEL CONTRATO

VIGESIMA PRIMERA.- “EL REGISTRO” PODRA EN CUALQUIER MOMENTO RESCINDIR
ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO CUANDO “EL PROVEEDOR” INCURRA EN INCUMPLIMIENTO
DE SUS OBLIGACIONES, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

A. SE INICIARA A PARTIR DE QUE A “EL PROVEEDOR” LE SEA COMUNICADO POR ESCRITO EL
INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMINO DE CINCO DIAS
HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN SU CASO, LAS
PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

B. TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR, SE RESOLVERA
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER.

C. “EL REGISTRO” DEBERA COMUNICAR POR ESCRITO A “EL PROVEEDOR” LA
DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CONFORME AL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, DENTRO DE LOS 15 DIAS HABILES
SIGUIENTES A LO ESTABLECIDO EN EL INCISO A.

D. CUANDO SE RESCINDA EL CONTRATO SE FORMULARA EL FINIQUITO CORRESPONDIENTE,
A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR EL” POR CONCEPTO DE
LOS SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE LA RESCISION.

CONCLUIDO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE FORMULARA EL FINIQUITO
CORRESPONDIENTE, DENTRO DE LOS TREINTA DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE
SE NOTIFIQUE LA RESCISION, A EFECTO DE HACER CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBAN
EFECTUARSE Y DEMAS CIRCUNSTANCIAS DEL CASO.

PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO Y DE LO DISPUESTO POR ESTA CLAUSULA, SE
ENTENDERA QUE EXISTE INCUMPLIMIENTO POR “EL PROVEEDOR”, POR LO QUE “EL REGISTRO”
PODRA PROCEDER AL INICIO DE LA RESCISION DEL CONTRATO .EN LOS SUPUESTOS SIGUIENTES:

A) POR LA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS DE MANERA INJUSTIFICADA.

B) POR LA COMPROBACION FEHACIENTE DE QUE LAS DECLARACIONES DEL PRESTADOR EN EL
PRESENTE CONTRATO O DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION SE REALIZARON
CON FALSEDAD.

C) POR REBASAR EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

D) POR NO PRESTAR LOS SERVICIOS CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES, CARACTERISTICAS
Y EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PRESENTE CONTRATO O BIEN PRESTARLOS DE
MANERA DEFICIENTE.

E) POR NO SOLICITAR EL COBRO DE LOS BIENES ENTREGADOS Y SERVICIOS PRESTADOS A “EL
REGISTRO”, DENTRO DE LOS 30 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA ACEPTACION DE LOS
MISMOS POR PARTE DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO Y/O PEDIDO.

F) POR SUBCONTRATAR O CEDER LA TOTALIDAD O PARTE DE LOS SERVICIOS, DERECHOS U
OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN ESTE CONTRATO, A EXCEPCION DE LOS DERECHOS DE
COBRO DE ACUERDO A LA LEY.

G) POR NO OTORGAR A “EL REGISTRO” O A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA O EL
ORGANO INTERNO DE CONTROL, LAS FACILIDADES Y DATOS NECESARIOS PARA LA
INSPECCION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.
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H) EN GENERAL, POR INCUMPLIR CUAL QUIERA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO DERIVADAS
DEL PRESENTE CONTRATO, DE SUS ANEXOS O DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION
CORRESPONDIENTE.

NO OBSTANTE LO ANTERIOR, AUN CUANDO HUBIERA INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL
PRESTADOR, “EL REGISTRO” PODRA OPTAR POR NO RESCINDIR ESTE CONTRATO, CUANDO DE
DICHA RESCISION PUDIERA DERIVAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIENE
ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO “EL REGISTRO” DEBERA ELABORAR UN DICTAMEN CON
LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION QUE FUNDAMENTEN DICHA DETERMINACION.

VIGESIMA SEGUNDA.- EN CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” DECIDA RESCINDIR EL CONTRATO,
SERA NECESARIO QUE ACUDA ANTE LA AUTORIDAD JUDICIAL FEDERAL Y OBTENGA LA
DECLARACION CORRESPONDIENTE.

TERMINACION ANTICIPADA

VIGESIMA TERCERA.- “EL REGISTRO” PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE ESTE
CONTRATO, CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN, CUANDO POR
CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS
ORIGINALMENTE CONTRATADOS, Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO AL ESTADO, O SE

DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO,
CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA. EN ESTOS SUPUESTOS “EL REGISTRO” REEMBOLSARA A “EL PROVEEDOR”
LOS GASTOS NO RECUPERABLES EN QUE HAYA INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN
RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

LA DETERMINACION DE DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO DEBERA
CONSTAR POR ESCRITO MEDIANTE DICTAMEN EMITIDO POR EL TITULAR DE LA (AREA
REQUIRENTE DEL SERVICIO) Y EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN EL CUAL SE PRECISEN LAS
RAZONES O LAS CAUSAS JUSTIFICADAS QUE DEN ORIGEN A LA MISMA Y BAJO SU
RESPONSABILIDAD.

DERIVADO DE LO ANTERIOR, SE PROCEDERA A LA FORMALIZACION DEL CONVENIO DE
TERMINACION RESPECTIVO Y DEL FINIQUITO, EN DONDE SE DETALLARAN EN FORMA
PORMENORIZADA LOS IMPORTES A CUBRIR Y LOS SERVICIOS PRESTADOS QUE SE HAYAN
CUBIERTO Y LOS QUE ESTEN PENDIENTES DE PAGO.

PENALIZACION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL

VIGESIMA CUARTA.-EN LOS CASOS EN QUE UNA PARTIDA O PARTE DE LA MISMA NO SEA
ENTREGADA POR “EL PROVEEDOR” Y LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO, REBASA EL MONTO
DE LA PENA ESTABLECIDA DE MANERA PROPORCIONAL RESPECTO DE LA PARTE NO ENTREGADA
EN LAS FECHAS PACTADAS, “EL REGISTRO”, PREVIA NOTIFICACION A “EL PROVEEDOR”, SIN
RESCINDIR EL CONTRATO, PODRA MODIFICARLO, CANCELANDO LAS PARTIDAS DE QUE SE TRATE,
O BIEN PARTE DE LAS MISMAS, APLICANDO A “EL PROVEEDOR” UNA SANCION POR CANCELACION,
EQUIVALENTE A LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO MAXIMA QUE CORRESPONDERIA EN EL
CASO DE QUE LOS SERVICIOS HUBIERAN SIDO ENTREGADOS EN FECHAS POSTERIORES A LA
PACTADA PARA LA ENTREGA, SIEMPRE Y CUANDO LA SUMA TOTAL DEL MONTO DE LAS
CANCELACIONES NO REBASE EL CINCO POR CIENTO DEL IMPORTE TOTAL DEL CONTRATO.

VIGESIMA QUINTA.- CUANDO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO SE PRESENTE CASO FORTUITO O
DE FUERZA MAYOR, IMPUTABLES A “EL REGISTRO”, ESTE BAJO SU RESPONSABILIDAD PODRA
SUSPENDER LA PRESTACION DEL SERVICIO CONSTANDO POR ESCRITO DONDE SE INDIQUE EL
PLAZO DE LA SUSPENSION Y LOS MOTIVOS DE LA MISMA., UNA VEZ CONCLUIDO EL TERMINO DE
LA SUSPENSION Y EN CASO DE PERSISTIR LAS CAUSAS QUE LA ORIGINARON, “EL REGISTRO”
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PODRA OPTAR POR DETERMINAR UNA NUEVA SUSPENSION CONFORME A LO SENALADO O INICIAR
LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN CUYO CASO UNICAMENTE SE CUBRIRA EL
IMPORTE DE AQUELLOS SERVICIOS QUE HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS Y SE
REINTEGRARAN LOS ANTICIPOS NO AMORTIZADOS.

VIGESIMA SEXTA.- POR CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR, O POR CAUSAS ATRIBUIBLES A LA “EL
REGISTRO” ESTE PODRA MODIFICAR EL CONTRATO A EFECTO DE PRORROGAR LA FECHA O
PLAZO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS. EN ESTE SUPUESTO DEBERA FORMALIZARSE EL
CONVENIO MODIFICATORIO RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES POR ATRASO. TRATANDOSE DE CAUSAS IMPUTABLES “EL REGISTRO”, NO SE
REQUERIRA DE LA SOLICITUD DE “EL PROVEEDOR”.

EN CASO DE QUE LAS CAUSAS DE ATRASO SEAN IMPUTABLES A “EL PROVEEDOR” Y NO OBTENGA
LA PRORROGA DE REFERENCIA, SE HARA ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES.

ERROR, DOLO O MALA FE, LESION O VICIOS OCULTOS

VIGESIMA SEPTIMA.- EL PRESENTE CONTRATO CONSTITUYE UN ACUERDO ENTRE “LAS PARTES”
EN RELACION CON EL OBJETO DEL MISMO, Y DEJA SIN EFECTO CUALQUIER OTRA NEGOCIACION U
OBLIGACION ENTRE ESTAS, YA SEA ORAL O ESCRITA CON ANTERIORIDAD A LA FECHA EN QUE SE
FIRMA EL MISMO. “LAS PARTES” MANIFIESTAN QUE EN LA CELEBRACION DEL PRESENTE
CONTRATO NO HA HABIDO ERROR, DOLO O MALA FE, LESION O VICIOS OCULTOS QUE AFECTEN EL
CONSENTIMIENTO.

AUDITORIAS

VIGESIMA OCTAVA.- PARA EFECTOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 68-A (107) DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, CUANDO LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Y/O EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN “EL REGISTRO”, REQUIERAN INFORMACION Y/O DOCUMENTACION RELACIONADA
CON EL PRESENTE CONTRATO A “EL PROVEEDOR”, ESTE SE OBLIGA A PROPORCIONARLA EN EL
MOMENTO QUE SE LE REQUIERA, CON MOTIVO DE LAS AUDITORIAS, VISITAS O INSPECCIONES
QUE SE PRACTIQUEN.

SOMETIMIENTO

VIGESIMA NOVENA.- “LAS PARTES” CONVIENEN EN SOMETERSE EN TODO LO NO PREVISTO EN
ESTE CONTRATO, A LO QUE ESTABLECEN LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES
ADMINISTRATIVAS EXPEDIDAS EN ESTA MATERIA, CODIGO CIVIL FEDERAL, LEY FEDERAL DE
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO, CODIGO FEDERAL DE PROCEDIMIENTOS CIVILES, LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA'Y SU REGLAMENTO.

JURISDICCION

TRIGESIMA.- EN CASO DE SUSCITARSE CONFLICTO O CONTROVERSIA CON MOTIVO DE LA
INTERPRETACION Y/O CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, “LAS PARTES” SE SOMETEN
EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITO FEDERAL; RENUNCIANDO DESDE ESTE MOMENTO, A LA QUE LE PUDIERA
CORRESPONDER EN RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, O POR CUALQUIER OTRA
CAUSA.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.

TRIGESIMA SEGUNDA.-CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 77, 78 Y 79 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN RELACION CON LOS
ARTICULOS 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133 Y 134 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO SE PRESENTEN
DESAVENENCIAS DERIVADAS DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO; EN CUALQUIER
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MOMENTO “LAS PARTES” PODRAN PRESENTAR ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
SOLICITUD DE CONCILIACION, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

F)

G)

H)

J)

PRESENTAR SOLICITUD DE CONCILIACION ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD RESPECTIVA, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
SENALARA DIA Y HORA PARA QUE TENGA VERIFICATIVO LA AUDIENCIA DE CONCILIACION Y
CITARA A LAS PARTES. DICHA AUDIENCIA SE DEBERA INICIAR DENTRO DE LOS QUINCE DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE RECEPCION DE SOLICITUD.

LA ASISTENCIA A LA AUDIENCIA DE CONCILIACION SERA OBLIGATORIA PARA AMBAS PARTES,
POR LO QUE LA INASISTENCIA POR PARTE DE “EL PROVEEDOR” TRAERA COMO
CONSECUENCIA TENER POR NO PRESENTADA SU SOLICITUD.

EN LA AUDIENCIA DE CONCILIACION, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, TOMANDO EN
CUENTA LOS HECHOS MANIFESTADOS EN LA SOLICITUD Y LOS ARGUMENTOS QUE HICIERE
VALER “EL REGISTRO”, DETERMINARA LOS ELEMENTOS COMUNES Y LOS PUNTOS DE
CONTROVERSIA Y EXHORTARA A “LAS PARTES” PARA CONCILIAR SUS INTERESES,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SIN PREJUZGAR SOBRE EL CONFLICTO PLANTEADO.

EN EL SUPUESTO DE QUE “LAS PARTES” LLEGUEN A UN ACUERDO DURANTE LA
CONCILIACION, EL CONVENIO RESPECTIVO OBLIGARA A LAS MISMAS, Y SU CUMPLIMIENTO
PODRA SER DEMANDADO POR LA ViA JUDICIAL CORRESPONDIENTE. LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA DARA SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE VOLUNTADES, PARA LO CUAL
“EL REGISTRO” DEBERA REMITIR UN INFORME SOBRE EL AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL

MISMO.
Clausula adicionada 31 de marzo de 2015

LEiDO QUE FUE, Y DEBIDAMENTE ENTERADAS DEL ALCANCE Y CONTENIDO LEGAL DE SUS
CLAUSULAS, “LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE CONTRATO EN CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD

DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIA DE DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
(NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO (NOMBRE/NOMBRE Y CARGO DEL

FACULTADO PARA FIRMAR) PRESTADOR)
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AREA RESPONSABLE

(NOMBRE Y CARGO)

VISTO BUENO

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS
JURIDICOS

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN, POR UNA PARTE EL REGISTRO
AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA
AGRARIA, Y POR LA OTRA PARTE (NOMBRE DE LA EMPRESA), PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE

(DESCRIPCION DEL SERVICIO) INDICADO EN EL ANEXO I.
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ANEXO |

(INSERTAR COPIA DE LA COTIZACION, PROPUESTA TECNICA Y/O ECONOMICA DEL PRESTADOR)

SERVICIO: (INDICAR EL SERVICIO)

VIGENCIA: (INDICAR LA VIGENCIA, DIA, MES Y ANO)

IMPORTE: (INDICAR EL IMPORTE CON NUMERO Y LETRA)

“LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE ANEXO | DEL CONTRATO (SENALAR EL NUMERO DE

CONTRATO) EN CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIA DE
DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
EL (TITULAR DEL AREA REQUIRENTE) (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O DEL

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)

EL (ADMINISTRADOR DEL CONTRATO)

ULTIMA HOJA DEL ANEXO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
REGISTRO AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “(NOMBRE DE LA EMPRESA)”, PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO (DESCRIPCION DEL SERVICIO).
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Anexo 5

Modelo de contrato de servicios
Licitacion Publica

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS QUE CELEBRAN POR UNA PARTE, EL EJECUTIVO
FEDERAL, POR CONDUCTO DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO
DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE
LE DENOMINARA COMO “EL REGISTRO”, REPRESENTADO POR EL (NOMBRE) EN SU CARACTER DE
DIRECTOR GENERAL DE “EL REGISTRO” Y POR LA OTRA (LA C. O EL C. EN CASO DE PERSONA
FISICA; NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA, EN CASO DE PERSONA MORAL),
REPRESENTADA POR_EL O LA (NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL), EN SU CARACTER DE
(CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA), A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA “EL
PROVEEDOR”, Y QUIENES EN FORMA CONJUNTA SERAN REFERIDAS COMO “LAS PARTES”, PARA
OTORGAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO), AL TENOR DE LAS SIGUIENTES
DECLARACIONES Y CLAUSULAS:

DECLARACIONES
L. DE “EL REGISTRO”:

1.- QUE ES UN ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, DE CONFORMIDAD CON LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 148 DE LA LEY
AGRARIA, PUBLICADA EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL DIA 26 DE FEBRERO DE
1992 CONTANDO CON AUTONOMIA TECNICA Y PRESUPUESTAL, SEGUN LO DETERMINA EL
ARTICULO 31 DEL REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA,
PUBLICADO EL 15 DE ENERO DE 2008 Y 1° DE SU REGLAMENTO INTERIOR, PUBLICADO EN EL
DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION EL 9 DE ABRIL DE 1997.

l.2.- QUE “EL REGISTRO” REQUIERE CONTRATAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL
SERVICIO).

.3.- QUE EL PRESENTE CONTRATO SE ADJUDICO DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 26
FRACCION |, 26 Bis (SENALAR FRACCION) Y 28 (SENALAR FRACCION) DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, MEDIANTE EL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA (NACIONAL, INTERNACIONAL O INTERNACIONAL
ABIERTA) NUMERO (INDICAR NUMERO), HABIENDO EL C. (NOMBRE Y CARGO DE LA
PERSONA QUE CONFORME A SUS ATRIBUCIONES EMITIO EL FALLO), EMITIDO EL FALLO
CORRESPONDIENTE A FAVOR DE “EL PROVEEDOR” POR SER EL QUE OFRECIO LOS
MEJORES PRECIOS, CONDICIONES Y GARANTIAS A “EL REGISTRO”.

l.4.- QUE PARA CUBRIR LAS EROGACIONES QUE SE DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO,
CUENTA CON RECURSOS DISPONIBLES, DENTRO DEL PRESUPUESTO APROBADO EN LA
PARTIDA NUMERO___, COMO SE DESPRENDE DE LA VALIDACION NUMERO__, DE
FECHA___, OTORGADA POR EL DEPARTAMENTO DE PRESUPUESTACION DE “EL REGISTRO”,
MEDIANTE REQUISICION DE , A FIN DE CUMPLIR CON LAS EROGACIONES QUE SE
DERIVEN DEL PRESENTE CONTRATO.

I.5.- QUE ESTA INSCRITA EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUMERO

1.6.- QUE MEDIANTE OFICIO NUM. (OFICIO DE AUTORIZACION), DE (FECHA DEL OFICIO), LA
SECRETARIA DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO, AUTORIZO A “EL REGISTRO” LLEVAR A
CABO LA CONTRATACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO, QUEDANDO LOS
COMPROMISOS QUE SE CONTRAEN CON EL MISMO, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO,
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SUJETOS A LA DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL DEL EJERCICIO (ANO DEL EJERCICIO), QUE
AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS. (ESTA DECLARACION SE APLICA UNICAMENTE
CUANDO SE TRATA DE SERVICIOS AUTORIZADOS POR LA S.H.C.P.)

1.9.- QUE EL C. (NOMBRE Y CARGO DEL SERVIDOR PUBLICO FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL
CONTRATO), ESTA FACULTADO PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS__, FRACCION(ES) DEL
REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL.

1.10. QUE “EL REGISTRO” HA DESIGNADO A (NOMBRE DEL AREA ENCARGADA DE LA SUPERVISION
DEL CONTRATO) COMO ADMINISTRADOR DEL CONTRATO QUIEN SERA RESPONSABLE DE DAR
SEGUIMIENTO, SUPERVISAR Y VIGILAR EL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO Y
SERVIRA DE ENLACE ENTRE “EL REGISTRO” Y “EL PROVEEDOR”, EN CASO DE AUSENCIA DEL
SERVIDOR TITULAR DEL AREA DESIGNADA, EL TITULAR DE LA (TITULAR DEL AREA
DESIGNADA COMO SUPLENTE) SERA QUIEN TENGA DICHO CARACTER Y RESPONSABILIDAD.

1.11.-QUE TIENE COMO DOMICILIO LEGAL EL UBICADO EN AVENIDA 20 DE NOVIEMBRE NUMERO 195,
COLONIA CENTRO, CODIGO POSTAL 06080, DELEGACION CUAUHTEMOC EN MEXICO,
DISTRITO FEDERAL, MISMO QUE SENALA PARA LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DE ESTE
CONTRATO.

Il.- DE “EL PROVEEDOR”:

II1.- QUE ES PERSONA FiSICA, DE NACIONALIDAD (REFERIR QUE NACIONALIDAD ES), LO QUE
ACREDITA CON (IDENTIFICACION OFICIAL TALES, COMO IFE, CARTILLA MILITAR, CEDULA
PROFESIONAL, ETC. EN EL CASO DE EXTRANJEROS LA FM3, Y PARA EL CASO DE
NATURALIZADOS LA FM2) NO. (NUMERO DE FOLIO DE LA IDENTIFICACION) EXPEDIDA POR
EL (INSTITUCION DEL GOBIERNO QUE LA EXPIDIO), QUE TIENE PLENA CAPACIDAD JURIDICA
PARA CONTRATAR, ASi COMO LAS APTITUDES Y RECURSOS MATERIALES, TECNICOS Y
HUMANOS SUFICIENTES PARA LA EJECUCION DE LOS SERVICIOS QUE SE CONTRATAN.
(TRATANDOSE DE PERSONA FiSICA)

QUE ES UNA PERSONA MORAL, CONSTITUIDA DE CONFORMIDAD CON LAS LEYES DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, SEGUN CONSTA EN LA ESCRITURA PUBLICA NUM. (NUM.
ESCRITURA), DE FECHA (FECHA), OTORGADA ANTE LA FE DEL NOTARIO PUBLICO NUM.
(NUM. NOTARIO) DEL (CIUDAD O ENTIDAD FEDERATIVA), LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO),
TENIENDO PLENA CAPACIDAD TECNICA Y JURIDICA PARA OBLIGARSE EN LOS TERMINOS DE
ESTE CONTRATO. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)

2.  QUE ESTA INSCRITO EN EL REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES CON EL NUM. ___.

[.3.- QUE CUENTA CON LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y TECNICOS SUFICIENTES PARA
EJECUTAR CON EFICIENCIA'Y CALIDAD LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO.

I.4.- QUE EL C. (NOVMBRE DEL REPRESENTANTE Y CARGO QUE TIENE EN LA EMPRESA), CUENTA
CON PODERES AMPLIOS Y SUFICIENTES PARA SUSCRIBIR EL PRESENTE CONTRATO,
REPRESENTANDO LEGALMENTE A LA EMPRESA, PERSONALIDAD QUE ACREDITA CON EL
TESTIMONIO DE LA ESCRITURA PUBLICA (NUMERO DE ESCRITURA), DE (FECHA DE
PROTOCOLO), OTORGADA ANTE LA FE DEL LIC. (NOMBRE DEL NOTARIO), NOTARIO PUBLICO
(NUMERO DEL NOTARIO), DE LA CIUDAD DE (CIUDAD Y/O ENTIDAD FEDERATIVA),
MANIFESTANDO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, QUE LAS FACULTADES QUE LE HAN
SIDO OTORGADAS, A LA FECHA NO LE HAN SIDO MODIFICADAS, REVOCADAS, NI LIMITADAS
EN FORMA ALGUNA. (TRATANDOSE DE PERSONA MORAL)

IL5.-  QUE DENTRO DE SUS ACTIVIDADES SE ENCUENTRA ENTRE OTRAS LAS DE PROPORCIONAR
LOS SERVICIOS DE (OBJETO SOCIAL DE LA EMPRESA). (TRATANDOSE DE PERSONA
MORAL)
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I1.6.- QUE SE ENCUENTRA AL CORRIENTE EN EL PAGO DE SUS IMPUESTOS, MANIFESTACION QUE
ACREDITARA CON EL DOCUMENTO EMITIDO POR LA PAGINA DE INTERNET DEL SERVICIO DE
ADMINISTRACION TRIBUTARIA (SAT), A EFECTO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN
EL ARTICULO 32-D DEL CODIGO FISCAL DE LA FEDERACION. (UNICAMENTE APLICARA
CUANDO EL MONTO A CONTRATAR EXCEDA DE $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS
00/100 M.N.), SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO.

I.7- QUE ES UNA (MICRO, PEQUENA O MEDIANA) EMPRESA, Y PERTENCE AL SECTOR
(COMERCIO, INDUSTRIA O SERVICIOS) CONFORME LA ESTRATIFICACION ESTABLECIDA EN
EL ARTICULO 3, FRACCION Il DE LA LEY PARA EL DESARROLLO DE LA COMPETITIVIDAD DE
LA MICRO, PEQUENA Y MEDIANA EMPRESA.

I.8.- QUE CONOCE EL CONTENIDO Y EL ALCANCE DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SU REGLAMENTO, LOS
LINEAMIENTOS Y DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS EXPEDIDAS EN ESTA MATERIA, LA LEY
FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO, ASI
COMO EL CONTENIDO DEL ANEXO I, (SI HAY MAS ANEXOS, SE DEBERAN INDICAR) QUE SE
MENCIONAN EN LA CLAUSULA PRIMERA DE ESTE INSTRUMENTO, EL CUAL DEBIDAMENTE
FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE DEL PRESENTE CONTRATO.

1.9.- QUE NO SE ENCUENTRA EN NINGUNO DE LOS SUPUESTOS SENALADOS EN EL ARTICULO 50
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

11.10.- QUE PARA TODOS LOS FINES Y EFECTOS LEGALES DEL PRESENTE CONTRATO, SENALA
COMO SU DOMICILIO EL UBICADO EN (DOMICILIO FISCAL, CALLE, NUMERO, COLONIA,
DELEGACION Y/O MUNICIPIO CODIGO POSTAL Y ENTIDAD FEDERATIVA).

FUNDAMENTO

EN VIRTUD DE LO ANTERIOR Y CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 90 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, 2° FRACCION |, 14, 16, 26 Y 35 DE LA LEY
ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL, 1793, 1794, 1798, 1858, 2606 AL 2615 Y
DEMAS RELATIVOS DEL CODIGO CIVIL FEDERAL; 1, 3, 15, 25, 26 FRACCION |, 26 Bis, (SENALAR
FRACCION) 28 (SENALAR FRACCION) 44, 45, 46, (47 S| ES CONTRATO ABIERTO), 48, 49 FRACCION |,
51, 52, 53, 54, 55, 55 BIS Y DEMAS APLICABLES DE LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO; 2 FRACCION VIII, 4, 6, 23, 24, 35, 45, 54, 61, 112, 115 Y DEMAS
RELATIVOS DE LA LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU
REGLAMENTO; 1, 3, 11, 14 FRACCION VIil, 24, 27 Y 30 DE LA LEY FEDERAL DEL DERECHO DE
AUTOR (UNICAMENTE CUANDO CORRESPONDA DE ACUERDO AL SERVICIO CONTRATADO), 1°, 2°
FRACCION IV, 4°, 6°, 23, 24, 25, 45, 54, 61, 62, 112, 115 Y DEMAS APLICABLES DE LA LEY FEDERAL DE
PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA Y SU REGLAMENTO; ARTICULO, FRACCION
DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS DE LA FEDERACION PARA EL EJERCICIO FISCAL DEL ANO ,
DEL REGLAMENTO INTERIOR VIGENTE DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL, “LAS PARTES”
CELEBRAN ESTE CONTRATO AL TENOR DE LAS SIGUIENTES:

CLAUSULAS

OBJETO DEL CONTRATO

PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA ANTE “EL REGISTRO”, A PROPORCIONAR A ESTE LOS
SERVICIOS (DESCRIPCION DEL SERVICIO), DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ANEXO
| (EN EL ANEXO SE DEBERA ESTABLECER: FECHA O PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE
ENTREGA, ASI COMO UNA DESCRIPCION PORMENORIZADA DE LOS BIENES, ARRENDAMIENTOS O
SERVICIOS OBJETO DEL CONTRATO; S| HAY MAS ANEXOS SE DEBERA INDICAR CUANTOS SON) EL
CUAL DEBIDAMENTE FIRMADO POR “LAS PARTES”, FORMA PARTE INTEGRAL DEL PRESENTE
CONTRATO.
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EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO OBJETO DEL PRESENTE CONTRATO ES (SIN OPCION A COMPRA
O CON OPCION A COMPRA. UNICAMENTE APLICARA CUANDO CORRESPONDA AL SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO.

SUPERVISION Y SEGUIMIENTO

SEGUNDA.- “LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE EL “EL PROVEEDOR” DEBERA PRESENTAR
(PERIODICIDAD ESTABLECIDA), LOS REPORTES CORRESPONDIENTES ANTE EL (AREA
RESPONSABLE DEL SERVICIO) DE “EL REGISTRO”, QUIEN ES EL RESPONSABLE DE ADMINISTRAR
Y VERIFICAR QUE LAS ACTIVIDADES DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS, SE PRESTEN CONFORME
A LO ESTIPULADO EN LA DECLARACION 1.10 DE ESTE INSTRUMENTO.

SERA RESPONSABILIDAD DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO LA VERIFICACION DE QUE LOS
SERVICIOS CUMPLAN CON LAS ESPECIFICACIONES SOLICITADAS Y ACEPTACION DE LOS MISMOS,
POR ESCRITO. “EL PROVEEDOR” MANIFIESTA SU CONFORMIDAD DE QUE HASTA EN TANTO NO SE
CUMPLA CON LO ANTERIOR, NO SE TENDRAN POR RECIBIDOS O ACEPTADOS LOS SERVICIOS
RESPECTIVOS. (EN CASO DE SERVICIOS DE CONSULTORIAS, ASESORIAS, ESTUDIOS,
INVESTIGACIONES, Y SERVICIOS PROFESIONALES, SE ESTABLECERAN LOS MECANISMOS DE
COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y
EFECTIVAMENTE PRESTADOS, ASI COMO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUERIMIENTOS DE CADA
ENTREGABLE, LO CUAL SERA REQUISITO PARA PROCEDER AL PAGO CORRESPONDIENTE).

VIGENCIA DEL CONTRATO
TERCERA.- EL PRESENTE CONTRATO TENDRA UNA VIGENCIA DEL (VIGENCIA DEL SERVICIO).

MONTO DEL CONTRATO

CUARTA.- “EL REGISTRO” CUBRIRA A “EL PROVEEDOR” LA CANTIDAD DE $ (IMPORTE CON
NUMERO Y CANTIDAD EN LETRA), EN (PAGO UNICO O EN MENSUALIDADES VENCIDAS) DE $
(COSTO DEL SERVICIO CON NUMERO Y LETRA) INCLUYE EL 11% O 16% (SEGUN CORRESPONDA)
DE IMPUESTO AL VALOR AGREGADO, CONFORME LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 51 (EN CASO
DE CONTRATOS ABIERTOS SE DEBERA FUNDAMENTAR EN EL ARTICULO 47) DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO.

EL PAGO SE HARA EN MONEDA NACIONAL DE ACUERDO AL TIPO DE CAMBIO QUE DETERMINE EL
BANCO DE MEXICO Y QUE SE PUBLIQUE EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL DIA EN QUE
ESTE SE REALICE (UNICAMENTE APLICA PARA EL CASO DE QUE EL PAGO SE OTORGUE EN
MONEDA DISTINTA A MONEDA NACIONAL)

“LAS PARTES” CONVIENEN EN QUE DENTRO DEL IMPORTE ESTIPULADO EN ESTA CLAUSULA,
QUEDAN COMPRENDIDOS TODOS LOS GASTOS DIRECTOS E INDIRECTOS QUE “EL PROVEEDOR”
TUVIERA QUE EFECTUAR PARA PRESTAR LOS SERVICIOS CONTRATADOS Y POR CONCEPTO DE
PAGOS A SU PERSONAL, ADQUISICION DE MAQUINARIA Y EQUIPOS, AMORTIZACIONES, VIATICOS,
MANTENIMIENTOS, ADQUISICION DE MATERIALES, UTILES, ARTICULOS Y UNIFORMES DE TRABAJO
DE SU PERSONAL, PRIMAS DE SEGUROS Y POR CUALQUIER OTRO CONCEPTO; SERAN
DIRECTAMENTE A CARGO DEL MISMO Y NO PODRAN SER REPERCUTIDOS A “EL REGISTRO”.

“LAS PARTES” ACUERDAN QUE LOS PRECIOS PACTADOS SON FIJOS E INCONDICIONADOS (EN
CASO DE SER SUJETOS A AJUSTES SE DEBE SENALAR LA FORMULA O CONDICION EN QUE SE
HARA Y CALCULARA EL AJUSTE, DETERMINANDO EXPRESAMENTE EL O LOS INDICADORES O
MEDIOS OFICIALES QUE SE UTILIZARAN EN DICHA FORMULA).

ANTICIPO

QUINTA.- “EL REGISTRO” OTORGARA A “EL PROVEEDOR” UN ANTICIPO (ESPECIFICAR LA MONEDA
EN LA QUE SE OTORGA EL ANTICIPO), POR EL 30% (TREINTA POR CIENTO) DEL MONTO TOTAL DEL
CONTRATO, IVA INCLUIDO. (PARA EL CASO QUE SE OTORGUE EN MONEDA DISTINTA A MONEDA
NACIONAL SE DEBE INSERTAR EL SIGUIENTE TEXTO: EL CUAL INVARIABLEMENTE SE REALIZARA
EN MONEDA NACIONAL DE ACUERDO AL TIPO DE CAMBIO QUE DETERMINE EL BANCO DE MEXICO
Y QUE SE PUBLIQUE EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, EL DiA EN QUE ESTE SE
REALICE.)
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EL ANTICIPO QUE SE OTORGUE, DEBERA AMORTIZARSE PROPORCIONALMENTE EN CADA UNO DE
LOS PAGOS; SU GARANTIA DEBERA CONSTITUIRSE EN LA MISMA MONEDA EN LA QUE SE
OTORGUE, DE ACUERDO A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES, LA QUE SUBSISTIRA HASTA
SU TOTAL AMORTIZACION.

FORMA DE PAGO

SEXTA.- LOS PAGOS QUE DEBAN REALIZARSE CONFORME A LA CLAUSULA CUARTA DE ESTE
CONTRATO, LOS CUALES SERAN CUBIERTOS POR “EL REGISTRO” A “EL PROVEEDOR” DENTRO
DE LOS 20 DIAS NATURALES POSTERIORES A LA ENTREGA DE LAS FACTURAS QUE CUMPLAN CON
LOS REQUISITOS FISCALES VIGENTES Y CONTENGAN EL VISTO BUENO DEL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO

LAS FACTURAS O RECIBOS DE HONORARIOS SERAN ENTREGADAS PARA SU REVISION Y VISTO
BUENO, EN (ESPECIFICAR EL AREA Y DOMICILIO CON ATENCION AL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO), EN CASO DE QUE ESTAS PRESENTEN ERRORES, DEFICIENCIAS Y/O DIFERENCIAS
CON RESPECTO A LOS BIENES O SERVICIOS, EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO LO INDICARA
DENTRO DE LOS TRES DIAS HABILES SIGUIENTES A LA RECEPCION DE LOS MISMOS. DE NO
CONTAR CON ERRORES Y DENTRO DE ESE MISMO PLAZO, LAS FACTURAS O RECIBOS DEBERAN
DE SER APROBADOS Y CONTENER EL VISTO BUENO DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, ASI
COMO DEVUELTOS A “EL PROVEEDOR” QUIEN A MAS TARDAR DENTRO DE LOS TREINTA DIAS
NATURALES POSTERIORES A LA ACEPTACION DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS, HARA LLEGAR
DICHOS DOCUMENTOS A LA (ESPECIFICAR AREA DE PAGO Y DOMICILIO), QUIEN CONTARA CON
TRES DIAS HABILES PARA REVISAR QUE CUMPLAN CON LOS REQUISITOS QUE ENMARCA EL
ARTICULO 66 DEL REGLAMENTO DE LA LEY FEDERAL DEL PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA, Y UNA VEZ REVISADA, ACEPTADA Y REGISTRADA, COMENZARAN A CONTAR LOS 15
DIAS NATURALES QUE CORRESPONDEN A CADENAS PRODUCTIVAS.

EL PAGO SE EFECTUARA A TRAVES DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA DE FONDOS, PARA LO
CUAL “EL PROVEEDOR” DEBERA PROPORCIONAR CONSTANCIA DE INSTITUCION FINANCIERA
SOBRE LA EXISTENCIA DE CUENTA DE CHEQUES A SU FAVOR.

EL PAGO QUEDARA CONDICIONADO A QUE “EL PROVEEDOR” CONCLUYA Y ENTREGUE LOS
SERVICIOS A “EL REGISTRO” A ENTERA SATISFACCION DEL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
CONFORME LO DISPUESTO EN LA CLAUSULA SEGUNDA DE ESTE INSTRUMENTO.

CONFORME AL PROGRAMA DE CADENAS PRODUCTIVAS INSTRUMENTADO POR NACIONAL
FINANCIERA, “EL PROVEEDOR”, TENDRA LA OPCION DE SOLICITAR EL PAGO QUE CORRESPONDA,
TRANSFIRIENDO LOS DERECHOS DE COBRO, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ULTIMO
PARRAFO DEL ARTICULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
SECTOR PUBLICO.

SE DEBERA ESTIPULAR LAS CONDICIONES DEL FINIQUITO PARA EL CASO DE QUE EL SERVICIO DE
ARRENDAMIENTO SEA CON OPCION A COMPRA. (UNICAMENTE SI EN LA CLAUSULA PRIMERA SE
SENALA QUE EL SERVICIO DE ARRENDAMIENTO ES CON OPCION A COMPRA)

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

SEPTIMA.- AL MOMENTO DE LA FIRMA DEL PRESENTE CONTRATO, “LAS PARTES” ACUERDAN QUE
LOS COMPROMISOS CONTRAIDOS ESTARAN SUJETOS, PARA FINES DE SU EJECUCION Y PAGO, A
LA DISPONIBILIDAD DEL PRESUPUESTO QUE EN SU CASO AUTORICE LA H. CAMARA DE DIPUTADOS
PARA LOS EJERCICIOS FISCALES 20__ Y 20__ . (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA UNICAMENTE
CUANDO SE CUENTA CON LA AUTORIZACION DE LA SHCP)

IMPUESTOS
OCTAVA.-“LAS PARTES” SE OBLIGAN A PAGAR LOS IMPUESTOS Y DERECHOS QUE CAUSEN CON
MOTIVO DE LA CELEBRACION DE ESTE CONTRATO Y QUE CONFORME A LAS LEYES MEXICANAS
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LES SEAN APLICABLES A CADA UNA DE ELLAS, EN EL MOMENTO QUE LES SEA EXIGIBLE, BAJO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS PARA TAL EFECTO.

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO

NOVENA.- “EL PROVEEDOR” PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, OTORGARA CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 48 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, A MAS TARDAR DENTRO DE LOS 10 DIAS NATURALES SIGUIENTES A LA FIRMA DE ESTE
CONTRATO, SALVO QUE LA ENTREGA DE LOS SERVICIOS SE REALICE DENTRO DEL CITADO PLAZO,
Y A ENTERA SATISFACCION DE “EL REGISTRO”. CHEQUE CERTIFICADO O DE CAJA, O POLIZA DE
FIANZA EXPEDIDA POR COMPANIA AFIANZADORA MEXICANA LEGALMENTE CONSTITUIDA A FAVOR
DE LA TESORERIA DE LA FEDERACION., POR UN MONTO DE $ (IMPORTE CON NUMERO Y CON
LETRA), EQUIVALENTE AL 10% DEL IMPORTE TOTAL DE ESTE INSTRUMENTO (O MAXIMO,
TRATANDOSE DE CONTRATOS ABIERTOS), SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO;

PARA QUE SE CONSIDERE CONSTITUIDA LA FIANZA A QUE SE REFIERE EL PARRAFO ANTERIOR
SERA REQUISITO INDISPENSABLE QUE LA POLIZA DE GARANTIA CORRESPONDIENTE PREVEA
COMO MINIMO LAS DECLARACIONES ESTABLECIDAS EN EL ARTICULO 68 (103) DEL REGLAMENTO
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y QUE SON
LAS SIGUIENTES:

A) QUE LA FIANZA SE OTORGA ATENDIENDO A TODAS LAS ESTIPULACIONES CONTENIDAS
EN EL CONTRATO.

B) LA’INFORMACION CORRESPONDIENTE AL NUMERO DE CONTRATO, SU FECHA DE FIRMA,
AS| COMO LA ESPECIFICACION DE LAS OBLIGACIONES QUE GARANTIZA.

C) SENALAMIENTO DE LA DENOMINACION SOCIAL O NOMBRE DE “EL PROVEEDOR”

D) QUE PARA LIBERAR LA FIANZA, SERA REQUISITO INDISPENSABLE LA MANIFESTACION
EXPRESA'Y POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”.

E) QUE LA FIANZA CONTINUARA VIGENTE EN CASO DE QUE SE OTORGUE PRORROGA PARA
EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, ASi COMO DURANTE LA SUBSTANCIACION DE TODOS
LOS RECURSOS LEGALES O JUICIOS QUE SE INTERPONGAN Y HASTA QUE SE DICTE
RESOLUCION DEFINITIVA POR AUTORIDAD COMPETENTE, SALVO QUE “LAS PARTES” SE
OTORGUEN EL FINIQUITO, DE FORMA TAL QUE SU VIGENCIA NO PODRA ACOTARSE EN
RAZON DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO PRINCIPAL O FUENTE DE LAS
OBLIGACIONES, O CUALQUIER OTRA CIRCUNSTANCIA.

F) QUE LA AFIANZADORA ACEPTA EXPRESAMENTE SOMETERSE AL PROCEDIMIENTO DE
EJECUCION PREVISTO EN EL ARTICULO 95 DE LA LEY FEDERAL DE INSTITUCIONES DE
FIANZAS, ASi COMO A LO DISPUESTO POR EL REGLAMENTO DEL ARTICULO 95 DE LA
CITADA LEY, PARA LA EFECTIVIDAD DE LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO, PROCEDIMIENTO
AL QUE TAMBIEN SE SUJETARA PARA EL CASO DEL COBRO DE INTERESES QUE PREVE
EL ARTICULO 95 BIS DE LA LEY DE REFERENCIA, POR PAGO EXTEMPORANEO DEL
IMPORTE DE LA POLIZA DE FIANZA REQUERIDA, ASIMISMO, QUE SE OBLIGA A OBSERVAR
LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 118 DEL ULTIMO DE LOS ORDENAMIENTOS CITADOS,
EN EL SENTIDO DE QUE LA FIANZA NO TENDRA FECHA DE VENCIMIENTO.

G) POR CUALQUIER MODIFICACION QUE SE REALICE AL CONTRATO, “EL PROVEEDOR” SE
OBLIGA A RECABAR EL ENDOSO MODIFICATORIO A LA POLIZA DE FIANZA,
GARANTIZANDO LOS EXTREMOS DE LA MISMA.

(EN CASO DE QUE SE EXCEPTUE LA PRESENTACION DE LA GARANTIA, SE DEBERA REFERIR LA
SIGUIENTE REDACCION)
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“EL REGISTRO”, A SOLICITUD DE LA (AREA REQUIRENTE DEL SERVICIO) EXCEPTUA A “EL
PROVEEDOR” DE OTORGAR LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE LOS SERVICIOS MATERIA DE
ESTE CONTRATO, DE ACUERDO A LO DISPUESTO EN EL PENULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 48
DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, Y DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL NUMERAL DE LAS POLITICAS BASES Y
LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL
REGISTRO”, RESPONSABILIZANDOSE EL AREA REQUIRENTE DEL CUMPLIMIENTO, EN TIEMPO Y
FORMA, DE LAS OBLIGACIONES PREVISTAS EN ESTE CONTRATO A CARGO DE “EL PROVEEDOR”.

GARANTIA DEL ANTICIPO

DECIMA. “EL PROVEEDOR” A EFECTO DE GARANTIZAR LA CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO
PRESENTARA A “EL REGISTRO” FIANZA POR EL 100% DEL MONTO DEL ANTICIPO OTORGADO
INCLUYENDO EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO), A FAVOR DE LA TESORERIA DE LA
FEDERACION. (SE INCLUIRA ESTA CLAUSULA CUANDO SE OTORGUE ANTICIPO)

TITULARIDAD DE DERECHOS

DECIMA PRIMERA.- “EL PROVEEDOR” CONVIENE EN QUE “EL REGISTRO” SERA EL TITULAR DE
LOS DERECHOS DE AUTOR QUE A ESTE PUDIERAN CORRESPONDERLE, POR LA PRESTACION DE
LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO QUE REALICE A PETICION DE “EL REGISTRO”. (SOLO
SE CONSIDERA ESTA CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO ASI LO REQUIERA)

PATENTES MARCAS Y DERECHOS DE AUTOR

DECIMA SEGUNDA.- “EL PROVEEDOR” ASUMIRA LA RESPONSABILIDAD TOTAL EN CASO DE QUE AL
PROPORCIONAR EL SERVICIO DE (DESCRIPCION DEL SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO,
INFRINJA LOS DERECHOS DE TERCEROS SOBRE PATENTES, MARCAS O DERECHOS DE AUTOR, EN
RELACION AL USO DE SISTEMAS TECNICOS, PROCEDIMIENTOS, DISPOSITIVOS, PARTES, EQUIPOS,
ACCESORIOS Y HERRAMIENTAS QUE UTILICE Y/O PROPORCIONE PARA CUMPLIR CON EL OBJETO
DEL PRESENTE CONTRATO Y, DADO EL CASO DE PRESENTARSE ALGUNA VIOLACION, “EL
PROVEEDOR”, ASUME TODA LA RESPONSABILIDAD POR DICHAS VIOLACIONES QUE SE CAUSEN EN
LA MATERIA, RESPONDIENDO ANTE LAS RECLAMACIONES QUE PUDIERA TENER O QUE LE
HICIERAN A “EL REGISTRO” POR DICHOS CONCEPTOS, RELEVANDOLA DE CUALQUIER
RESPONSABILIDAD, QUEDANDO OBLIGADO A RESARCIRLA DE CUALQUIER GASTO O COSTO
COMPROBABLE QUE SE EROGUE POR DICHA SITUACION. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE
ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

“EL PROVEEDOR” ES RESPONSABLE DE CONTAR CON LAS LICENCIAS, AUTORIZACIONES Y
PERMISOS QUE CONFORME A OTRAS DISPOSICIONES SEA NECESARIO TENER PARA LA
PRESTACION DE LOS SERVICIOS CORRESPONDIENTES.

POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL

DECIMA TERCERA.- “EL PROVEEDOR” DEBERA OTORGAR A LA FIRMA DEL CONTRATO UNA POLIZA
DE SEGUROS CONTRA DANOS, ROBO, RESPONSABILIDAD CIVIL, DEFECTOS Y/O VICIOS OCULTOS,
QUE PUEDA CAUSAR SU PERSONAL POR UN MONTO MINIMO DE (MONTO CON NUM. Y LETRA), POR
EL TIEMPO QUE DURE EL SERVICIO. (ESTA CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA
NATURALEZA DEL CONTRATO)

NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO O MALA FE

DECIMA CUARTA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A RESPONDER DE CUALQUIER DANO O PERJUICIO
QUE SUFRAN LOS BIENES O EL PERSONAL ADSCRITO A “EL REGISTRO”, O A LOS BIENES Y
PERSONAL DE TERCEROS CUANDO ESTOS SE DERIVEN DE NEGLIGENCIA, CULPA, DOLO O MALA
FE DE “EL PROVEEDOR” O DEL PERSONAL QUE CONTRATE EN EL DESEMPENO DE LOS SERVICIOS
OBJETO DEL PRESENTE INSTRUMENTO. (SE CONSIDERA SEGUN LA NATURALEZA DEL SERVICIO)

ACCESO AL O LOS INMUEBLE(S)

DECIMA QUINTA.- “EL REGISTRO” PARA LA MEJOR PRESTACION DEL SERVICIO CONTRATADO
DARA LAS FACILIDADES AL PERSONAL ENCARGADO DE REALIZAR EL SERVICIO (DESCRIPCION DEL
SERVICIO), OBJETO DE ESTE CONTRATO, POR LO QUE PERMITIRA EL ACCESO A LOS INMUEBLES




HQ_CLLSEL( ’: POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN PAGINA
= n . MATERIA DE ADQUISICIONES,
AgrariolNaci m ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL

~ J

REGISTRO AGRARIO NACIONAL 97 de 109
DIRECCION GENERAL DE Ultima reforma 31 de marzo de 2015
FINANZAS Y ADMINISTRACION

CORRESPONDIENTES, A LAS PERSONAS QUE SE ACREDITEN MEDIANTE IDENTIFICACION CON
FOTOGRAFIA QUE ESTAN BAJO LA DEPENDENCIA LABORAL DE “EL PROVEEDOR”. (ESTA
CLAUSULA SE CONSIDERA DE ACUERDO A LA NATURALEZA DEL CONTRATO)

CONFIDENCIALIDAD

DECIMA SEXTA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS BAJO LAS MAS
ESTRICTAS REGLAS DE CONFIDENCIALIDAD Y SECRETO PROFESIONAL. EN ESTE SENTIDO,
CUALQUIER INFORMACION O DOCUMENTACION QUE EL “EL PROVEEDOR” CONSERVE COMO
PARTE DE SUS ARCHIVOS A LA CONCLUSION DE LOS SERVICIOS PASARA A SER PROPIEDAD DE
“EL REGISTRO”, ASIMISMO, “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A NO DIVULGAR LOS INFORMES, DATOS
Y RESULTADOS OBTENIDOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS. (SOLO SE CONSIDERA ESTA
CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO AS/ LO REQUIERA)

CAMPANAS ELECTORALES

DECIMA SEPTIMA.- “EL PROVEEDOR” SE OBLIGA A QUE DURANTE EL TIEMPO QUE COMPRENDAN
LAS CAMPANAS ELECTORALES (FEDERALES Y/O LOCALES) Y HASTA LA CONCLUSION DE LA
JORNADA COMICIAL, SUSPENDERA LA TRANSMISION EN RADIO Y TELEVISION TODA PROPAGANDA
GUBERNAMENTAL Y SE SUJETARA A LOS CALENDARIOS ELECTORALES, ASi COMO RESPETARA
LAS FECHAS SENALADAS POR PARTE DE LA COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL
DE “EL REGISTRO”, EN CUMPLIMIENTO A LO DISPUESTO EN LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS EN SU ARTICULO 41 APARTADO C, Y EL ARTICULO 2° DEL CODIGO
FEDERAL DE INSTITUCIONES Y PROCEDIMIENTOS ELECTORALES. (SOLO SE CONSIDERA ESTA
CLAUSULA CUANDO LA NATURALEZA DEL SERVICIO ASI LO REQUIERA)

CESION DE DERECHOS

DECIMA OCTAVA.- “EL PROVEEDOR”, SE OBLIGA A PROPORCIONAR LOS SERVICIOS, OBJETO DE
ESTE CONTRATO, SIN CEDER EN FORMA PARCIAL O TOTAL LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
CONSIGNADOS EN EL MISMO, A NINGUNA PERSONA FiSICA O MORAL CON EXCEPCION DE LOS
DERECHOS DE COBRO, EN CUYO CASO DEBERA CONTAR CON EL CONSENTIMIENTO PREVIO Y
POR ESCRITO DE “EL REGISTRO”, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN EL ULTIMO PARRAFO DEL
ARTiCULO 46 DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

PRORROGAS Y MODIFICACIONES A LA VIGENCIA DEL CONTRATO

DECIMA NOVENA.- DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 52 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y 91 DE SU REGLAMENTO, EL PRESENTE
CONTRATO SE PODRA MODIFICAR Y/O PRORROGAR DURANTE SU VIGENCIA, SIN QUE POR CAUSA
ALGUNA EL MONTO TOTAL DE LA MODIFICACION REBASE EL 10% (20%) DE LA CANTIDAD TOTAL
CONVENIDA ORIGINALMENTE, QUEDANDO SUJETA A LA AUTORIZACION PRESUPUESTAL QUE PARA
TAL EFECTO SE TRAMITE, SIEMPRE Y CUANDO SE CUMPLA CON LO SIGUIENTE:

A) QUE EL PRECIO DEL SERVICIO, MOTIVO DEL INCREMENTO, SEA IGUAL AL
PACTADO ORIGINALMENTE.

B) LA FECHA DE INICIO DEL SERVICIO CORRESPONDIENTE AL INCREMENTO, QUE EN
SU CASO SE SOLICITE, DEBERA SER PACTADA DE COMUN ACUERDO ENTRE “LAS
PARTES”.

C) QUE EL INCREMENTO SEA DEBIDAMENTE JUSTIFICADO POR LA (AREA
RESPONSABLE DEL SERVICIO”) Y AUTORIZADO POR LA DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION.

D) QUE SE CUMPLA CON LAS MEDIDAS DE AUSTERIDAD Y DISCIPLINA DEL GASTO DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA FEDERAL.

LAS MODIFICACIONES QUE SE REALICEN AL CONTRATO DEBERAN PACTARSE DE COMUN
ACUERDO ENTRE “LAS PARTES” Y SE HARAN CONSTAR POR ESCRITO, SURTIENDO SUS EFECTOS
A PARTIR DEL MOMENTO DE SU SUSCRIPCION.
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PENALIZACION EN CASO DE INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL

VIGESIMA.- EN CASO DE ATRASO EN EL CUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO
IMPUTABLE A “EL PROVEEDOR”, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 53 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO Y EL ARTICULO 64 (95)
DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, SE APLICARA UNA PENA CONVENCIONAL DEL 1% SOBRE LA PARTE PROPORCIONAL
INCUMPLIDA, POR CADA DIA HABIL (O NATURAL, DEPENDIENDO DE LA NATURALEZA DEL
SERVICIO) DE RETRASO HASTA SU TOTAL ENTREGA O EN CASO DE HABERLOS ENTREGADO CON
DEFICIENCIAS EN LAS ESPECIFICACIONES Y CARACTERISTICAS ACORDADAS EN ESTE
DOCUMENTO, HASTA EN TANTO NO SE ENTREGUEN CONFORME A LO PREVISTO, SIN EXCEDER EL
MONTO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO, EN TAL CASO SE PROCEDERA A LA
RESCISION DEL CONTRATO, EN EL ENTENDIDO DE QUE EN EL SUPUESTO DE QUE SEA
RESCINDIDO EL CONTRATO, NO PROCEDERA EL COBRO DE DICHAS PENAS NI LA
CONTABILIZACION DE LAS MISMAS AL HACER EFECTIVA LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

EL PAGO DE LOS SERVICIOS QUEDARA CONDICIONADO, PROPORCIONALMENTE, AL PAGO QUE “EL
PROVEEDOR” DEBA EFECTUAR POR CONCEPTO DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO, POR
LO QUE DA SU CONSENTIMIENTO A TRAVES DE LA FIRMA DE ESTE CONTRATO PARA QUE “EL
REGISTRO” DESCUENTE DE LA FACTURACION QUE PRESENTE PARA COBRO, EL MONTO DE LA
PENALIZACION A QUE SE HAYA HECHO ACREEDOR POR LA CAUSAS SENALADAS EN ESTE
APARTADO.

DICHO DESCUENTO DEBERA ESTAR SOPORTADO CON UNA NOTA DE CREDITO QUE PRESENTE “EL
PROVEEDOR” POR LA CANTIDAD DE PENA CONVENCIONAL IMPUESTA POR EL INCUMPLIMIENTO
DEL SERVICIO CONTRATADO.

VIGESIMA PRIMERA.- EN LOS CASOS EN QUE EL SERVICIO O UNA PARTE DEL MISMO NO SEA
PROPORCIONADO POR “EL PROVEEDOR” Y LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO, REBASE EL
MONTO DE LA PENA ESTABLECIDA DE MANERA PROPORCIONAL RESPECTO DE LA PARTE NO
ENTREGADA EN LAS FECHAS PACTADAS, “EL REGISTRO”, PREVIA NOTIFICACION A “EL
PROVEEDOR”, SIN RESCINDIR EL CONTRATO, PODRA MODIFICARLO, CANCELANDO LAS PARTIDAS
DE QUE SE TRATE, O BIEN PARTE DE LAS MISMAS, APLICANDO A “EL PROVEEDOR” UNA SANCION
POR CANCELACION, EQUIVALENTE A LA PENA CONVENCIONAL POR ATRASO MAXIMA QUE
CORRESPONDERIA EN EL CASO DE QUE LOS SERVICIOS HUBIERAN SIDO ENTREGADOS EN
FECHAS POSTERIORES A LA PACTADA PARA LA ENTREGA, SIEMPRE Y CUANDO LA SUMA TOTAL
DEL MONTO DE LAS CANCELACIONES NO REBASE EL CINCO POR CIENTO DEL IMPORTE TOTAL DEL
CONTRATO.

RECISION DEL CONTRATO

VIGESIMA SEGUNDA.- CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, “EL REGISTRO” PODRA EN CUALQUIER
MOMENTO RESCINDIR ADMINISTRATIVAMENTE EL CONTRATO, SIN NECESIDAD DE RESOLUCION
JUDICIAL, CUANDO “EL PROVEEDOR” INCURRA EN INCUMPLIMIENTO DE SUS OBLIGACIONES,
CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

A) SE INICIARA A PARTIR DE QUE A “EL PROVEEDOR” LE SEA COMUNICADO POR
ESCRITO EL INCUMPLIMIENTO EN QUE HAYA INCURRIDO, PARA QUE EN UN TERMINO
DE CINCO DIAS HABILES EXPONGA LO QUE A SU DERECHO CONVENGA Y APORTE, EN
SU CASO, LAS PRUEBAS QUE ESTIME PERTINENTES.

B) TRANSCURRIDO EL TERMINO A QUE SE REFIERE EL INCISO ANTERIOR, “EL
REGISTRO” CONTARA CON UN PLAZO DE QUINCE DIAS PARA RESOLVER,
CONSIDERANDO LOS ARGUMENTOS Y PRUEBAS QUE HUBIERE HECHO VALER “EL
PROVEEDOR”.

C) “EL REGISTRO” DEBERA COMUNICAR POR ESCRITO A “EL PROVEEDOR” LA
DETERMINACION DE DAR O NO POR RESCINDIDO EL CONTRATO, CONFORME AL
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E)
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PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 54 DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, DENTRO DEL PLAZO
INDICADO EN EL INCISO ANTERIOR.

CONCLUIDO EL PROCEDIMIENTO DE RESCISION DEL CONTRATO, SE FORMULARA EL
FINIQUITO CORRESPONDIENTE, DENTRO DE LOS TREINTA DIAS NATURALES
SIGUIENTES A LA FECHA EN QUE SE NOTIFIQUE LA RESCISION, A EFECTO DE HACER
CONSTAR LOS PAGOS QUE DEBA EFECTUAR “EL REGISTRO” POR CONCEPTO DE LOS
SERVICIOS PRESTADOS HASTA EL MOMENTO DE LA RESCISION.

(SI EL REGISTRO ENTREGO ANTICIPO SE DEBERA DE AGREGAR EL SIGUIENTE
TEXTO: “EL PROVEEDOR” DEBERA REINTEGRAR EL ANTICIPO Y, EN SU CASO, LOS
PAGOS PROGRESIVOS QUE HAYA RECIBIDO MAS LOS INTERESES
CORRESPONDIENTES, CONFORME A LO INDICADO EN EL ARTICULO 51 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO. LOS
INTERESES SE CALCULARAN SOBRE EL MONTO DEL ANTICIPO NO AMORTIZADO Y
PAGOS PROGRESIVOS EFECTUADOS Y SE COMPUTARAN POR DIAS NATURALES
DESDE LA FECHA DE SU ENTREGA HASTA LA FECHA EN QUE SE PONGAN
EFECTIVAMENTE LAS CANTIDADES A DISPOSICION DE “EL REGISTRO”.)

PARA LOS EFECTOS DE ESTE CONTRATO Y DE LO DISPUESTO POR ESTA CLAUSULA, SE
ENTENDERA QUE EN LOS SUPUESTOS SIGUIENTES EXISTE INCUMPLIMIENTO POR PARTE DEL “EL
PROVEEDOR”, POR LO QUE “EL REGISTRO” PODRA PROCEDER AL INICIO DE LA RESCISION DEL
CONTRATO, SIN NECESIDAD DE RESOLUCION JUDICIAL:

A)

B)

C)
D)

E)

F)

G)

H)

POR LA SUSPENSION DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO DE
MANERA INJUSTIFICADA.

POR LA COMPROBACION FEHACIENTE DE QUE LAS DECLARACIONES DE “EL
PROVEEDOR” EN EL PRESENTE CONTRATO O DURANTE EL PROCEDIMIENTO DE
ADJUDICACION SE REALIZARON CON FALSEDAD.

POR REBASAR EL MONTO LIMITE DE APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES.

POR NO PRESTAR LOS SERVICIOS CONFORME A LAS ESPECIFICACIONES,
CARACTERISTICAS Y EN LOS TERMINOS SENALADOS EN EL PRESENTE CONTRATO Y
EN (SU ANEXO O ANEXOS) O BIEN PRESTARLOS DE MANERA DEFICIENTE.

POR NO SOLICITAR EL COBRO DE LOS BIENES ENTREGADOS Y SERVICIOS
PRESTADOS A “EL REGISTRO”, DENTRO DE LOS TREINTA DIAS NATURALES
POSTERIORES A LA ACEPTACION DE LOS MISMOS POR PARTE DEL ADMINISTRADOR
DEL CONTRATO.

POR SUBCONTRATAR O TRANSFERIR LA TOTALIDAD O PARTE DE LOS SERVICIOS,
DERECHOS U OBLIGACIONES ESTABLECIDOS EN ESTE CONTRATO, A EXCEPCION DE
LOS DERECHOS DE COBRO DE ACUERDO A LA LEY.

POR NO OTORGAR A “EL REGISTRO”, A LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA O AL
ORGANO INTERNO DE CONTROL DE “EL REGISTRO”, LAS FACILIDADES, DATOS E
INFORMES NECESARIOS PARA LA INSPECCION, VIGILANCIA Y SUPERVISION DE LOS
SERVICIOS OBJETO DE ESTE INSTRUMENTO.

EN GENERAL, POR INCUMPLIR CUALQUIERA DE LAS OBLIGACIONES A SU CARGO
DERIVADAS DEL PRESENTE CONTRATO, (DE_SU ANEXO O DE SUS ANEXOS) O DEL
PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION CORRESPONDIENTE.

NO OBSTANTE LO ANTERIOR, AUN CUANDO HUBIERA INCUMPLIMIENTO POR PARTE DE “EL
PROVEEDOR”, “EL REGISTRO” PODRA OPTAR POR NO RESCINDIR ESTE CONTRATO, CUANDO DE
DICHA RESCISION PUDIERA DERIVAR ALGUN DANO O AFECTACION A LAS FUNCIONES QUE TIENE
ENCOMENDADAS. EN ESTE SUPUESTO “EL REGISTRO” DEBERA ELABORAR UN DICTAMEN CON
LOS IMPACTOS ECONOMICOS O DE OPERACION EN QUE SE FUNDAMENTEN DICHA
DETERMINACION.
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VIGESIMA TERCERA.-EN CASO DE QUE “EL PROVEEDOR” DECIDA RESCINDIR EL CONTRATO,
SERA NECESARIO QUE ACUDA ANTE LA AUTORIDAD JUDICIAL FEDERAL Y OBTENGA LA
DECLARACION CORRESPONDIENTE.

TERMINACION ANTICIPADA

VIGESIMA CUARTA.- “EL REGISTRO” PODRA DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE ESTE
CONTRATO, CUANDO CONCURRAN RAZONES DE INTERES GENERAL, O BIEN, CUANDO POR
CAUSAS JUSTIFICADAS SE EXTINGA LA NECESIDAD DE REQUERIR LOS SERVICIOS
ORIGINALMENTE CONTRATADOS, Y SE DEMUESTRE QUE DE CONTINUAR CON EL CUMPLIMIENTO
DE LAS OBLIGACIONES PACTADAS, SE OCASIONARIA ALGUN DANO O PERJUICIO AL ESTADO, O SE
DETERMINE LA NULIDAD TOTAL O PARCIAL DE LOS ACTOS QUE DIERON ORIGEN AL CONTRATO,
CON MOTIVO DE LA RESOLUCION DE UNA INCONFORMIDAD EMITIDA POR LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA. EN ESTOS SUPUESTOS “EL REGISTRO” REEMBOLSARA A “EL PROVEEDOR”
LOS GASTOS NO RECUPERABLES EN QUE HAYA INCURRIDO, SIEMPRE QUE ESTOS SEAN
RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE CON EL
CONTRATO CORRESPONDIENTE.

LA DETERMINACION DE DAR POR TERMINADO ANTICIPADAMENTE EL CONTRATO DEBERA
CONSTAR POR ESCRITO MEDIANTE DICTAMEN EMITIDO POR EL TITULAR DE LA (AREA
REQUIRENTE DEL SERVICIO) Y EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, EN EL CUAL SE PRECISEN LAS
RAZONES O LAS CAUSAS JUSTIFICADAS QUE DEN ORIGEN A LA MISMA Y BAJO SU
RESPONSABILIDAD.

DERIVADO DE LO ANTERIOR, SE PROCEDERA A LA FORMALIZACION DEL CONVENIO DE
TERMINACION RESPECTIVO Y DEL FINIQUITO, EN DONDE SE DETALLARAN EN FORMA
PORMENORIZADA LOS IMPORTES A CUBRIR Y LOS SERVICIOS PRESTADOS QUE SE HAYAN
CUBIERTO Y LOS QUE ESTEN PENDIENTES DE PAGO.

CASO FORTUITO O FUERZA MAYOR

VIGESIMA QUINTA.- CUANDO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO SE PRESENTE CASO FORTUITO O
DE FUERZA MAYOR, IMPUTABLES A “EL REGISTRO”, ESTA BAJO SU RESPONSABILIDAD PODRA
SUSPENDER LA PRESTACION DEL SERVICIO CONSTANDO POR ESCRITO DONDE SE INDIQUE EL
PLAZO DE LA SUSPENSION Y LOS MOTIVOS DE LA MISMA., UNA VEZ CONCLUIDO EL TERMINO DE
LA SUSPENSION Y EN CASO DE PERSISTIR LAS CAUSAS QUE LA ORIGINARON, “EL REGISTRO”
PODRA OPTAR POR DETERMINAR UNA NUEVA SUSPENSION CONFORME A LO SENALADO O INICIAR
LA TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO, EN CUYO CASO UNICAMENTE SE CUBRIRA EL
IMPORTE DE AQUELLOS SERVICIOS QUE HUBIESEN SIDO EFECTIVAMENTE PRESTADOS Y SE
REINTEGRARAN LOS ANTICIPOS NO AMORTIZADOS.

CUANDO LA SUSPENSION OBEDEZCA A CAUSAS IMPUTABLES A “EL REGISTRO”, PREVIA PETICION
Y JUSTIFICACION DE “EL PROVEEDOR”, ESTA LE REEMBOLSARA LOS GASTOS NO RECUPERABLES
QUE SE ORIGINEN DURANTE EL TIEMPO QUE DURE ESTA SUSPENSION, SIEMPRE QUE ESTOS
SEAN RAZONABLES, ESTEN DEBIDAMENTE COMPROBADOS Y SE RELACIONEN DIRECTAMENTE
CON EL CONTRATO.

PRORROGAS

VIGESIMA SEXTA.- SOLO SE ACEPTARAN SOLICITUDES DE PRORROGA PARA SER ANALIZADAS
POR EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO, QUIEN DEBERA DE DETERMINAR S| PROCEDEN O NO, EN
LOS SIGUIENTES SUPUESTOS:

a) DESASTRES NATURALES QUE AFECTEN DIRECTAMENTE LA PRESTACION DEL
SERVICIO Y OTROS CASOS SIMILARES QUE SE CONSIDEREN FORTUITOS O DE CAUSA
MAYOR.

b) CUALQUIER SITUACION NO PREVISTA, SERA ANALIZADA POR EL ADMINISTRADOR DEL
CONTRATO PARA VER SI PROCEDE O NO SU SOLICITUD DE PRORROGA. DE NO SER
PROCEDENTE LA PRORROGA, LOS SERVICIOS DEBERAN PRESTARSE EN EL PLAZO
ESTABLECIDO EN EL CONTRATO RESPECTIVO Y LAS PENAS CONVENCIONALES POR
ATRASO SERAN PROCEDENTES.
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c) CUANDO LOS MOTIVOS QUE IMPIDAN LA OPORTUNA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
AFECTEN A “EL REGISTRO”, ESTA INFORMARA POR ESCRITO A “EL PROVEEDOR”
RESPECTO DE LAS CIRCUNSTANCIAS QUE LE IMPIDEN RECIBIRLOS.

d) CUANDO LOS MOTIVOS QUE IMPIDAN LA OPORTUNA ENTREGA DE LOS SERVICIOS
AFECTEN A “EL PROVEEDOR”, ESTE DEBERA PRESENTAR POR ESCRITO AL
ADMINISTRADOR DEL CONTRATO SU SOLICITUD DE PRORROGA, EN LA CUAL DEBERA
ACREDITAR PLENAMENTE LAS CAUSAS QUE LA MOTIVAN, PARA SER ANALIZADAS Y
DETERMINAR SI ES O NO PROCEDENTE OTORGAR LA MISMA. DICHA SOLICITUD
PODRA SER PRESENTADA A MAS TARDAR EL DIA QUE SE HAGA EXIGIBLE EL
CUMPLIMIENTO DE LA OBLIGACION Y EN HORAS HABILES.

PARA EFECTO DE PRORROGAR LA FECHA O EL PLAZO PARA LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS,
SE DEBERA FORMALIZAR EL CONVENIO MODIFICATORIO RESPECTIVO, NO PROCEDIENDO LA
APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES POR ATRASO.

LA AUTORIZACION DE PRORROGA DEBERA SER ENTREGADA DENTRO DE LA VIGENCIA DEL
CONTRATO A LA DIRECCION DE ADQUISICIONES Y CONTROL DEL GASTO (DIRECCION GENERAL DE
FINANZAS Y ADMINISTRACION) DE “EL REGISTRO” DEBIDAMENTE JUSTIFICADA Y FIRMADA POR EL
AREA REQUIRENTE Y EL ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.

EN CASO DE QUE LAS CAUSAS DE ATRASO TENGAN QUE VER CON “EL PROVEEDOR” Y ESTE NO
OBTENGA LA PRORROGA DE REFERENCIA, SE HARA ACREEDOR A LA APLICACION DE PENAS
CONVENCIONALES.

AUDITORIAS

VIGESIMA SEPTIMA.- PARA EFECTOS DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 68-A (107) DEL
REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, CUANDO LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Y/O EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL, REQUIERAN INFORMACION Y/O DOCUMENTACION RELACIONADA CON EL PRESENTE
CONTRATO A “EL PROVEEDOR”, ESTE SE OBLIGA A PROPORCIONARLA EN EL MOMENTO QUE SE
LE REQUIERA, CON MOTIVO DE LAS AUDITORIAS, VISITAS O INSPECCIONES QUE SE PRACTIQUEN.

RELACION CONTRACTUAL

VIGESIMA OCTAVA.- CON EXCEPCION DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL PRESENTE
CONTRATO “EL REGISTRO” NO ADQUIERE NI RECONOCE OTRAS DISTINTAS A FAVOR DE “EL
PROVEEDOR”, EN VIRTUD DE NO SER APLICABLE LA LEY FEDERAL DE LOS TRABAJADORES AL
SERVICIO DEL ESTADO, REGLAMENTARIA DEL APARTADO B DEL ARTICULO 123 CONSTITUCIONAL Y
POR TANTO “EL PROVEEDOR” Y SUS EMPLEADOS NO SON TRABAJADORES DE “EL REGISTRO” EN
LOS TERMINOS DEL ARTICULO ARTICULO 6 FRACCION XXIX DE LA LEY DEL INSTITUTO DE
SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO.

RELACION LABORAL

VIGESIMA NOVENA.- “EL PROVEEDOR” COMO PATRON DEL PERSONAL CON QUE CUENTE O
CONTRATE PARA EL DESEMPENO DE CUALQUIER ACTIVIDAD RELACIONADA CON LA PRESTACION
DE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTE CONTRATO, SERA EL UNICO RESPONSABLE DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES QUE EN EL ORDEN LABORAL, CIVIL Y DE SEGURIDAD
SOCIAL SE ORIGINEN, OBLIGANDOSE A RESPONDER POR CUALQUIER CONTROVERSIA O LITIGIO
QUE DICHO PERSONAL INSTAURE EN SU CONTRA O EN CONTRA DE “EL REGISTRO”, POR LO QUE
EN NINGUN CASO SE TENDRA A ESTA COMO PATRON SUSTITUTO O SOLIDARIO.

EN LO CONCERNIENTE AL RIESGO PROFESIONAL REFERIDO EN LOS ARTICULOS 1935 Y 1936 DEL
CODIGO CIVIL FEDERAL, ASi COMO TODAS LAS OBLIGACIONES, RESPONSABILIDADES Y EN
GENERAL LAS INDEMNIZACIONES QUE POR RIESGO DE TRABAJO Y POR LA REALIZACION DEL
SERVICIO QUE PUEDAN RESULTAR, SERAN A CARGO EXCLUSIVAMENTE DE “EL PROVEEDOR?”.

SOMETIMIENTO
TRIGESIMA.- EN CASO DE SUSCITARSE CONFLICTO O CONTROVERSIA CON MOTIVO DE LA
INTERPRETACION Y/O CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE INSTRUMENTO, “LAS PARTES” SE SOMETEN
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EXPRESAMENTE A LA JURISDICCION DE LOS TRIBUNALES FEDERALES DE LA CIUDAD DE MEXICO,
DISTRITO FEDERAL; RENUNCIANDO DESDE ESTE MOMENTO, A LA QUE LE PUDIERA
CORRESPONDER EN RAZON DE SU DOMICILIO PRESENTE O FUTURO, O POR CUALQUIER OTRA
CAUSA.

JURISDICCION

TRIGESIMA PRIMERA.- EL PRESENTE CONTRATO CONSTITUYE UN ACUERDO ENTRE “LAS
PARTES” EN RELACION CON EL OBJETO DEL MISMO, Y DEJA SIN EFECTO CUALQUIER OTRA
NEGOCIACION U OBLIGACION ENTRE ESTAS, YA SEA ORAL O ESCRITA CON ANTERIORIDAD A LA
FECHA EN QUE SE FIRMA EL MISMO. “LAS PARTES” MANIFIESTAN QUE EN LA CELEBRACION DEL
PRESENTE CONTRATO NO HA HABIDO ERROR, DOLO O MALA FE, LESION O VICIOS QUE AFECTEN
EL CONSENTIMIENTO.

PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.

TRIGESIMA SEGUNDA.-CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 77, 78 Y 79 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, EN RELACION CON LOS
ARTICULOS 126, 127, 128, 129, 130, 131, 132, 133 Y 134 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, CUANDO SE PRESENTEN
DESAVENENCIAS DERIVADAS DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO; EN CUALQUIER
MOMENTO “LAS PARTES” PODRAN PRESENTAR ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA,
SOLICITUD DE CONCILIACION, CONFORME AL PROCEDIMIENTO SIGUIENTE:

K) PRESENTAR SOLICITUD DE CONCILIACION ANTE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.

L) UNA VEZ RECIBIDA LA SOLICITUD RESPECTIVA, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
SENALARA DIA Y HORA PARA QUE TENGA VERIFICATIVO LA AUDIENCIA DE CONCILIACION Y
CITARA A LAS PARTES. DICHA AUDIENCIA SE DEBERA INICIAR DENTRO DE LOS QUINCE DIAS
HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE RECEPCION DE SOLICITUD.

M) LA ASISTENCIA A LA AUDIENCIA DE CONCILIACION SERA OBLIGATORIA PARA AMBAS PARTES,
POR LO QUE LA INASISTENCIA POR PARTE DE “EL PROVEEDOR” TRAERA COMO
CONSECUENCIA TENER POR NO PRESENTADA SU SOLICITUD.

N) EN LA AUDIENCIA DE CONCILIACION, LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, TOMANDO EN
CUENTA LOS HECHOS MANIFESTADOS EN LA SOLICITUD Y LOS ARGUMENTOS QUE HICIERE
VALER “EL REGISTRO”, DETERMINARA LOS ELEMENTOS COMUNES Y LOS PUNTOS DE
CONTROVERSIA Y EXHORTARA A “LAS PARTES” PARA CONCILIAR SUS INTERESES,
CONFORME A LAS DISPOSICIONES DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, SIN PREJUZGAR SOBRE EL CONFLICTO PLANTEADO.

O) EN EL SUPUESTO DE QUE “LAS PARTES” LLEGUEN A UN ACUERDO DURANTE LA
CONClLlAClON, EL CONVENIO RESPECTIVO OBLIGARA A LAS MISMAS, Y SU CUMPLIMIENTO
PODRA SER DEMANDADO POR LA VIA JUDICIAL CORRESPONDIENTE. LA SECRETARIA DE LA
FUNCION PUBLICA DARA SEGUIMIENTO A LOS ACUERDOS DE VOLUNTADES, PARA LO CUAL
“EL REGISTRO” DEBERA REMITIR UN INFORME SOBRE EL AVANCE DE CUMPLIMIENTO DEL
MISMO.

Clausula adicionada 31 de marzo de 2015

LEiDO QUE FUE, Y DEBIDAMENTE ENTERADAS DEL ALCANCE Y CONTENIDO LEGAL DE SUS
CLAUSULAS, “LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE CONTRATO EN CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD

DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIA DE DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
EL DIRECTOR GENERAL DE FINANZAS Y EL REPRESENTANTE LEGAL

ADMINISTRACION
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oS e,

VISTO BUENO

DIRECTOR GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS

ULTIMA HOJA DEL CONTRATO DE (SERVICIO), QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL REGISTRO AGRARIO
NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA REFORMA AGRARIA, Y
POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “(NOMBRE DE LA EMPRESA)”, PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
(NOMBRE DEL SERVICIO) INDICADO EN EL ANEXO 1.
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ANEXO |

(INSERTAR COPIA DE LA COTIZACION, PROPUESTA TECNICA Y/O ECONOMICA DEL PRESTADOR)

SERVICIO: (INDICAR EL SERVICIO)

VIGENCIA: (INDICAR LA VIGENCIA, DIA, MES Y ANO)

IMPORTE: (INDICAR EL IMPORTE CON NUMERO Y LETRA)

“LAS PARTES” FIRMAN EL PRESENTE ANEXO | DEL CONTRATO (NUMERO DE CONTRATO) EN

CINCO TANTOS, EN LA CIUDAD DE MEXICO, DISTRITO FEDERAL EL DIA DE DE
POR “EL REGISTRO” POR “EL PROVEEDOR”
EL (TITULAR DEL AREA REQUIRENTE) (NOMBRE DE LA PERSONA FISICA O DEL

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA MORAL)

EL (ADMINISTRADOR DEL CONTRATO)

ULTIMA HOJA DEL ANEXO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
REGISTRO AGRARIO NACIONAL, ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO DE LA SECRETARIA DE LA
REFORMA AGRARIA, Y POR LA OTRA PARTE LA EMPRESA “(NOMBRE DE LA EMPRESA)”, PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO (DESCRIPCION DEL SERVICIO).
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Anexo 6

REGISTRO AGRARIO NACIONAL
EXCEPCION DE LICITACION (articulo 41 de

— la LAASSP)
ﬁeu's r Q&;m ADQUISICION DE BIENES Y/O 105 de 2
Agrar O CONTRATACION DE SERVICIOS

“Servicio de”

AREA RESPONSABLE: Direcciéon General de (o Delegacién en el Estado de)

LUGAR Y FECHA:

1.-Antecedentes:

2.- Descripcion del bien o servicio:

3.- Importe del Presupuesto:

IMPORTE DEL CONTRATODE $(letra) CON EL IV.A.INCLUIDO.
4.- Suficiencia Presupuestal:

LA UNIDAD REQUERIENTE, CUENTA CON SUFICIENCIA PRESUPUESTAL NUMEROS
EN LA PARTIDA NO.

Precios Contrato
Fijos Sujetos a ajustes Abierto Cerrado Abastecimiento
simultaneo
5.- Plazo, condiciones de entrega y periodo de ejecucion:
6.- Forma de Pago:
7.- Procedimiento de adjudicacion:
ADJUDICACION DIRECTA.

8- motivacién y fundamentacién del supuesto de excepcion:

FUNDAMENTO LEGAL, ARTICULO 41 FRACCION “CITAR FRACCION’.
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REGISTRO AGRARIO NACIONAL
EXCEPCION DE LICITACION

ﬁe istr M_OJ ADQUISICION DE BIENES Y/O

Aaqarar nal | CONTRATACION DE SERVICIOS 2de2
~ J
“Servicio de”
AREA RESPONSABLE: Direccion General de (o delegacién del RAN en el Estado de)

LUGAR Y FECHA:

9.- Motivacién del supuesto de excepcion

CON EL PROPOSITO DE DAR CUMPLIMIENTO A LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 40 DE
LA LEY DE ADQUISICIONES ARRENDAMIENTO Y SERVICIOS, SE ELABORA LA PRESENTE
JUSTIFICACION PARA ACREDITAR LA NECESIDAD DE PROCEDER A EFECTUAR EL
PROCESO DE CONTRATACION ARRIBA DESCRITO.

Se puede motivar en uno o mas de los siguientes principios:

Economia
Eficacia
Eficiencia
Imparcialidad
Honradez
Transparencia

10.- Datos relevantes de los prestadores de servicios

Domicilio

Teléfono

Correo electronico

11. Por todo lo anterior, y de conformidad con lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 40
y 41 fraccion | de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y ultimo
parrafo del articulo 71 de su Reglamento, se dictamina procedente la no celebracién de la licitacion

y se autoriza el procedimiento de contratacién de los bienes de referencia, mediante el
procedimiento de adjudicacion directa.

Elaboré Dictamina y Autoriza
El Area requirente

Nombre, puesto y firma Nombre, puesto y firma

La informacién contenida en este documento, asi como la documentacién soporte adjunta es de
exclusiva responsabilidad del area requirente, lo anterior con fundamento en el articulo 41
penultimo parrafo de la Ley Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico en
relaciéon con el articulo 21 parrafo segundo, fracciéon | de Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que sea responsabilidad del Comité dictaminar la procedencia, debera utilizarse el
formato contenido en el Manual de Integracidon y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del RAN.
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Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Registro Agrario Nacional, deben ser observadas de manera conjunta con las demas disposiciones de
caracter administrativo emitidas por la Oficialia Mayor de la Secretaria de la Reforma Agraria y otras
instancias competentes.

La DGFA es la facultada para interpretar las dudas que, en su caso, se susciten con la aplicaciéon de las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

De conformidad con lo dispuesto en el Articulo 22 fraccion Il de la Ley, sera facultad del Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Registro Agrario Nacional, autorizar los supuestos no previstos
en las presentes Politicas, Bases y Lineamientos.

TRANSITORIO

UNICO.- Queda sin efecto el Manual de Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Registro Agrario Nacional que fue autorizado el cinco de diciembre de dos mil
siete.

Con fundamento en el articulo 21 fraccidon V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, se aprueba la procedencia de las Politicas, Bases y Lineamientos del Registro
Agrario Nacional, en la Décima Segunda Sesién Ordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Registro Agrario Nacional, celebrada el quince de diciembre de dos mil diez.- Directora General
de Finanzas y Administracion, Maria del Carmen Juarez Echenique, Presidente.- Directora General de
Titulacion y Control Documental Sofia Imelda Sosa Casas, Vocal.- Director General de Delegaciones Jesus
Manzo Pérez, Vocal.- Director de Catastro Rural Arnaldo Arreola Semadeni, Vocal.- Director de Recursos
Financieros Adolfo del Callejo Rivera, VVocal.-Rubricas.

En cumplimiento de lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para su debida publicacién y observancia, autorizo las
presentes Politicas, Bases y Lineamientos del Registro Agrario Nacional, a los veintidds dias del mes de
diciembre de dos mil diez.- Director en Jefe del Registro Agrario Nacional Juan Manuel Emilio Cedrun
Vazquez.- Rubrica.
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TRANSITORIO

UNICO.- Las presentes reformas entraran en vigor al dia siguiente de su autorizacion por el Encargado del
Despacho de la Direccion en Jefe del Registro Agrario Nacional.

Con fundamento en el articulo 21 fraccion V del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, se aprueban las adiciones a las Politicas, Bases y Lineamientos del Registro
Agrario Nacional, en la Quinta Sesion Extraordinaria del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Registro Agrario Nacional, celebrada el treinta y uno de marzo de dos mil quince.

Presidenta Suplente Vocal
Lic. Erika Velazquez Bustamante Lic. Felipe Cedillo Frias
Directora de Recursos Materiales y Servicios Director de Registro y Control Documental
Generales
Vocal Vocal
Ing. Juan de Dios Gonzalez Ruiz Ing. David Rivera Olivar
Director General de Operacion y Sistemas Director de Catastro y Asistencia Técnica
Vocal

Lic. Adolfo del Callejo Rivera
Director de Recursos Financieros

En cumplimiento de lo dispuesto por el penultimo parrafo del articulo 1 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y para su debida publicacién y observancia, autorizo las
presentes adiciones a las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Registro Agrario Nacional, a los treinta y un dias del mes de marzo de dos mil quince.

Lic. Alejandro Muiioz Garcia
Encargado del Despacho de la Direccion en
Jefe del Registro Agrario Nacional



