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Con fundamento a lo dispuesto por los articulos 17, 26, y 41 fraccion il de la Ley
Organica de la Administracién Publica Federal y 14 fraccion VIl del Reglamento

Interior del Registro Agrario Nacional, he tenido a bien expedir el:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
SUBCOMITE DE BIENES MUEBLES DEL REGISTRO AGRARIO
NACIONAL
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l. Presentacion

La expedicion de este manual tiene por objeto determinar los aspectos basicos de la integracion, operacion y
funcionamiento del Subcomité de Bienes Muebles del Registro Agrario Nacional, Organo Administrativo
Desconcentrado de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, de conformidad con lo previsto
en la Ley General de Bienes Nacionales, publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el dia veinte de mayo
del afio dos mil cuatro, tltima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién el catorce de septiembre
del afio dos mil veintiuno, asi como a lo que establecen las Normas Generales para el registro, afectacion,
disposicion final y baja de bienes muebles de la Administracién Publica Federal Centralizada., publicadas en
el Diario Oficial de la Federacion el treinta de diciembre del dos mil cuatro, con el propésito de que se ajuste
al procedimiento de registro, afectacion, disposicion final y baja de los bienes muebles de dominio publico de
la federacion.

Este documento contiene la base legal en que se sustenta la expedicion del manual, las definiciones, el
objetivo, la integracion, operacion, y actuacion del Subcomité de Bienes Muebles del Registro Agrario
Nacional, las disposiciones normativas-administrativas, las funciones del mismo y las responsabilidades de
sus integrantes y soélo se podran modificar con la aprobacién del pleno del Comité de Bienes Muebles de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano

~
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Il. Marco Juridico:

Constitucion
e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Leyes
e Ley Organica de la Administracion Publica Federal.
e Ley General de Bienes Nacionales.
o Ley Agraria, Titulo Octavo
o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
e |ey Federal de Procedimiento Administrativo.

Cdédigos

e Cadigo Civil Federal.
o (Cbdigo Federal de Procedimientos Civiles.

Reglamentos

e Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.
e Reglamento Interior del Registro Agrario Nacional

Normas
Normas Generales para el registro, afectacion, disposicion final y baja de bienes muebles de la
Administracién Publica Federal Centralizada.

Acuerdos

e Acuerdo por el que se establecen las disposiciones en materia de Recursos Materiales y Servicios .

Generales N
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1. Definiciones

Para los fines de este manual se entendera por:

Acuerdo Administrativo de desincorporaciéon: El documento a través del cual la Direccion en Jefe
desincorpora bienes del régimen de dominio publico de la federacién y por lo tanto pierde su caracter de
inalienables

Afectacion: asignacién de los bienes muebles a un area, persona y/o servicios determinados

Avaluo: resultado del proceso de estimar el valor de un bien, determinando la medida de su poder de cambio
en unidades monetarias y a una fecha determinada, es asimismo, un dictamen técnico en el que se indica el
valor de un bien a partir de sus caracteristicas fisicas, su ubicacion, su uso y de una investigacion y analisis
de mercado

Baja: Cancelacion del registro de un bien mueble en el inventario de la dependencia, una vez consumada su
disposicion final o cuando se hubiere extraviado, robado o siniestrado.

Bienes: Aquellos bienes muebles de propiedad Federal que estén al servicio del Registro Agrario Nacional.
Se ubican también dentro de esta definicion, los bienes muebles que por su naturaleza, en los términos del
articulo 751 del Cédigo Civil Federal, se hayan considerado como inmuebles y que hubieren recobrado su
calidad de muebles por las razones que en el mismo precepto se establecen.

Bienes muebles: Son todos aquellos cuerpos que por su naturaleza se pueden trasladar de un lugar a otro,
ya sea que se muevan por si mismos, o por efecto de una fuerza exterior, asi como aquellos que sean
considerados como tales por la Ley General de Bienes Nacionales, que estén al servicio del Registro Agrario
Nacional y de las Delegaciones Estatales y que no estén regulados por otras Leyes especiales

Bienes no utiles: aquellos:
Cuya obsolescencia o grado de deterioro imposibilita su aprovechamiento en el servicio.
¢ aun funcionales pero que ya no se requieren para la prestacion del servicio.
e que se han descompuesto y no son susceptibles de reparacion.
e que se han descompuesto y su reparacién no resulta rentable.
e que son desechos y no es posible su reaprovechamiento y que no son susceptibles de
aprovechamiento en el servicio por una causa distinta de las sefialadas.

Comité: Comite de bienes muebles de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano
Desechos: Entre otros, los residuos, desperdicios, restos y sobras de los bienes

Desincorporacion Patrimonial: La separacién de un bien del patrimonio del Gobierno Federal

Dictamen de no utilidad: Documento en el que se describe el bien y se acreditan las causas de no utilidad
en términos de alguno de los supuestos de la definicién de bienes no Uutiles contenidos en este apartado.
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Disposicion final: Acto a través del cual se realiza la desincorporacion patrimonial (enajenacion o
destruccion).

Donacién de bienes muebles: Transmision de la propiedad a titulo gratuito de algun bien mueble, a cualquier
instancia prevista en el articulo 133 de la Ley General de Bienes Nacionales

Enajenacion: Transmision de propiedad de un bien, como es el caso de la venta, donacion, permuta y dacion
en pago

Federacion: Orden de gobierno que en los términos de la Ley ejerce sus facultades en materia de bienes
nacionales, a través de los poderes legislativo, ejecutivo o judicial.

LGBN: Ley General de Bienes Nacionales.

Lista: Lista de valores minimos que publica bimestralmente el Instituto de Administracion y Avallos de Bienes
Nacionales.

Normas Generales: Normas generales para el registro, afectacion, disposicién final y baja de bienes muebles
de la Administracién Publica Federal Centralizada publicadas en el D.O.F. el 30 de diciembre de 2004.

Procedimiento de venta: Los de licitacion publica, subasta, invitacion a cuando menos tres personas y
adjudicacion directa.

RAN: Registro Agrario Nacional

Responsable de recursos materiales: El Servidor Publico, que tenga a su cargo la administracién de los
almacenes y la distribucion de bienes e insumos.

Secretaria: Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

S.F.P: Secretaria de la Funcién Publica, a través de la Unidad de Normatividad de Contrataciones Publicas
IDAABIN: Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales.

Subcomité: Subcomité de Bienes Muebles del Registro Agrario Nacional.

Valor para venta: Valor especifico asignado por el responsable de los recursos materiales para instrumentar {U}/

la venta de bienes, con base al valor minimo.

/
Valor minimo: Valor general o especifico que fije la IDAABIN o para el cual ésta establezca una metodologia /
que lo determine
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IV. Objetivo:

Contar con un Organo Colegiado en el Registro Agrario Nacional que tenga las funciones de analizar,

autorizar, controlar y dar seguimiento de las operaciones de disposicion final y baja de los bienes muebles de
propiedad federal al servicio del RAN, Que por su uso, aprovechamiento o estado de conservacion, no sean
utiles para el fin a que se habian destinado, de acuerdo con lo establecido en los articulos 140 y 141 de la

Ley General de Bienes Nacionales y capitulo V de las Normas Generales para el Registro, Afectacion,

Disposicion Final y Baja de Bienes Muebles de la Administracion Publica Federal Centralizada.




DESARROLLO TERRITORIAL &g *¥

DIRECCION GENERAL DE FINANZAS
Y ADMINISTRACION

FECHA DE EXPEDICION Npéﬁg‘é’g
DIA MES ANO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL SUBCOMITE DE 9/22
BIENES MUEBLES DEL REGISTRO AGRARIO NACIONAL 30 " 2022

V. Integracion:

El Subcomité de Bienes Muebles del Registro Agrario Nacional, se integrara en los términos previstos en la
Cuadragésima Séptima de las Normas Generales, quedando integrado en los siguientes términos:

Integrante

Puesto De Estructura Organica

Con derecho a voz
y voto

Presidente (a)

Direcciéon General de Finanzas y Administracion

Secretario (a) Ejecutivo.

Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.

Vocales

Coordinacion Interinstitucional.

Direccion General de Catastro y Asistencia Técnica

Direccion General de Registro y Control Documental

Direccion General de Operacion y Sistemas

Con derecho a voz

y no voto
pa—— Tl.tular.c'iel Organo Interno de Cont'rql

Direccion General de Asuntos Juridicos

Representante de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios
Invitadas/os Generales de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Los que se consideren necesarios.

Los miembros del Subcomité con derecho a voz y voto, podran nombrar cada uno a un suplente, mediante
oficio dirigido al Presidente del Subcomité, quien tendra las mismas funciones que los titulares, debiendo
tomar en cuenta que la persona que se designe debera tener un nivel inmediato inferior al del titular y sélo

podra votar en ausencia de éste.

Los asesores del Subcomité con derecho a voz y no voto, podran nombrar cada uno a un suplente, mediante
oficio dirigido al Presidente del Subcomité, quien tendra las mismas funciones que los titulares, debiendo
tomar en cuenta que la persona que se designe debera tener un nivel inmediato inferior al del asesor titular.

El Subcomité, en funcion de los asuntos que se sometan a su consideracion, por conducto del Secretario
Ejecutivo, solicitara discrecionalmente la asistencia de invitados para que proporcionen o aclaren informacién
de los asuntos a tratar por el Subcomité en las sesiones correspondientes, quienes tendran derecho a voz,

pero no a voto.
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VL. Operacién

Las reuniones del Subcomité se realizaran conforme a lo siguiente:

L. Recibir por parte del Presidente (a) del Subcomité en la Gltima sesion del ejercicio correspondiente el
calendario de sesiones ordinarias.

. Las sesiones ordinarias se efectuaran mensualmente siempre que existan asuntos a tratar. sélo en
casos justificados, a solicitud del Presidente del Subcomité o de la mayoria de sus miembros, se
realizaran sesiones extraordinarias;

L. Invariablemente se debera contar con la asistencia del servidor publico que funja como Presidente
del Subcomité o de su suplente se entenderd que existe quérum, cuando asistan como minimo la
mitad mas uno de los miembros con derecho a voto; las decisiones se tomaran por mayoria, en caso
de empate, quien presida tendra voto de calidad,;

V. Se considerara como asistencia, la participacidon de los miembros del Subcomité a través de
videoconferencias, en tiempo real, lo cual debera hacerse constar en el acta respectiva y recabandose
las firmas correspondientes;

V. El orden del dia y los documentos correspondientes de cada sesion, se entregaran a los integrantes
del Subcomité de forma impresa o mediante medios electrénicos, cuando menos con dos dias habiles
completos de anticipaciébn para reuniones ordinarias y de un dia habil completo para las
extraordinarias, esta informacion podra ser remitida mediante oficio y/o a través de correo electronico,
siempre y cuando se cumplan con los plazos establecidos;

VL. Los asuntos que se sometan a la consideracion del Subcomité se presentaran en el formato anexo 1,
que forma parte de este manual, que contendra la informacién resumida de los casos a tratar en cada
sesion, los que firmaran, en su caso, los miembros asistentes que tengan derecho a voz y voto, de
cada sesion se levantarg acta, la cual invariablemente debera ser firmada por todos los que hubiesen
asistido a ellg;

VIL Los documentos esenciales para que el Subcomité autorice o apruebe una donacion, permuta, dacién
en pago, transferencia o comodato de bienes muebles, que se refiere el penultimo parrafo del articulo
141 de la Ley General de Bienes Nacionales son:

— j
(V
a) Para el caso de enajenacion y transferencia, se requiere el dictamen de no utilidad. k%

/

b) Solicitud o conformidad para donacion, permuta, dacidén en pago, transferencia o comodato de bienes,

suscrita por él los interesados en realizar la operacion de que se trate. /
N
N4

e

3

J
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c) Constancias que acrediten debidamente la contribucion del comodato con los programas del Gobierno

Federal, asi como la estrategia de control y seguimiento correspondiente.

d) Constancias que acrediten la procedencia e idoneidad de los solicitantes para ser beneficiarios en los
términos de los diversos supuestos previstos por la Ley General de Bienes Nacionales, y

e) Relacion de los bienes objeto de la operacion y sus valores (adquisicion; de inventario; valor minimo

o de avallo, segun resulte aplicable).

VIIL No se requerira que al inicio de cada ejercicio fiscal se lleve a cabo el protocolo de instalacion o
reinstalacion del Subcomité, bastard que cada afo se reinicie la numeracion de las sesiones

correspondientes.
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VIl. Actuacioén

El Subcomité, atendiendo los lineamientos en materia de bienes muebles debera:

I.  Aprobar el calendario de reuniones ordinarias;

L. Dar seguimiento al programa anual de disposicion final de bienes muebles;

lll.  Analizar los casos de excepcién al procedimiento de licitacién publica, previstos en el tercer parrafo
del articulo 132 de la Ley General de Bienes Nacionales y proponerlos para su autorizacién a la
Secretaria de la Funcion Publica, turnando copia a la Direccion General de Administracion de la
Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

IV.  Autorizar los actos para la desincorporacion patrimonial de desechos, con vigencia mayor a un afio;

V.  Autorizar la donacién de bienes cuyo valor no exceda del equivalente a quinientos dias de salario
minimo general vigente en la ciudad de México;

VI. Cuando le sea solicitado por el Director en Jefe del Registro Agrario Nacional, analizar la conveniencia
de celebrar operaciones de donacion, permuta, dacién en pago, transferencia o comodato de bienes
muebles.

VII. Nombrar a los servidores publicos encargados de presidir los actos de apertura de ofertas y de fallo

de los procedimientos de venta;

VIIL. Analizar los informes trimestralmente de la conclusién y/o: tramite de los asuntos sometidos al
Subcomité, asi como de todas las enajenaciones efectuadas en el periodo por el RAN, a fin de, en su
caso, disponer las medidas de mejora o correctivas necesarias y remitirlos al Comité de Bienes
Muebles de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, a través de la Direccion General
de Administracion, en los formatos anexos 2 y 3 de este manual.

IX.  Aprobar el informe anual respecto de los resultados obtenidos de su actuacién en la Primera Sesion
del ejercicio fiscal inmediato posterior y someterlo a la consideracion del Director en Jefe del Registro
Agrario Nacional, asi como al titular de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano, en
este Ultimo caso, a través de la Direccion General de Recursos Materiales y Servicios Generales de
dicha dependencia.
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En ninglin caso podra el Subcomité emitir las autorizaciones o aprobaciones a que se refiere este apartado,
cuando falte el cumplimiento de algun requisito o no se cuente con los documentos esenciales establecidos
en la fraccion VIl del apartado VI operacion del presente manual, en consecuencia, bajo ninglin concepto se

emitiran acuerdos condicionados en cualquier sentido.

Cuando se trate de los casos de donacion que se sometan a autorizacién del Subcomité, debera expedirse,
el acuerdo administrativo de desincorporacion a que hace alusion el articulo 130, fraccion Il de la Ley General
de Bienes Nacionales y el parrafo segundo del inciso b) de la décima sexta de las normas, una vez que el
Subcomité la autoriz6, salvo que se encuentre en el Programa anual de disposicion final de los bienes

muebles.
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VIIl. Funciones y responsabilidades de los integrantes:

Presidente:
e Proponer al Subcomité el orden del dia de las reuniones ordinarias y extraordinarias;
e Coordinar y dirigir las reuniones de Subcomité
e Convocar oportunamente a las reuniones calendarizadas o cancelarlas si no existen asuntos a tratar
y solo cuando se justifique convocar a reuniones extraordinarias.

Secretario Ejecutivo:

e Vigilar la expedicién correcta del orden del dia y presentacion de los asuntos que se trataran, en el
Subcomité, incluyendo los documentos de apoyo necesarios;

e Remitir con la oportunidad debida a cada integrante del Subcomité, la documentacién de los asuntos
a tratar en la reunién a celebrarse;

e Levantar el acta correspondiente a cada sesién.

e Registrar los acuerdos del Subcomité y realizar su seguimiento;

¢ Resguardar la documentacién inherentes al funcionamiento del Subcomité, verificando se conserve
por el tiempo minimo establecido en las disposiciones en la materia;

e Efectuar las funciones que le correspondan de acuerdo con la normatividad aplicable y aquellas que
le encomiende el presidente o el Subcomité.

Vocales:

e Enviar al secretario ejecutivo, con cinco dias habiles de anticipacion a cada reunion, los documentos
de los asuntos que a su juicio deban tratarse en el Subcomité en pleno;

e Analizar la documentacion de la reunion a celebrarse;
e aprobar en su caso, el orden del dia;
e Votar los asuntos con base en las constancias que obren en la carpeta de trabajo respectiva,
e Realizar las demas funciones que le encomiende el Presidente o el Subcomité;
Asesores:

e Prestar oportuna y adecuada asesoria al Subcomité en el ambito de su competencia.

e Los asesores del Subcomité no deberan firmar ningiin documento que contenga cualquier decision
inherente a las funciones del Subcomité, por lo que Unicamente suscribiran las actas de cada sesién /\ /
como constancia de su participacion. Lf;/

Los invitados podran participar con voz pero sin voto, siempre y cuando asi lo autorice el Presidente del f/’
Subcomité.

%
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IX. Anexos y guias de llenado

Anexo |.- Listado de casos para el dictamen del Subcomité de Bienes Muebles

- DESARROLLO TERRITORIAL 4. RAN
EE3] REGISTRO AGRARIO NACIONAL {2}

LISTADO DE CASOS PARA DICTAMEN DEL SUBCOMITE DE BIENES MUEBLES.

13)

AREA SOLICITANTE: SESION NO: FECHA:

HOJA____DE
14) (5) 16} 1)
DESCRIPCION DEL BIENMUEBLE  (3) CONSIDERACIONES FUNDAMENTO LEGAL DICTAMEN
(%) {10} {113
[ VALOR TOTAL DE LA DONACIGN. o
- . S — "
PRESIDENTA/E SECRETARIA/O EJECUTIVA/C ! VOCAL VOCAL :
(13} (13) : (13) (1) :
“NOMBRE, CARGO Y FIRMA " NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE, CARGO Y FIRMIA “NOWMEBRE, CARGO ¥ FIRMA
VOCAL VOCAL
(13) ! (18)
NOMBRE, CARGO ¥ FIRMA NOMBRE, CARGO Y EIRMA

/
|

»

~—i_
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Anexo l.- Instructivo para la elaboracion del listado de casos para dictamen del Subcomité de Bienes
Muebles

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se
sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente. Cuando se imprima este formato
deberan omitirse dichos nimeros

1) Siglas o logotipo de la dependencia RAN.

2) Nombre de la dependencia. RAN

3) Titulo. Listado de Casos para el Dictamen del Subcomité de Bienes Muebles

4) Nombre de la Unidad Administrativa o Delegacion Estatal que somete el caso a Dictamen.
5) Numero correspondiente a la sesidn e indicar si es ordinaria o extraordinaria.

6) En nimero arabigo, dia, mes y afio, en que se efectla la sesion.

7) Namero de hoja correspondiente y el nimero de hoja que forman el total del listado.

8) Descripcién abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).
9) Aspectos relevantes a considerar para que se determine procedente el dictamen.

10) Fundamento legal.

11) Justificacién del asunto planteado.

12) Monto total de los bienes objeto del dictamen.

13) Nombre, cargo y firma de los integrantes con Derecho a Voz y Voto del Subcomité.
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Anexo Il.- Informe trimestral de conclusion o tramite de los asuntos sometidos al
Subcomité de Bienes Muebles
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Anexo ll.- Instructivo para la elaboracion del informe trimestral de conclusion o tramite de los
asuntos sometidos al Subcomité de Bienes Muebles.

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se
sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente. Cuando se imprima este formato
deberan omitirse dichos nameros

1) Siglas o logotipo de la dependencia RAN.

2) Nombre de la dependencia. RAN

3) Titulo. Informe Trimestral de los asuntos sometidos al Subcomité de Bienes Muebles
4) Periodo que se informa.

5) afio al que corresponde el informe trimestral.

6) Numero de hoja correspondiente y el nimero de hoja que forman el total del listado.
7) Numero de la sesidén en que se sometié el asunto.

8) En numero arabigo, dia, mes y afio, en que se efectua la sesion.

9) Numero y descripcion del acuerdo tomado.

10) Estatus en el que se encuentra el asunto.

11) Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracion del informe, asi como nombre y firma del Director
General de finanzas y administracion; dicho datos deberan incluirse en cada hoja.

T
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Anexo lll.- informe trimestral / anual de baja de bienes muebles
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Anexo lll.- Instructivo para la elaboracién del informe trimestral / anual de baja de bienes muebles

Los datos que deberan incluirse en el informe, aparecen numerados en orden progresivo, los cuales se
sefialan en el espacio respectivo, dentro del formato correspondiente.
Cuando se imprima este formato deberan omitirse dichos nimeros.

1) Siglas o logotipo de la dependencia.

2) Nombre de la dependencia.

3) Numero de folio que corresponda.

4) Numero de la hoja y total de éstas.

5) Trimestre y afio al que corresponda el informe.

6) Grupo y subgrupo que le correspondan a los bienes segun la clasificacion del Catalogo de Bienes Muebles
(CABM).

7) Descripcion abreviada del tipo de bienes (vehiculos, escritorios, archiveros, sillas, etc.).

8) Cantidad y unidad de medida de los bienes.

9) Valor de adquisicion o de inventario de los bienes.

10) Sefalar la disposicion final que corresponda; debiendo incluir los casos de pérdida del bien como son:
robo, extravio y siniestro; tratandose de licitacion publica, anotar el nimero de ésta y la fecha de realizacion.
11) Especificar el valor de los bienes: valor minimo o de avaluo.

12) Se debera reportar el valor con que se hubiere efectuado la disposicion final correspondiente, tratandose
de subasta indicar en qué etapa se enajenaron los bienes (primera o segunda almoneda).

13) En su caso, si los bienes robados, extraviados o siniestrados hubieren sido pagados debera sefialarse el
monto, asi como nombre, denominacion o razén social de la persona que realizé el pago.

14) Debera sefialarse un subtotal para cada disposicién final que se reporta, con sus valores
correspondientes.

15) Cantidad total de los bienes dados de baja por unidad de medida (piezas, kilogramos, litros, etc.).

16) El total de los valores de adquisicion o de inventario.

17) El total del valor de los bienes: valor minimo o de avalto.

18) El monto total de los valores con que se hubieren efectuado las diversas disposiciones finales (venta,
permuta, dacién en pago, donacién, transferencia o destruccion).

19) Nombre, cargo y firma del responsable de la elaboracion del informe, asi como nombre y firma del Director
General de Finanzas y Administracion; dichos datos deberan incluirse en cada hoja.

1
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Transitorio

Unico.- A la entrada en vigor del presente manual, queda sin efecto el Manual de integracién y funcionamiento
del Subcomité de bienes muebles del Registro Agrario Nacional expedido el 31 de octubre del afio dos mil

cinco.

Con fundamento en el articulo 141, fracciones | y V de la Ley General de Bienes Nacionales, se Autoriza el
Manual de integracion y funcionamiento del Subcomité de Bienes Muebles del Registro Agrario Nacional, en
la Primera Sesion Ordinaria del Comité de Bienes Muebles de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial

y Urbano, celebrada el dia diez de junio de dos mil veintidds.
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