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1.- PRESENTACION
El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) constituye el instrumento de planeacion

archivistica mediante el cual el Registro Agrario Nacional (RAN) establece las acciones,
estrategias, proyectos y mecanismos de control, orientados a fortalecer la gestion documental y el
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos durante el ejercicio 2026.Para ello se define
una programacion anual de actividades archivisticas alineadas a las prioridades institucionales del
Registro Agrario Nacional y clasificadas mediante 4 ejes fundamentales, contribuyendo a

garantizar la adecuada administracion, conservacion y preservacién del patrimonio documental

El presente programa se elabora conforme a lo dispuesto en los articulos 23, 24 y demas relativos
de la Ley General de Archivos, asi como por los lineamientos emitidos por el Consejo Nacional de
Archivos (CONARCH) y el Archivo General de la Nacién (AGN), incorporando actividades de
organizacién documental, conservacion, administracién, control archivistico, capacitacion,
seguimiento y evaluacion.

Asimismo, el PADA define una programacion anual de actividades archivisticas alineadas a los
objetivos institucionales del Registro Agrario Nacional, contribuyendo a garantizar la adecuada

administracion, conservacion y preservacion del patrimonio documental agrario.

2.- MARCO DE REFERENCIA Y ALINEACION ESTRATEGICA

El Registro Agrario Nacional (RAN) es un Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria
de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano (SEDATU). El cual, tiene a su cargo el control de la

de
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tenencia de la tierra ejidal y comunal, asi como la seguridad juridica documental derivada de la
aplicacion de la Ley Agraria. Su objetivo institucional es ser el guardian del patrimonio territorial
de los ejidos y comunidades, garantizando la certeza juridica a la propiedad social mediante el
registro de actos juridicos, asistencia técnica y catastral, asi como el resguardo de su memoria
documental, a fin de contribuir al ordenamiento territorial y a la justicia social con igualdad de

género.

3.-MARCO JURIDICO

Constitucion
> Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Leyes
> Ley Agraria
> Ley General de Archivos.
> Ley General de Bienes Nacionales.
> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
> Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados
> Ley Federal de Procedimiento Administrativo. |
> Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
> Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
> Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueolégicos, Artisticos e Historicos.
> Ley Orgéanica de los Tribunales Agrarios. '
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> Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion

Publica Federal

Caédigos
> Codigo Civil Federal.

Reglamentos

> Reglamento Interior def Registro Agrario Nacional.
> Reglamento de la Ley Agraria en materia de Certificacion de Derechos Ejidales y Titulacién
de Solares.

> Reglamento Interior de la Secretaria de Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano.

Reglamento de la Ley Agraria en Materia de Ordenamiento de la Propiedad Rural.

> Reglamento de la Ley del Servicio Profesional de Carrera en la Administracion Publica
Federal.

A4

Acuerdos

> Acuerdo que emite los lineamientos generales para el registro y validacion de los
instrumentos de control archivistico (cuadro general de clasificacion archivistica y catalogo
de disposicion documental) de los sujetos obligados por la Ley General de Archivos.

> Acuerdo por el que se da a conocer el cambio y nuevo domicilio del Archivo General Agrario
del Registro Agrario Nacional, Organo Administrativo Desconcentrado de la Secretaria de
Desarrollo Agrario, Territorial y Urbano; asi como la suspensién de los tramites y servicios
que brinda, a partir del dia 4 de marzo de 2024 al 22 de septiembre de 2024.
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> Acuerdo que emite la metodologia para la elaboracion de Instrumentos de Control
Archivistico, Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion
Documental. 2024/06/20. CONARCH el 20 de junio del 2024

> Oficio DG7DDAN70144/2021, a los coordinadores de archivo. Queda sin validez el
calendario para ingresar solicitudes de baja documental asentado en el oficio circular
DG/DDAN/0289/20. AGN el 26 de abril del 2021.

4.-JUSTIFICACION

Con fundamento en los articulos 23, 24 y 26 de la Ley General de Archivos, y en cumplimiento
complementario de las obligaciones de transparencia y acceso a la informacion estipuladas en el
articulo 20 (fracciones IV, V y VI) de la Ley General de Transparencia, el RAN disefia este

instrumento de planeacion.

La correcta administracion de los archivos del RAN no constituye solo un tramite administrativo,
sino un pilar fundamental para la rendiciéon de cuentas, la localizacién expedita de expedientes
agrarios y la proteccion de los derechos de propiedad social del pais. EI PADA 2026 permite
transitar de una administracion documental aislada a una optimizacion en la gestién institucional

integrada en cuatro ejes de trabajo.

5.-DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO INSTITUCIONAL °

Para organizar las actividades del PADA-2026 del Registro Agrario Nacional, se realizd un
diagnéstico, en el cual se establecieron cuatro ejes con el objetivo de dar claridad al trabajo que
desarrolla la Coordinacion de Archivos, bajo la titularidad de la Direccién General del Archivo&

2(
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General Agrario. Estos ejes agrupan las distintas lineas de trabajo que se desarrollaran en el

presente afio y se detallan a continuacion:

5.1.- EJE 1 Normatividad Archivistica e instrumentos de control y consuita

En este eje, se agrupan las lineas de trabajo definidas por disposiciones legales y normativas en
materia de archivo que regulan la gestiéon documental, la organizacién, la consulta y la valoracion
de los documentos agrarios, mismos que se ven materializados en la elaboracion del Catalogo de
Disposicion Documenta (CADIDO), el Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA), la
Guia simple y todos aquellos documentos que regulen el control, preservacion y acceso a los

documentos del Registro Agrario Nacional.

a) Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO)

En 2024 iniciaron los trabajos para la actualizacion del CADIDO, dentro de los cuales se ha
trabajado con todas las unidades administrativas que integran el RAN. Actualmente estamos en
espera de la reestructuracion normativa del RAN para alinear el CADIDO y el CGCA a las

necesidades de la institucion y continuar con la validacién de estos instrumentos.

La Guia simple no se ha actualizado desde 2023, derivado de las fuertes cargas de trabajo de la
institucion, por ello, este afio se tiene previsto realizar el documento para cumplir con las

disposiciones sefialadas en el articulo 14 de la Ley General de Archivos.
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b) Implementar mejoras en el Sistema de Organizacion de Archivos de Tramite (SOAT) y/o
herramientas equivalentes

Como parte de la identificacion de la documentacién, se analiza la actualizacioén del Sistema de
Organizacion de Archivos de Tramite (SOAT), o bien, se considera la viabilidad de implementar el
Sistema de Automatizacion de Gestion de Archivos (SAGA). Esto como parte de las herramientas
tecnol6gicas en materia de archivos para la organizacion, clasificacion, elaboracion de inventarios

cumpliendo asi con el ciclo vital de los documentos.

c) Elaborar inventarios y realizar transferencias primarias
Una de las principales problematicas del RAN fue la elaboraciéon de los inventarios y las

transferencias primarias de la documentacion administrativa, actividad que no estaba regulada y
no existia un control de la documentacién que habia cumplido su vigencia. Con la publicacién de
los Lineamientos de las transferencias primarias y secundarias del Archivo de Concentracién en
2025 se establecieron los controles adecuados para dar un seguimiento claro y puntual a las
mismas. En 2026 se establece como linea de trabajo la revisién técnica y el seguimiento de las
transferencias conforme a la normatividad archivistica y por ello, se iniciara la elaboracion de
inventarios de documentacion rezagada desde el afio 1992 hasta el 2024 en materia de

contabilidad.

d) Habilitar el espacio para Archivo de Concertacién
Como complemento a la linea de trabajo antes descrita, se habilitara el espacio en el edificio de

Juarez 92, para el archivo de concentracion en el acervo 12. Se tiene previsto reubicar 19,689

cajas del acervo historico por las razones que se precisan en el eje 2 Conservacion y preservacion.

sfiode
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d) Consolidar los procedimientos de “Bajas documentales” conforme a la normatividad
vigente

En esta linea de trabajo, se iniciard el procedimiento para la recepcién de los expedientes
inventariados de las unidades administrativas del RAN, los cuales, en términos de las

disposiciones del CADIDO cumplieron con su vigencia documental.

e) Organizar del Archivo de tramite de la Direccion General del Archivo General Agrario
Finalmente, es preciso sefalar, que los documentos de la Direccién General del Archivo General

Agrario (DGAGA) no se encontraban clasificados conforme a los instrumentos archivisticos ni a la
normatividad vigente, es por ello, que la Coordinacién de Archivos, planea regularizar la gestion

documental de esta unidad administrativa.

5.2.- EJE 2. Conservacion y Preservacioén

El Archivo General Agrario es considerado como uno de los acervos del patrimonio documental
mas importantes del pais, pose mas de 45 mil metros lineales, y esta integrado por documentacion
desde el periodo virreinal hasta épocas recientes. Su valor testimonial radica en la transformacion
de la propiedad social, por ello, es importante la definicién de medidas preventivas y correctivas,
de la documentacién histérica, en apego a la Ley General de Archivos, asi como de la Ley Federal
Sobre Monumentos y Zonas Arqueoldégicos, Artisticos e Histéricos, cuyo disefio permita mantener
su integridad fisica, llevando a cabo las practicas mas adecuadas que desaceleren el deterioro de

los diversos tipos de soportes con informacion.
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Resguardo Histérico y Conservacion

Con la mudanza al edificio de Juarez 92, la condicion de los acervos mejoro sustancialmente, sin
embargo se deben implementar nuevas actividades de seguimiento y monitoreo de su resguardo
con el objeto de una mejor preservacion de la documentacion. Por lo anterior se establece el
monitoreo de las condiciones de temperatura y humedad, ya que se cuenta con Unidades de
Monitoreo Ambiental (UMA’s), lo que permitira establecer dinamicas de preservacion acordes a

las nuevas instalaciones.

Entre otras actividades programadas para este afio, son la recepcion de la documentacion
histérica de la Oficina de Representacion de la Ciudad de México, la cual se resguardara en los

acervos del sétano 2 del Archivo General Agrario para su preservacion y conservacion.

En la actualidad existen diversos documentos histéricos susceptibles de restauracion por lo que,
en este afo se pretende integrar como parte del equipo de trabajo a una profesional de la
restauracién con quien se trabajara y concluira el Protocolo de documentacién siniestrada
aplicable en todas las unidades administrativas y oficinas de representacién del RAN. Esta
especialista en restauracion permitird elaborar un diagnéstico y con ello definir un programa de

trabajo en materia de preservacién y restauracion documental.

Reglas de sala de consulta, solicitudes de reprografia y uso del contenido del patrimonio
documental que resguarda el Archivo General Agrario

Como una nueva linea de trabajo en 2026 se instrumentaran las medidas de seguimiento para la

optima conservacion del patrimonio documental agrario. Desde hace mas de 17 afios, no se ha

afo de
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realizado la actualizacion de las Reglas de los servicios del Archivo General Agrario, esto derivado
de que las reglas vigentes fueron publicadas desde el 2008, por lo que en la actualidad no se
contemplan las necesidades, respecto de la manipulacion de documentos, normatividad
archivistica, comportamiento de las personas usuarias dentro de las nuevas instalaciones de sala
de consulta ubicada en el piso 2 de Ia Avenida Juarez 92. De esta manera en el presente afio se
realizara un esfuerzo coordinado con las diferentes areas del RAN, para actualizar las reglas de
consulta que regulen la interaccién de los usuarios con el patrimonio documental, las cuales son
de suma importancia para la adecuada manipulacién de los documentos historicos, siendo esto,

uno de los principales objetivos a cumplir en el PADA 2026.

Organizacién de la Planoteca
La planoteca es un reto en materia de preservacion documental, ya que se debe establecer el

reacomodo de poco mas de 200 mil planos con soporte de pelicula pléstica fechados desde 1992
a tiempos recientes, sin que esto signifique erogacion presupuestal alguna, y considerando
ademas resguardarlos en las mejores condiciones’ y con base a los criterios de los profesionales

en materia de preservacion y conservacion.

Reintegracién al AGA de expedientes en posesion del Tribunal Superior Agrario
Otra actividad, dentro de la presente linea de trabajo pendiente en el Registro Agrario Nacional es

la reintegracién de mas de 3500 cajas con documentacion del AGA que actualmente se encuentra

1 Actualmente estos planos se ubican sobre tarimas y en cajas de cartén denominadas palomeras.
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en posesion del Tribunal Superior Agrario, documentos que fueron requeridos bajo el fundamento

del articulo 186 de la Ley Agraria.

5.3 EJE 3. Capacitacién
Este eje refiere a una permanente capacitacién y tiene como objetivo que el personal del RAN

fortalezca sus conocimientos, habilidades y actitudes para el manejo de sus archivos, a través de
un aprendizaje continuo considerando sus atribuciones definidas por el Reglamento Interior del
Registro.

Capacitacion continua v
La capacitacion continua en materia de archivo, se realiza en dos sentidos, primero a las unidades

administrativas centrales (ubicadas en Ciudad de México) en forma presencial y segundo, a las
oficinas de representacion (OR) en modalidad virtual, atendiendo a los principios de la Ley Federal
de Austeridad Republicana, salvo que por cuestiones particulares y a solicitud de las OR se

requiera la presencia del personal de la Direccién General de Archivo General Agrario.

Fortalecer las competencias archivisticas del personal de las Oficinas de representacién
La Direccién General de Archivo General Agrario atenderé las necesidades en materia de archivo

de las Oficinas de Representacion, a las cuales, se les dara atencion en tres sentidos:
capacitacion, depuracion de archivos y atencién a necesidades especificas requeridas a través de

la Coordinacién Interinstitucional. Es preciso sefialar que durante esta administracién se logré una
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vinculacién entre el AGA, la Coordinacion Interinstitucional y las Oficinas de Representacion, con

el objetivo de que exista un seguimiento de atencién permanente en materia de archivos.

5.4 EJE 4. Seguimiento y Evaluacion
El seguimiento y la evaluacién de Ias lineas de trabajo archivisticos, se lleva a cabo principalmente

a través de las sesiones del grupo interdisciplinario, el cual esta integrado por las areas sustantivas
y comunes de la institucion. Se establece un sistema de indicadores y mecanismos de evaluacion
que permiten al Registro Agrario Nacional ~medir el avance, desempefio y resultado de las
acciones archivisticas implementadas, asi como evaluar su impacto institucional y su contribucion
al fortalecimiento de la gestion documental y al cumplimiento de los objetos establecidos en el

presente instrumento de planeacion.

Depuracion de la Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata (DCAI)

Derivado de la revisién en materia de archivos de las OR se detect6 que desde el afio 1992 no se
realizo el proceso de depuracion de la Documentacién de Comprobacion Administrativa Inmediata
(DCAI), por ello, en el 2025 se iniciaron los trabajos a nivel nacional, realizando una depuracion
de casi 10 mil metros lineales de documentacion correspondiente al periodo de 1991 a 2023, la
cual, fue remitida a la Comision Nacional de Libros de Texto Gratuitos (CONALITEG), de acuerdo
con el procedimiento establecido. En 2026 se continuara con esta linea de trabajo, con el objetivo

de evitar la saturacion de los espacios.

La gestion y el seguimiento de este Programa es presidida por la DGAGA, en su caracter de Area

Coordinadora de Archivos. Su alcance operativo cubre el desempefio archivistico de las 6
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unidades administrativas de oficinas centrales y las 32 Oficinas de Representacion de las

entidades federativas.

6.-PLANEACION OPERATIVA

Para la consecuciéon de los objetivos del PADA-2026, la DGAGA coordinara las siguientes

acciones prioritarias con las unidades administrativas del Registro Agrario Nacional y las Oficinas

de Representacion en los estados.

Areé Coﬁrdlnadora de Archivos

1 1.-Catélogo de Disposicion | 1.1. Validacion de las Fichas Técnicas de
Documental Valoracion Documental por las Unidades e Responsables de Archivos de
(CADIDO) Administrativas trémite de las Oficinas de
Representacion
1.2. Socializar las Fichas Técnicas de Valoracion e  Area Coordinadora de Archivos
Documental con las Oficinas de Representacién ° Coordinacion Interinstitucional
1.3. Validacion formal del CADIDO por el Grupo e Area Coordinadora de Archivos
Interdisciplinario del RAN e Integrantes del Grupo
interdisciplinario
1.4. Difusion del Catdlogo de Disposicion e Area Coordinadora de Archivos
Documental
1.5. Adecuacién del Sistema de Control e Area Coordinadora de Archivos
Documental Digital e Responsables de Archivos de
tramite
1 2.-Guia Simple de Archivo 2.1. Actualizacién anual de la Guia Simple de e  Area Coordinadora de Archivo
Archivo e Unidades administrativas vy
Oficinas de Representacion del
Registro Agrario Nacional.
1 3.-Sistema de Organizacion | 3.1 Actualizacion Tecnologica del Sistema de e  Area Coordinadora de Archivos
de Archivos de Tramite Organizacion de Archivos de Tramites (SOAT) e  Coordinacion de Operaciones y
(SOAT) Sistemas
1 4.-Inventarios y 4.1 Revision técnica de inventarios conforme a la e Area Coordinadora de Archivos
Transferencias normatividad archivistica. e  Unidades Administrativas
1 5.-Habilitar el espacio para | 5.1 Habilitacién del acervo 12 como espacio para el o Area Coordinadora de Archivos.
Archivo de Concentracion archivo de concentracién institucional e Direccion  Archivo  General
Agrario
1 6.- Bajas Documentales 6.1 Recepcidn de transferencias documentales e  Area Coordinadora de Archivos
Procedimiento para baja documental de la Direccién e Unidades Administrativas
General de Asuntos Juridicos, Direccién General de
Registro y Control Documental, Direccién General de
Administracién y Finanzas que cuentan con inventario.
1 7.-Organizacién del Archivo | 7.1 Implementar la organizacién de la documentacion e Direccion  General  Archivo
de Tramite de la Direccién conforme al CADIDO. General Agrario
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1
General del Archivo General

Agrario
8.-Resguardo Histérico y 8.1Recepcién de Archivos Histéricos de la Oficina de Direccion  General  Archivo
Conservacion Representacion de la Ciudad de México General Agrario, Coordinacion

a) Elaboracion de acta entrega de los grupos
documentales de la Oficina de Representacion de la
Ciudad de México:

1)Actas de Asamblea

2)Censos

3)Acuerdo de asamblea para la delimitacion, destino y
asignacion de tierras (ADDATE)

4) Derechos Agrarios individuales.

5)Cotejo

6)Acomodo en el acervo historico

7) Asignacion de portadas

8) Integracion a base de datos.

Interinstitucional
Oficinas de Representacién

8.2. Instrumentar medidas de seguimiento de
preservacién a la documentacién historica que
resguarda el Archivo General Agrario.

Direccién General de Archivo
General Agrario

8.3 Emisién del Reglamento de la Sala de Direccion General de Archivo
Usuarios. General Agrario
8.4. Traslado de la documentacién histérica del Direccion  General  Archivo

acervo 12 al acervo 11, por medidas de preservacion

General Agrario

8.5, Protocolo de documentacion siniestrada

Direccion General de Archivo
General Agrario

Direccién General de Asuntos
Juridicos.

8.4 Implementacion de mecanismos para la
reintegracion de documentacion del Tribunal Superior
Agrario

Direccién General de Archivo
General Agrario

Area Coordinadora de Archivos
Tribunal Superior Agrario

8.5 Elaboracion del Programa de trabajo en
materia de preservacion documental.

Direccién General de Archivo
General Agrario
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Organizacion de la 9.1. Acomodo de los 200 planos de pelicula e Direccién  Archivo  General
Planoteca plastica en acervo Agrario
9.2. Establecer los procesos de limpieza de los e Direccion  Archivo General
planos. Agrario
3 10. Capacitacion Continua | 9.3. Disefio e implementacion de talleres virtuales e Area Coordinadora de Archivos
y presenciales enfocados en procesos técnicos de
archivo.
3 11.-Oficinas de 11.1. Implementacion del plan trabajo con la e Direccion  Archivo  General
Representacion Coordinacion interinstitucional para apoyar a las Agrario
representaciones en materia archivistica. e Coordinacion Interinstitucional
e Representaciones Estatales
4 12.-Depuracion Documental | 12.1. ldentificacion y destruccion regulada de la o  Area Coordinadora de Archivos.
(DCAI) Documentacion de Comprobacion Administrativa
inmediata (DCAI) para liberar espacios.

Al concluir el ejercicio 2026 se espera fortalecer el Sistema Institucional de Archivos mediante la
actualizacion de instrumentos archivisticos, la consolidacion de procesos de organizacion
documental, la preservacion del patrimonio documental agrario, el fortalecimiento de las
capacidades técnicas del personal y la implementacion de mecanismos de evaluacion que

permitan mejorar continuamente la gestién documental institucional.

7.-INDICADORES DE SEGUIMIENTO

Con la finalidad de evaluar el cumplimiento de los objetivos, lineas de accién y actividades
establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026, el Registro Agrario
Nacional implementard un sistema de indicadores que permita medir de manera objetiva el

avance, eficacia y resultados de las acciones archivisticas desarrolladas durante el ejercicio fiscal.

La integracion de indicadores responde a la necesidad de contar con herramientas técnicas que
permitan evaluar de manera objetiva el desempefio de las acciones archivisticas, identificar areas
de oportunidad y generar informacién util para la toma de decisiones, y la implementacion de

acciones preventivas y correctivas que contribuyan al fortalecimiento del Sistema Institucional de

Archivos.
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Su disefio se encuentra alineado con los objetivos estratégicos del presente programa, los
principios de mejora continua y las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos,
particularmente en lo relativo a la organizacién, administracion, conservacion, preservacion y

control de los documentos de archivo

De igual manera, los indicadores se disefiaron a fin de asegurar que las actividades contempladas
en el PADA sean medibles, verificables y susceptibles de evaluacion periédica. Para ello, se
establecen férmulas de calculo, metas, frecuencias de medicion, medios de verificacion y
responsables de seguimiento, permitiendo monitorear el avance de los procesos archivisticos
relacionados con la organizacion documental, conservacién, actualizacion de instrumentos

archivisticos, capacitacion, seguimiento normativo y administracion de riesgos.

Los resultados obtenidos seran revisados de manera periddica por el Area Coordinadora de
Archivos y, en su caso, presentados al Grupo Interdisciplinario para la definicién de acciones de

mejora que permitan garantizar el cumplimiento de las metas institucionales.
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1.be3|gna0|on de (Guia simple
. RAT Porcentaje de | actualizada / o
Normativida Actualizacién 2.-Series actualizacion | Guia simple 100 Gl‘"? Simple .
d e . Semestral | 1 publicada en Archivo
archivistica de Guia Simple|{documentales por UA|  de Guia programa a % 4aina web
3.-Domicilio de las simple actualizar) x pag
UA 100
1.~ Valoracién del
SOAT contra el (Alt&.] de las
Unidades
Sistema de SAGA Porcentaje de [administrativas
Instrumentos organizacién de 2.- Solicitud de actualizacion al SAGA/ o Oficios de .
de control . SAGA Anual [50%| 20 e Archivo
Archivistico Archivos de 3 -Programa piloto del programa Total de solicitud
Tramite (SOAT)| ° rogramap SAGA unidades »
del SAGA (AGA) dministrati
4.- Creacion de g Img){?\lrax';'gg
cuentas por UA © )
1.~ Oficio de Solicitud (Inventarios
Inventarios y 2.- Revision de . transferidos/
Instrumentos transferencias Inventario Porcen_taje de Inventario de Dictamen de .
de control : . bajas . Anual 100 3 e Archivo
Archivistico (Bajas 3.- Oficio al AGN documentales baja destino final AGN
documentales) documental) x
100
1.-Reubicar 19689 (Cajas
cajas del acervo ubicadas en
histérico acervo 12 espacios con
al 11. alto registro de
. Porcentaje de| humedad
Instrumentos eSH:glgta;;I ol documentacio | trasladadas / 100
de control chhivlc)) de n trasladada Cajas Semestral % 19600 Informe Archivo
Archivistico concentracion. para ublca_das en
preservacion | espacios con
alto registro de
humedad
programada) x
100
1.- Identificacién de Total de
N expedientes inventario
Instrumentos c%%::}'ﬁﬁg%’; conforme al CADIDO |Elaboracién de|elaborado/ el Inventario Archivo
de control Tramite de la 2.- Elaboracion de | inventario del |total de Anual 100 1 hivisti General Agrario
Archivistico Inventario AGA inventario arehivistico ene g
DGAGA
programado
x100
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1.- Definicién de
trabajo para la
entrega de archivos
para cdmx (minuta)
2.- acta entrega por
grupo documental

s Actas de

asamblea
¢  Censos Total de
e  Acuerdos expedientes
Histérico y . resguardados h
conservacié Oficina de. ) (ADDATE) por parte de la expedientes Anual 100 3 Acta entrega OR CDMx
n Representacién ° Derechos OR de CDMX inventariados
CDMX Agrarios recibidos por
) Individuale la OR de
s CDMx.*100
*  Acomodo
en acervo
o  Asignacion
de
portadas
. Integracion
a Base de
datos
1.- Acta trimestral
sobre el monitoreo Metros
I:qs;g’i'g;znéir de la temperatura y Iine‘ales
seguimiento de la humedad. registrados al
Resguardo L2 Mantenimientolfinal del
Histérico y p'eser;’a“"’" a de45mil lejercicio fiscal | 1.\ | 100 | 45,000 Actas de Area
conservacio docum:ntacién metros /Metros nmestral | o (ML) monitoreo Coordinadora
n histérica que lineales lineales
registrados al
resguarda el nicio del
AGA ejercicio fiscal
/ *100
1.- Acta trimestral Total de
sobre el monitoreo espacios
. de la temperatura y monitoreados
Monitoreo del
o la humedad. del acervo
El?sst%?ica:;do égoa/::i?)z Ié): Monitoreo de |documental 100 Actas de Area
Y p temperatura y [del AGA /total | Trimestral | ', 33 . .
conservacio acervo . % monitoreo Coordinadora
humedad |de espacios
n documental del existentes de
AGA acervo
documental
del AGA
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1.- Elaboracion de

(Regla de sala

Resguardo proyecto . de consulta Opinién juridica,
Histérico y | Reglas de sala 2- :? E"R;Sgt;:r;?'ca Por;:\t/e;}rt‘ij: de reR?a"gZI:(iJZ/ Semestral 100 1 aprobacion, Area Juridica /
conservacid| de consulta documento normativo consulta % pupllgaCIOn sn Archivo
n 4.- Publicacién programada) x pagina we
pagina digital 100
.-Reubicar 19689 (Cajas
cajas del acervo ubicadas en
histérico acervo 12 espacios con
Traslado de la al 11. . alto registro de
. Porcentaje de| humedad
! n trasladada Cajas Semestral | 19600 Informe ;
conservacid| acervo 12 al para ubicadas en %o Coordinadora
n ap?:;\:aor\:;ci%zr preservacion | espacios con
alto registro de
humedad
programada) x
100
1-Elaboracién de Protocolo de
protocolos documentacio
2.- Opinién técnica | Elaboracion | n siniestrada
E'?;%:igd}? Protocolo de juridica del protocolo | elaborado/ 100 Protocolo Area
conservacio documentacion| 3.- Ajustes a los de Protocolo de Anual % 1 publicado en la Coordinadora
n siniestrada protocolos documentacio | documentacid web
4.- Aprobacion grupo| n siniestrada | n siniestrada
interdisciplinario estimado a
elaborar) *100
. s 1.- Oficios Cajas con
RelntZ%racmn 2.- Acta entrega expedientes
Resguardo | documentacién 5 R(inventfijrio) | Reint%gracién reslguardadas
M S .- Resguardo en los e en los acervos A
Histérico Y historica del acervos documentacio| del AGA/ Anual 100 3000 Acta A'.'ea
conservacié | AGA por parte ) % Coordinadora
n del Tribunal n por parte del Caja§ con
Superior TSA expedientes
Agrario devueltas por
parte del TSA
1.- Colocacion de R
Charolas en
planoteca 5y 6
Resguardo 2.- ubicacion de ) (Planos
Historicoy | Organizacion planos en6p|anoteca Porcentaje de [acomodados / 100 . )
conservacié | de la Planoteca 6 planos planos Anual % 223 mit Informe Archivo
n 3.- Identificacion de | acomodados | programados)
planos. x 100
4.- Inventario
Topografico de
planos.
.. |1.- Envio de oficio (Personal
o dgap’:)ee:-gg?glogn para capacitacion. Porcentaje de | capacitado / 100 Listas de Area
Capacitacion materia 2.- Capacitacion personal Personal Anual % 300 |asistencia/Captur Coordinadora
archivistica 3.- Lista de capacitado | programado) a de pantalla
asistencia. x 100
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&

. 1.- Envio de oficio (Sesiones
Seguimiento 2?3:)%“83 del con documentos a Pors:entaje de |realizadas / 100 Grupo
¥ evaluacion [Interdisciplinari revisar sesiones del [Sesiones Anual % Actas Interdisciplinari
o 2.- Convocatoria Gl realizadas |programadas) o
3.- Sesion de Grupo x 100
1.- Solicitud mediante
oficio de revision de | Depuracién -
Depuracion la documentacion Documental (O:LIC.'&S / Unidad
Seguimiento docﬁmental (DCAD) de l-o%cilols * Anual 100 Oficios Agln;i:tsrativas
y evaluacion (DCAI) 2.- Remision de Comprobacion respondidos) % Archivo
Oficio por parte del | Administrativa 1 0%
AGA indicando si es Inmediata
procedente o no.
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8.- CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES Y TIEMPOS DE IMPLEMENTACION

El cronograma de actividades constituye un instrumento de planeacion y control fundamental
dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), ya que permite organizar,
programar, dar seguimiento y evaluar de manera sistematica las acciones archivisticas que
realizara la institucidén durante el ejercicio fiscal correspondiente. Su incorporacion responde a la
necesidad de establecer una programaciéon alineada al eje estratégico y a los productos
esperados de forma calendarizada vinculados con la organizacién, administracion, conservacion,
preservacion y control de los documentos de archivo y el cumplimiento de los objetivos
institucionales en materia archivistica.

El cronograma de actividades se organiza, considerando 4 ejes estratégicos:
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CADIDO Pausado
1.Designacién de
RAT X X X X X
Actualizacién de 2.-Series
Gua Simple documentales
por UA X X X
3.-Domicilio de
las UA X X X Entrega
1.- Valoracion del
% SOAT vs. el SAGA | x X X
2 —
> organlz.amon de 3-Programa
g| Archivosde | istodel SAGA
S | Tramite (SOAT) . X . i .
o (AGA) Actividad que involucra a la Coordinacion de Operaciones y Sistemas.
3 5.- Creacién de
8 cuentas por UA
S 1.- Oficio de
§ Solicitud Actividad que inicia con la solicitud de fas Unidades Administrativas
% Inventarios y 2.- Revisi6n de
-E transferencias Inventario
S 3.- Oficio al AGN
:g 1.-Reubicar
ﬁ Bajas 19689 cajas del
_<° documentales acervo histdrico
K acervo 12 al 11. X X X
:g 1.- Identificacién
g Organizacién del | de expedientes
g Archivo de conforme al
4 Trdmite de la CADIDO X X X X X X X X X X
w DGAGA 2.- Elaboracion
w de Inventario | x X X X X X X X X X

Recepcion de

1.- Definicién de
trabajo para la
entrega de
archivos para

g archivos de la cdmx (minuta) Actividad que depende de la Oficina de Representacién de la CDMX
K Oficina de 2.- acta entrega

2 d Representacion por grupo

2 :§ CDMX documental

8 g Actas de

~N asamblea

w g

i o @  Censos
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& Acuerdos
de asamblea
(ADDATE)

Derechos
Agrarios
Individuales

Acomodo
en acervo

Asignacion
de portadas

Integracién
a Base de datos

Instrumentar
medidas de
seguimiento de
preservacion a la
documentacién
histérica que

1.- Acta
trimestral sobre
el monitoreo de
la temperaturay

la humedad.

resguarda el AGA X X X X
1.- Elaboracién
de proyecto X
2.- Opinién
Reglas de sala de Juridica Dependemos del drea de Juridico
consulta 3.- Ajustes al
documento
4.- Publicacién
pagina digital
Traslado de Ia
documentacidn | .-Reubicar 19689
histérica del cajas del acervo
acervo 12 al histérico acervo
acervo 11 por 12 al 11.
preservacion X
1-Elaboracién de
protocolos
2.- Opinién
Protocolo de técnica juridica
documentacién 3.- Ajustes a los
siniestrada protocolos X X
4.- Aprobacién
grupo
interdisciplinario
1.- Oficios

Reintegracion de
documentacion

2.- Acta entrega

{(inventario)
historica del AGA 3.- Acomodo en
por parte del los acervos
Tribunal Superior 4.- Elaboracién

Agrario

de procesos
técnicos.
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1.- Colocacion de
Charolas en
planoteca 5y 6 X X X X
2.~ ubicacién de
planos en
Organizacion de planoteca 6 X X X

ta Planoteca

3.- Identificacién
de planos.

4.- Inventario
Topogréfico de
planos. X X X X

Eje 3

Capacitacién permanente

Semiimientn

Eie 4

Grupo

T Convocatoria
Interdisciplinario
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9.- ADMINISTRACION DE RIESGOS

La administracion de riesgos constituye un elemento fundamental para la adecuada
implementacion y cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), ya que
permite identificar, analizar, prevenir y atender aquellos factores internos y externos que pudieran
afectar el desarrollo de las actividades archivisticas institucionales.

En este sentido, la presente matriz de riesgos se elaboré con base en un enfoque preventivo y de
mejora continua, alineado con los principios establecidos en la Ley General de Archivos, asi como
con las disposiciones aplicables en materia de gestion documental y administracion de archivos.
Su finalidad es fortalecer el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos mediante ia
identificacion de riesgos asociados a la organizacion, conservacion, administracion, control y
preservacion documental.

'La matriz considera riesgos operativos, normativos, técnicos y de conservacion documental que
podrian impactar el cumplimiento de los objetivos y metas establecidos en el PADA, tales como la
acumulacion documental, la falta de homologacion de instrumentos archivisticos, el deterioro fisico
de la documentacion, la insuficiencia de personal especializado, asi como posibles afectaciones
derivadas de una inadecuada gestion documental.

Asimismo, para cada riesgo identificado se establecen medidas preventivas y correctivas
orientadas a disminuir la probabilidad de ocurrencia y reducir su impacto, definiendo acciones de
control, seguimiento y atencion que permitan garantizar la continuidad de las actividades
archivisticas y el cumplimiento de la normatividad aplicable.
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ara la Identi o
Es poco probable que ocurra durante el gjercicio fiscal

Existe posibilidad moderada de ocurrencia

Existe Alta probabilidad d

SN
Riesgo aceptable y controlado

Bajo

Riesgo Medio Requiere monitoreo permanente
Alto Requiere medidas preventivas inmediatas
Critico Requiere atencion prioritaria institucional
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9 RECURSOS DESTINADOS PARA LA OPERACION

La viabilidad del PADA-2026 se encuentra sujeta a la disponibilidad presupuestaria
autorizada por la Federacion para el ejercicio fiscal 2026 dentro de los capitulos de
gasto correspondientes.

a) Recursos humanos
0 Area Coordinadora de Archivos: Direccion General del Archivo General Agrario.

Encargada de acatar las disposiciones normativas en la materia, establecidas por el
Archivo General de la Nacion (AGN) y el Consejo Nacional de Archivo (CONARCH),
coordinar las areas operativas, capacitar a las unidades administrativas, disenar
politicas institucionales y brindar asesoria técnico-archivistica.

O Control de gestion: Encargada de la recepcion, digitalizacién inicial y control de la
documentacion de comprobaciéon administrativa inmediata.

00 Responsables de Archivos de Tramite: Personal de estructura designado en cada
Unidad Administrativa de oficinas centrales y Oficinas de Representacion; ejecutan la
organizacién cotidiana de los expedientes vigentes e inventarios de transferencia
primaria.

O Responsable de Archivo de Concentracién: Jefatura de Departamento del
Archivo Agrario (auxiliada por personal de base y contratacién por proyecto).
Resguardo de documentacion de consulta esporadica hasta su baja documental.

[0 Responsable de Archivo Histérico: Jefatura de servicios de archivo. Se coordina
con un equipo especializado de 10 personas (personal de estructura, base y
confrataciones por eventuales) destinados a la biisqueda de expedientes histéricos,
atencion de sala de consulta, y con una subdireccién de conservacion y/o preservacion
de documentacion agraria.

Responsable de conservacion y restauracién: Subdireccion de preservacion.
Seguimiento y monitoreo para la preservacion de la documentacion agraria. &

afio de

Margarita .
Ay, arer 92, Colonla Centro, Centro, Cuauhtémor, 08040 Camtrds, CDMX

Maza WA GO RN




& Desarrollo Territorial

Secintacls de Desacrofls Agrariy, Tervitovial y Urbany

b) Recursos materiales

Para salvaguardar la salud del personal y la integridad fisica de los documentos

historicos se proyecta la adquisicion de los siguientes insumos:

Equipo de proteccion personal

Caja de 100 piezas

Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacién
herramienta medida Unitario requerida

Respirador o mascarilla con Caja $199.00 12 Equipo de bioseguridad para prevenir

filtro N95 desechable, caja enfermedades respiratorias cronicas

con 50 unidades. causadas por la inhalacién de esporas de
microorganismos, polvo y particulas
desprendidas durante la manipulacion y
limpieza de los documentos.

Overol de Tyvek. Color Caja $845.00 12 Barrera fisica de alta densidad necesaria

blanco. Caja" de 10 piezas. para evitar que  los microorganismos se

Talla grande : alojen en la ropa del personal, impidiendo
que el personal se convierta en un foco de
contaminacion hacia otras areas.

Cubre botas/Bota quirdrgica Caja $300.00 6 Barrera fisica que evita la dispersion de

desechable. Caja con 100 contaminantes y microorganismos hacia la

piezas. ropa del personal.

Cofia quirdrgica desechable. Caja $96.00 6 Barrera fisica que protege la cabeza del

Caja con 100 piezas. personal ante la dispersion de contaminantes
y microorganismos durante las jornadas de
trabajo.

Lentes de proteccion industrial Paquete $198.00 6 Proteccion ocular indispensable contra

antiempanante salpicaduras de agentes quimicos
desinfectantes y el impacto de particulas
solidas en suspension durante el proceso de
limpieza.

Guantes de nitrilo talla chica. Caja $208.80 12 Barrera de proteccién primaria de alta

resistencia quimica y biologica,
indispensable para prevenir la transferencia
de acidos, sales y lipidos de la piel hacia el
soporte celulésico. Su uso garantiza la
inocuidad en la manipulacién de planos con
biodeterioro, protegiendo al personal de la
exposicién directa a microorganismos 'y
agentes desinfectantes. Actualmente se
cuenta con guantes de talla mediana y
grande, pero para una mejor manipulacion de
los documentos se requieren de guantes talla
chica.

Materiales, equipo y herramientas para limpieza de mesas de trabajo
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Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacion
herramienta medida Unitario requerida
Rollo de toallas Rollo $111.00 12 Pario de fibras sintéticas de alta
absorbentes densidad, disefiado para la captacion
electrostatica de microparticulas de
polvo en superficies.
Jerga Metro $10.49 6 Material auxiliar para el mantenimiento
preventivo y limpieza de la
infraestructura del laboratorio. Se
requiere para asegurar un espacio de
frabajo libre de residuos liquidos y
polvo ambiental.
Fibra esponja, limpieza Pieza $45.90 48 Material utilizado para la limpieza de
delicada las mesas antes y después de la
limpieza y desinfeccion de
documentos. También se utiliza para
lavar el instrumental.
Contenedor de plastico Pieza $77.00 4 Contenedor de plastico para la
mediano (tipo tupper para preparacion del jabdn neutro utilizado
comida) en la limpieza de las mesas.
Charola de servicio, de Pieza $98.00 8 Contenedor de plastico empleado para
plastico la recoleccion del agua usada después
del enjuague de las mesas durante su
limpieza.
Jalador manual Pieza $65.00 8 Herramienta de plastico para el
limpiavidrios manejo eficiente de residuos liquidos
en las mesas de trabajo. Su uso
garantiza el secado inmediato de las
mesas, tras su limpieza, previniendo la
acumulacion de humedad que podria
afectar la estabilidad de los
documentos.
Sanitizante desinfectante Bidon $752.00 6 Producto desinfectante de amplio

de alto nivel, amplio

espectro. Bidén de 5 litros.

espectro, formulado para la
inactivacién de esporas de hongo,
bacterias o virus en superficies. Su uso
es indispensable para la limpieza
profunda de las mesas de intervencion
y para ser vertido en el depdsito de la
aspiradora con trampa de agua,
garantizando que los microorganismos
succionados no permanezcan “vivos”
en el interior del equipo. Es importante
gue este desinfectante sea libre de
fragancias y agentes deodorizantes,
para asegurar la asepsia sin que se
transfieran residuos quimicos que
degraden los soportes documentales.

Materiales y herramientas para el traslado de la documentacion al laboratorio
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Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacion
herramienta medida Unitario requerida
Laminas de polipropileno Pieza $1,398.90 8 Soporte rigido y quimicamente inerte
corrugado de 244 x 122 cm, para el transporte seguro de
4mm documentos de gran formato.
Cinta sujetadora tipo velcro Paquete $79.99 30 Para la sujecién de los soportes
c/adhesivo negro 90cm x rigidos que contendran a los planos
1.9cm durante los traslados de las bévedas
al laboratorio.
Esquineros de polipropileno Caja $1,074.00 3 Para la sujecion de los planos en los
con respaldo adhesivo. soportes rigidos de polipropileno.
Caija con 100 piezas.
Medida: 76mm.

Equipo, materiales y herramientas para la limpieza y desinfeccion de planos

Equipo, material o herramienta Unidad de Precio Cantidad Justificacion
medida Unitario requerida
Malla monofilamento 90T hilos Rollo $4,524.00 10 Soporte textil indispensable para la
por cm, 100% Poliéster. Rollo de manipulacion segura de los documentos
10m con 2m de ancho durante los procesos de limpieza y

desinfeccion. También se usa como interfaz
entre la boca de la aspiradora y el documento,
para un aspirado controlado.

Ligas de hule No. 18 Bolsa $45.59 1 Para la sujecion de la malla monofilamento a la
boca de la aspiradora, para un aspirado
controlado.
Papel secante de 50 x 70 cm Pliego $75.40 200 Material de alfa celulosa con alto nivel de
grueso (500 gr) de alfa celulosa capilaridad utilizado para la absorcién
purificada controlada de humedad y solventes. A

diferencia de materiales sintéticos, las fibras
del papel secante absorben efectivamente los
liquidos, ademas carece de fibras que puedan
reaccionar con los agentes biocidas,
garantizando un secado uniforme y seguro
para los materiales de los documentos.

Papel secante de 50 x 70 cm Pliego $58.00 200 Material de alfa celulosa con alto nivel de
medio (310 gr) de alfa celulosa capilaridad utilizado para la absorcion
purificada controlada de humedad y solventes. A

diferencia de materiales sintéticos, las fibras
del papel secante absorben efectivamente los
liquidos, ademas carece de fibras que puedan
reaccionar con los agentes biocidas,
garantizando un secado uniforme y seguro
para los materiales de los documentos.

Pellon suave pesado blanco Metro $11.99 200 Material de fibras sintéticas utilizado para
cubrir las mesas durante los procesos de
limpieza y desinfeccion, de forma que funciona
como una interfaz entre el documento y la
mesa.
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Franela blanca Metro $19.99 20 Auxiliar textil en procesos de limpieza y
desinfeccion de documentos. Se utiliza como
una barrera que retiene el polvo y
microparticulas removidas con la brocha.

Brocha de cerda natural no. 2 Pieza $62.00 10 Herramienta de limpieza mecanica con cerdas
112 suaves que ayudan a la remocion de polvo
superficial contenido en los soportes
documentales. Al ser de fibra natural, minimiza
la generacion de estatica y evita la abrasion
del papel, permitiendo un retiro efectivo de
sélidos.

Agua destilada Litro $29.00 30 Disolvente necesario para procesos de
: desinfeccion de documentos en preparacion
con etanol. También usado para |la preparacion
de soluciones desinfectantes de superficies.

Alcohol etilico puro, grado Litro $208.80 70 Disolvente necesario para la desinfeccion de
técnico i documentos en preparacion con agua
destilada. También usado para |a preparacion
de soluciones desinfectantes de superficies. A
diferencia del alcohol etilico desnaturalizado
(tapa azul), éste no contiene aditivos.

Vaso de precipitados de 1000 pieza $467.79 1 Recipiente indispensable para la preparacion
mililitros de soluciones desinfectantes (agua-alcohol,
permitiendo la medicién precisa de los
componentes para garantizar la concentracion
adecuada del agente biocida, asegurando su
efectividad contra microorganismos.

Vaso de precipitados de 100 pieza $156.97 1 Recipiente indispensable para la preparacién
mililitros de soluciones desinfectantes (agua-alcohol,
permitiendo la medicién precisa de los
componentes para garantizar la concentracién
adecuada del agente biocida, asegurando su
efectividad contra microorganismos.

Vaso de precipitados de 10 Pieza $138.09 1 Recipiente indispensable para |la preparacién
mililitros de soluciones desinfectantes (agua-alcohol,
permitiendo la medicién precisa de los
componentes para garantizar la concentracion
adecuada del agente biocida, asegurando su
efectividad contra microorganismos.

Rallador de plastico para cocina Pieza $298.00 2 Se utiliza en los procesos de limpieza. Al rayar
: la goma con este tipo de rayador, el polvo de
goma queda con aristas para que, al momento
de limpiar un documento, llegue a cada poro o
irregularidad de la superficie que se esté

limpiando.
Goma blanca Staedtler Mars Pieza $65.00 200 Es un insumo de grado profesional cuya
Plastic formulacién esta libre de ftalatos

(plastificantes) y latex, agentes que en gomas
comunes provocan la oxidacion y
amarillamiento de los soportes con el tiempo.
Su reserva alcalina actiia como un
neutralizador de la acidez del papel,
asegurando que el proceso de limpieza
mecanica no solo elimine la suciedad, sino que

!
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contribuya a la estabilizacién quimica del plano
a largo plazo.

Bastidor/ marco para serigrafia Pieza
50 x 60

$296.00

Estructura de apoyo para procesos de limpieza
por aspirado. Su uso es indispensable durante
la limpieza por aspirado, permitiendo la
extraccion de polvo sin someter las fibras del
papel a esfuerzos mecanicos que podrian
derivar en desgarros, roturas o pérdida de
soporte original.

Vidrios 10 x10 cm, 6mm de Pieza
espesor

$8.00

20

Los vidrios son herramientas auxiliares
empleadas para la sujecion y el aplanado de
documentos durante procesos de limpieza y

otros procesos de restauracion.

Vidrios 25 x 25 cm, 6mm de Pieza
espesor

$10.00

20

Los vidrios son herramientas auxiliares
empleadas para la sujecién y el aplanado de
documentos durante procesos de limpieza y

otros procesos de restauracién.

Vidrios 25 x 50 cm, 6mm de Pieza
espesor

$36.00

10

Los vidrios son herramientas auxiliares
empleadas para la sujecion y el aplanado de
documentos durante procesos de limpieza y

otros procesos de restauracion.

Vidrios 50 x 100 em, 6mm de Pieza
espesor

$150.00

Los vidrios son herramientas auxiliares
empleadas para la sujecion y el aplanado de
documentos durante procesos de limpieza y

otros procesos de restauracion.

Vidrios 100 x 100 cm, 6mm de Pieza
espesor

$575.00

Los vidrios son herramientas auxiliares
empleadas para la sujecion y el aplanado de
documentos durante procesos de limpieza y

otros procesos de restauracion.

Pesas con asas 1kg Pieza

$1,129.00

10

Pesa para ejercer peso sobre el documento y
prevenir deformaciones durante ios procesos
de desinfeccion y otros procesos de
restauracion, evitando la deformacién y roturas
de los documentos durante la intervencion.

Pesas con asas 3kg Pieza

$1,729.00

Pesa para ejercer peso sobre el documento y
prevenir deformaciones durante los procesos
de desinfeccion y otros procesos de
restauracion, evitando la deformacion y roturas
de los documentos durante la intervencién.

Pesas con asas 5kg Pieza

$2,169.00

Pesa para ejercer peso sobre el documento y
prevenir deformaciones durante los procesos
de desinfeccion y otros procesos de
restauracion, evitando la deformacion y roturas
de los documentos durante la intervencion.

Cinta masking tape azul 2" Pieza

$134.00

Material auxiliar indispensable para la
proteccion de las herramientas de limpieza,
evitando que el contacto accidental del metal
con el documento provoque rayaduras,
desgarros o transferencia de 6xido. Asimismo,
se emplea para el etiquetado de los materiales,
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asi como auxiliar en otros procesos de

conservacion como la elaboracion de-guardas.

Jabén neutro para manos. Bidon
de 20 litros

Bidon

$491.47

Agente de limpieza de Ph balanceado,
indispensable para el lavado de manos del
personal. Acta como una barrera de
bioseguridad que previene afecciones
cutaneas al personal expuesto a
microorganismos, al mismo tiempo que
asegura que no existan depositos quimicos
residuales en las manos que puedan

reaccionar con los soportes documentales.

Equipo, material o herramienta para la elaboracién y colocacién de guardas

Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacion
herramienta medida Unitario requerida
Base para corte 60x45 cm Pieza $529.00 4 Auxiliar para el corte de materiales
durante la intervencion.
Regla metalica 30cm (Plana Pieza $45.00 2 Herramienta de medicion y guia de corte
y sin respaldo de corcho) que al ser metdlica y sin respaldo de
corcho permite cortes limpios y mayor
precision en las medidas.
Regla metélica 50cm (Plana Pieza $271.66 2 Herramienta de medicion y guia de corte
y sin respaldo de corcho) que al ser metélica y sin respaldo de
corcho permite cortes limpios y mayor
precision en las medidas.
Regla metélica 150cm Pieza $999.00 2 Herramienta de medicién y guia de corte
(Plana y sin respaldo de que al ser metalica y sin respaldo de
corcho) corcho permite cortes limpios y mayor
precision en las medidas.
Aguja para diseccién con Pieza $76.00 Herramienta utilizada para marcar el
punta recta papel, permitiendo dobleces exactos.
Escuadras sin graduacion y $70.00 5 Herramientas utilizadas para marcar
sin bisel 9cm Pieza diferentes angulos para las guardas.
Escuadra sin graduacion y Pieza $234.00 5 Herramientas utilizadas para marcar
sin bisel 32cm diferentes angulos para las guardas.
Cutter Olfa L-1 Pieza $104.00 3 Herramienta de corte de alta precision. La
navaja es firme a diferencia de otras
marcas, lo que previene accidentes.
Navajas para cutter, Paguete $85.00 5 Navajas para el cutter Olfa L-1
repuesto Olfa LB-10 con 10
navajas
Cutter Olfa A-1 Pieza $59.00 3 Herramienta de corte de alta precision. La

navaja es firme a diferencia de otras
marcas, lo que previene accidentes.
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Navajas para cutter,
repuesto Olfa AB-10 con 10
navajas

Paquete

$49.00 5

Navajas para el cutter Olfa A-1

Tijeras con punta

Pieza

$35.00 5

Herramienta de corte, necesaria para
cortan difernetes materiales.

Tyvek tela

Rollo (152cm x
46 m)

$7,568.00 10

Tela de polietileno de alta densidad,
inerte, transpirable, impermeable y
resistente a la proliferacion de
microorganismos. Se utiliza para la
confeccion de guardas de documentos
para su proteccién contra el polvo y
humedad; ideal para los planos
enrollados. Asimismo, se emplea para
aislar a los documentos con desarrollo de
microorganismos. También se utiliza para
el forrado de compensadores.

Cinta paimita de algodon
10mm

Rollo de 100m

$150.00 20

Elemento de sujecién de fibra natural,
para asegurar los rollos de planos o
documentos con guarda de tyvek. A

diferencia de las ligas de hule, la cinta

palmita no se degrada ni se vuelve
pegajosa con el tiempo, permitiendo un
sistema de sujecion 100% reversible y
seguro. Ademas, su forma plana permite
distribuir la presion mecanica de manera
uniforme en planos enrollados, evitando
deformaciones o fracturas en las fibras
celuidsicas del papel.

Tubo de cartén de 5
pulgadas de diametro x 48
pulgadas de largo

Pieza

$238.92 500

Soporte estructural rigido, a manera de
alma, para el enrollado de los planos. El
tubo se considera de ese largo, ya que
debe de exceder las medidas de los
planos.

Pliego papel sundance 104 g

Pliego

$23.80 1,500

Papel de alta calidad, libre de acido con
pH neutro. Utilizado como interfaz o para
guardas de legajos con pocas fojas.

Pliego papel sundance 216 g

Pliego

$56.84 1,500

Cartulina de alta calidad, libre de acido
con pH neutro. Utilizado para la
elaboracion de guardas de legajos que
requieren un mayor soporte.

Equipo, material o herramienta para remocién de elementos metélicos y costura

200m

de fojas
Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacion
herramienta medida Unitario requerida
Hilo blanco de algodén de Pieza $14.99 5 Hilo para la costura de documentos,

después de la remocién de grapas,
evitando asi las manchas de corrosién y
acidificacién de los soportes.
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Hilo crochet #20 color crudo Pieza $49.99 5 Hilo para la costura de documentos,
de algodén después de la remocion de grapas,
evitando asi las manchas de corrosion y
acidificacion de los soportes.
Cono de cordén de algodén Rollo $462.00 5 Hilo para la costura de documentos con
de 6 capas perforaciones por broches baco o
engargolados.
Aguja de caneva con punta Paquete $20.00 2 Aguja para la costura con hilos de
#16 con 25 piezas algodén.
Aguja para coser a mano 4 a Paquete $54.99 5 Aguja para costura con hilos de algodon
9 curvas, paquete con 2
agujas
Adhesivo de acetato de Bote $299.00 2 Adhesivo utilizado para el sellado de
polivinilo (PVA) de 4 litros : costuras.
Espatula para cemento dobie Pieza $99.00 5 Herramienta utilizada para la remocién
de acero inoxidable de grapas.

Equipo, material o herramienta para la gestion y confinamiento de residuos

biolégicos peligrosos (RPBI)

Paquete con 100 bolsas

Equipo, material o Unidad de Precio Cantidad Justificacion
herramienta medida Unitario requerida
Contenedor rojo con tapa, de Pieza $780.00 1 Soporte para las bolsas de RPBI que
pedal, para desechos permite el desecho de materiales sin
biolégicos peligrosos contacto manual.
Bolsas de polietileno rojo. Paquete $285.00 2 Insumos indispensables para dar

cumplimiento a la normativa federal de
manejo de residuos peligrosos (NOM-
087-SEMARNAT-SSA1-2002). Su
funcién es el aislamiento y confinamiento
seguro de materiales no anatémicos
solidos (guantes, mascarillas, hisopos y
algodones) que presenten
contaminacion por carga flingica activa
derivada de la limpieza de planos,
evitando asi la dispersion de patégenos
en el laboratorio

Herramientas, materiales y equipo para remocién de cintas adhesivas y

manchas de adhesivos, y colocacion de refuerzos y laminados (segunda
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Navajas para bisturf #10 Pieza

$2.80

100

Instrumental de corte desechables de
alto filo. Necesarias para realizar
incisiones en adhesivo endurecidos y
para la preparacion de injertos de papel.
Las navajas de este ndmero son curvas
y ayuda en la remocion controlada del
adhesivo. Este nimero especifico de
navaja es compatible inicamente con
mangos de bisturi #3.

Navajas para bisturi #11 Pieza

$2.80.

100

Instrumental de corte desechables de
alto filo. Necesarias para realizar
incisiones en adhesivo endurecidos y
para la preparacion de injertos de papel.
Las navajas de este nimero son para
cortes de precision. Este nimero
especifico de navaja es compatible
Gnicamente con mangos de bisturi #3.

Equipo, material o herramienta para la colocacion de refuerzos

Unidad de

Equipo, material o
medida

herramienta

Precio Unitario

Cantidad
requerida

Justificacion

Klucel G Kilogramo

$13,920.00

0.5

Hidroxipropilcelulosa no iénica, soluble
en alcohol sin plastificantes.
Presentacién en polvo. Empleado como
adhesivo durante procesos de
estabilizacién estructural y necesario
para [a preparacién de papel japonés
reactivado igualmente utilizado en
procesos de estabilizacion estructural de
documentos. Es ideal para documentos
con tintas solubles en agua.

Lascaux 303 HV Litro

$4,825.60

Adhesivo de dispersién acrilica con
excelente flexibilidad y resistencia al
envejecimiento. Se utiliza para la
preparacion de papel japonés reactivado
por solvente, permitiendo una adhesion
suave y reversible que no amarillea ni se
vuelve quebradiza. Es ideal para
documentos con tintas solubles en
alcohol. Se puede mezclar con el
Lascaux 498HV para otorgarle

propiedades termoadheribles.
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Lascaux 498HV

Litro

$4,825.60

Adhesivo acrilico de alta viscosidad y
gran fuerza de cohesién, disefiado para
uniones estructurales que requieren
mayor resistencia mecénica. Su
formulacion es quimicamente inerte y
reversible, lo que lo hace indispensable
para la colocacién de refuerzos en
roturas y desgarres. Por su propiedad
termoadherible es ideal para documentos
con tintas solubles en alcohol y agua. Se
puede mezclar con el Lascaux 498HV
para otorgarle propiedades de
flexibilidad.

Metilcelulosa

Kilogramo

$3,480.00

0.5

Adhesivo de éter de celulosa no iénico,
quimicamente inerte y con pH neutro, lo
que garantiza su estabilidad a largo
plazo sin causar amarillamiento o
acidificacion en los soportes. Es idéneo
para la colocacion de refuerzos en
soportes que no sean sensibles al agua.

Papel Japonés Tengucho de
3 gr/m2. Rollo de 10 m x
96.5cm de ancho

Rollo

$5,025.12

50

Papel para la estabilizaciéon documental
(refuerzos, injertos o laminados) en
zonas debilitadas o con roturas,
devolviendo la unidad fisica del plano sin
afadir peso excesivo.

Papel Japonés Tengucho 5
gr/m2. Pliego de 97 x 64 cm

Pliego

$301.6

50

Papel para la estabilizacién documental
(refuerzos, injertos o laminados) en
zonas debilitadas o con roturas,
devolviendo la unidad fisica del plano sin
afiadir peso excesivo.

Papel Japonés Tengucho 9
gr/m2. Pliego de 97 x 64 cm

Pliego

$174.00

50

Papel para la estabilizacion documental
(refuerzos, injertos o laminados) en
zonas debilitadas o con roturas,
devolviendo la unidad fisica del plano sin
afiadir peso excesivo.

Pelicula de poliéster
transparente, quimicamente
inerte y de alta resistencia
térmica, de .003”, rollo de
30m x 1m de ancho

Rolio

$6,805.49

Funciona como un material versatil en
varios procesos de restauracion y
conservacion, por gjemplo: como

superficie de soporte antiadherente para
la preparacion y secado de papeles

japoneses reactivados con adhesivos y

como interfaz de proteccion entre el
documento y el termosellador.

Plegadera de teflon

Pieza

$580.00

Herramienta técnica empleada para la
estabilizacion de planos y la correcta
adhesién de refuerzos en zonas
debilitadas. Su composicion quimica
inerte asegura que no existan reacciones
secundarias con el papel, siendo
fundamental para la preservacion a largo
plazo del patrimonio documental.
Asimismo, su superficie lisa, previene la
generacién de roturas durante los

procesos realizados.
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Rodillo de goma de 15¢cm Pieza $97.28 5 Herramienta de presion controlada, cuya
funcién es garantizar una adhesién
homogénea entre los soportes originales
y €l papel japones.
Pincel redondo de pelo de Pieza $178.00 10 Pincel con alta capacidad de retencion
marta No. 2 de agua y punta definida. Se utiliza para
realizar cortes por humectacién en papel
s8.772 japonés, permitiendo la generacion de
bordes desfibrados que garantizan la
union mecénica entre el refuerzo y el
documento.
Brochas de pelo de camello Pieza $70.00 10 Herramienta auxiliar empleada para la
2" aplicacién de adhesivos de forma
generalizada. También puede ser
utilizada en los procesos de limpieza.
Brochas de pelo de camello Pieza $234.00 10 Herramienta auxiliar empleada para la
5" aplicacion de adhesivos de forma
generalizada. También puede ser
utilizada en los procesos de limpieza.
Pincel plano de pelo de marta Pieza $184 10 Herramienta auxiliar empleada para la
No. 3 aplicacién de adhesivos de manera
s. 14280 puntual.
Frascos de boca ancha de Pieza $20.00 40 Recipientes para resguardar los
200ml. adhesivos preparados.
Agitador de vidrio de 6 x Pieza $64.02 2 Instrumental requerido para la
120mm preparacion de soluciones empleadas
durante procesos de estabilizacion de
documentos.
Bascula digital de precisién Pieza $235.00 1 Instrumento de medicion para la
de 1gr a 500gr, portatil, con preparacion de materiales y adhesivos
opcién tara. es necesario contar con medidas
precisas.
RCA mini dispositivo de Pieza $1,060.00 1 Este equipo es utilizado para el

almacenamiento de materiales de
restauracion que requieren estar en
refrigeracion.

Herramientas, materiales y equipos auxiliares para el almacenamiento,

manipulacién y limpieza en salas de consulta, biblioteca y bévedas

Equipo, material o herramienta para el almacenamiento, manipulacion y limpieza

Equipo, material o
herramienta

Unidad de
medida

Precio Unitario

Cantidad
requerida

Justificacion
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Aspiradora manual Pieza $677.00 1 Equipo de succin indispensable para la
remocion de polvo y particulas en el
mobiliario de biblioteca, pues la
ventilacion por medio de la apertura de
las ventanas provoca la entrada
constante de polvo al area.
Soportes en escuadra para Paquete $1,249.00 40 Elementos de soporte para mantener a
detener libros, paquete de 25 los encuadernados en posicién vertical
piezas en las estanterias. Su uso evita el
colapso y deformacion de las carteras y
lomos.
Cojin para libros de 35x 45 Pieza $733.00 20 Soporte que permite la apertura de libros
cm y expedientes en angulos seguros,
evitando la fractura del lomo y
protegiendo la encuadernacién durante
la consulta.
Pesas de tela de poliéster y Pieza $505.00 20 Elementos de peso que permiten
municién de acero mantener los documentos en plano
durante la consulta.
Placa de Ethafoam de 1 Placa $200.00 2 Material de polietileno de alta densidad
pulgada de espesor, placa de de celda cerrada, quimicamente inerte y
1.22x275m libre de &cidos, empleado como
compensador durante la consulta y
dentro de cajas para evitar
deformaciones y roturas de los
documentos.
Placa de Ethafoam de 2 Placa $400.00 2 Material de polietileno de alta densidad
pulgadas de espesor, placa de celda cerrada, quimicamente inerte y
de 122 x 275 cm libre de acidos, empleado como
compensador durante la consulta y
dentro de cajas para evitar
deformaciones y roturas de los
documentos.
Placa de cartén comprimido Placa $87.50 10 Material necesario para elaborar carteras
gris #5, de 93 x 130 cm para libros y documentos engargolados
que requieren ser encuadernados, para
) una mayor estructura.
Tela brillianta, 135 cm de Metro $262.96 10 Recubrimiento de encuadernacion para
ancho. documentacién engargolada de
biblioteca.
Datalogger Pieza $560.00 Equipo registrador de humedad relativa y
35 temperatura, necesario para monitorear
las condiciones ambientales de todas las
areas.

b

afe
Margarita " .
Ay, uarez 82, Colorie Centro. Centro, Cuauhtdmaot, 06040 Cantre, CRMX

Ma 23 wwwgobanxiran




Desarrollo Territorial g Z

Agraviv, ¥ Urkany

Con la finalidad de dar cumplimiento a la fraccién lll del articulo 23 de la Ley General
de Archivos, el Sujeto Obligado, presenta el Plan Anual de Desarrollo Archivistico, el

cual sera validado en la primera sesion del Grupo Interdisciplinario en el 2026.

Autorizé
//'

ET) di/(ador de Archivo.
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